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Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Introducéo

Vivemos numa época marcada por mudancas que se sucedem a um ritmo alucinante.
Os alunos, hoje, esperam da escola uma atitude diferente daquela que esta tinha ha uns anos
atras. Com frequéncia, verifica-se uma desmotivagédo dos alunos para com a escola. Torna-se
assim fundamental motiva-los para sua a plena formacéao.

A motivacao é um fator determinante no desenvolvimento de competéncias que, no
entanto, € um processo complexo e ndo depende s6 da vontade de quem quer motivar, mas da
disposicéo intrinseca daqueles a quem se dirige a estratégia motivadora.

As atividades fora da escola (saida da escola) e o contacto com a realidade exterior,
entre outras, constituem uma fonte acrescida de motivacao dos alunos perante a aprendizagem
por se desenvolverem fora do contexto de sala de aula.

O contacto com a realidade exterior, nas suas multiplas vertentes, contribui para uma
aprendizagem significativa. Além de contribuirem para uma aprendizagem com sentido na
inter-relacdo estreita com a realidade, desenvolve igualmente o espirito cientifico, a iniciacéo
ao método de pesquisa e fomenta a socializagdo dos alunos. Assim, com o desenvolvimento
de atividades fora da sala de aula, promovem-se/desenvolvem-se competéncias cognitivas, de
atitudes e valores, concretiza-se a articulacdo curricular e promove-se a interdisciplinaridade.

Atendendo as finalidades deste documento, destacam-se as visitas de estudo, 0s
trabalhos de campo e outras saidas da escola, como estratégias do processo ensino-

aprendizagem que permitem fazer a ligagdo da escola a vida real e & comunidade.

Artigo 2°
Finalidades

Sao varias as estratégias de ensino/aprendizagem, de complemento e enriquecimento
da acdo educativa que se podem desenvolver fora do espaco fisico da sala de aula (visitas de
estudo, trabalhos de campo, passeios escolares intercambios escolares, etc).

Qualquer atividade fora da escola deve ser preparada com antecedéncia de forma a
atingir-se os fins a que se destina, extraindo dela o méximo proveito. Com este regulamento

pretende-se definir, alguns itens que a organizacdo e funcionamento deste tipo de atividades
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deve ter em conta, bem como procedimentos a ter em consideragdo na sua planificacdo e

execucao.

Artigo 3.°
Objetivos

S&o objetivos deste Regulamento:

1. Uniformizar procedimentos relativamente ao funcionamento de atividades fora da escola -
visitas de estudo em territério nacional e ao estrangeiro, trabalhos de campo (nhomeadamente
aulas de campo) e passeios escolares;

2. Definir competéncias e obrigagcbes de cada interveniente de forma a assegurar a sua

responsabilizagdo enquanto elemento deste Agrupamento.

_ Artigo4.°
Ambito de aplicagéo

1. As disposicbes do presente Regulamento aplicam-se:
a) A todos os alunos e docentes do Agrupamento de Escolas Prof. Carlos Teixeira;
b) A outros, a designar pelo Diretor do Agrupamento.

Artigo 5.°
Periodo de aplicacéo

O presente Regulamento aplica-se no ano letivo de 2017/2018, podendo vir a estar
sujeito a alteracdes e adaptacbes sempre que se justificarem.
Nos anos subsequentes o Regulamento devera obrigatoriamente ser objeto de andlise e

correcdo sendo adaptado a realidade de cada novo ano de aplicacao.

Capitulo 1l
ATIVIDADE FORA DA SALA DE AULA

Artigo 6.°
Atividade letiva e nao letiva

1. Durante a realizacdo de atividades fora da escola, letivas e néo letivas, aplicam-se todas as
regras de conduta e de convivéncia estabelecidas no Regulamento Interno.
2. Independentemente da sua natureza ou local onde ocorram, a autoridade dos professores e

dos assistentes operacionais é idéntica, em tudo, & exercida no interior da escola, aplicando-se
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aos eventuais infratores as medidas disciplinares que forem consideradas adequadas tendo em
conta os atos praticados e 0os meios/recursos disponiveis.

. S@o da responsabilidade dos érgdos de gestdo do Agrupamento a aprovacao e fiscalizacdo
das atividades letivas e ndo letivas que estejam no Plano Anual de Atividades.

. Todas as atividades que se desenvolvam fora da escola tém sempre inicio e fim na escola.

Artigo 7.°
Definicdes

Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por:

. Trabalhos de campo: atividades curriculares decorrentes do Plano Anual de Atividades e do
Plano de Turma que se realizam fora do espaco fisico da escola e/ou da sala de aula,
resultantes da gestdo dos curriculos disciplinares, inserindo-se neles como estratégias de
ensino e de experiéncias de aprendizagem. Este tipo de atividades, pode envolver uma ou
mais turmas.

. Visitas de estudo: séo atividades curriculares, decorrentes do Plano Anual de Atividades e do
Plano de Turma, que se desenvolvem em espacos fora da escola, intencionalmente planeadas,
com duracdo e ambito geogréfico variavel e com objetivos de aprendizagem bem definidos,
visando complementar/desenvolver os contelldos e conhecimentos tedrico-praticos previstos
nos conteudos programaticos de matérias constantes do curriculo escolar dos alunos

participantes.

3. Passeio escolar: atividade ltdica fora do calendario escolar.

4. Intercambios escolares: atividades articuladas com outras escolas.

Capitulo Il
TRABALHOS DE CAMPO

Artigo 8.°
Trabalhos de campo

. Como referido no artigo 7°, o trabalho de campo é uma atividade curricular escolar que se
desenvolve fora da escola e deve estar em consonancia com o Projeto Educativo do
Agrupamento e com o Plano de Turma, podendo envolver uma ou mais areas disciplinares e
uma ou mais turmas.

. Este tipo de atividades, tendo em conta a sua natureza, tem de decorrer dentro dos limites do

concelho de Fafe. Podem ser exemplos de atividades de trabalho de campo a ida a Biblioteca
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Municipal, participacdo em atividades que se desenvolvem no concelho de Fafe, recolha de

amostras/dados que poderéo ser tratados no local ou posteriormente na sala de aula, etc.

3. Estas atividades devem estar devidamente planeadas. Para tal, deve utilizar-se o modelo A.

4. Atendendo as especificidades do 1° ciclo e Pré—escolar, os alunos deverdo ser acompanhados

pelo professor titular da turma e por assistentes operacionais. Nos 2° e 3° ciclos os alunos

deverdo ser acompanhados por professores da turma. Nao sendo possivel, os assistentes

operacionais e outros professores podem colaborar com a autorizacao do Diretor.

5. No caso de s6 envolver uma turma:

a)

b)

c)

d)

Deve constar da planificagdo do trabalho letivo de cada éarea disciplinar, dos respetivos
departamentos e do Plano de Turma.

Decorrem, dando cumprimento ao horario da turma e as areas disciplinares envolvidas.
Nao podem ter uma duragéo superior a das areas disciplinares envolvidas nesse dia. Se
a atividade envolver vérias areas disciplinares, a atividade referida no ponto anterior pode
ter no maximo a duracgéo de dois blocos de 90 minutos, nos 2° e 3° ciclos, e uma manha
ou uma tarde no pré-escolar e 1° ciclo.

Para a realizacdo de atividades de trabalho campo, os professores, no ambito do
conselho de turma podem estabelecer permutas que facilite a realizacdo deste tipo de
atividades, no tempo de duragao das areas disciplinares envolvidas.

N&o carecem de autorizacdo do Conselho Pedagdgico as atividades referidas neste
artigo, desde que nao ultrapassem o periodo previsto na alinea c), sendo, no entanto
obrigatério a autorizacdo prévia dos Encarregados de Educacéo e informacgdo ao Diretor
da saida pretendida, que podera ndo autorizar a sua realizagdo se detetar que ndo sdo

cumpridos os procedimentos previstos neste regulamento.

6. No caso de envolver varias turmas:

a)

b)

N&o pode ter uma duragdo superior a uma manha ou tarde, decorrendo de acordo com o
Plano da Atividades do Agrupamento.
Carecem de autorizacdo do Conselho Pedagdgico e da autorizagdo prévia dos

Encarregados de Educacao.
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Capitulo IV
VISITAS DE ESTUDO

Artigo 9°
Visitas de Estudo

1. Como referido no artigo 7°, as visitas de estudo s&o atividades curriculares que se

desenvolvem em espacos fora da sala de aula ou da escola, com duracdo e &mbito geogréfico
variavel e com objetivos de aprendizagem bem definidos, visando complementar os
conhecimentos tedrico-praticos previstos nos conteldos programaticos de matérias constantes
do curriculo escolar dos alunos participantes. Assim, as visitas de estudo devem estar
contempladas no Plano Anual de Atividades.

2. A iniciativa da realizacdo de visitas de estudo é da responsabilidade do Conselho de Turma
(nos 2° e 3° Ciclos), por proposta de um ou mais dos seus membros ou do Professor Titular da
Turma (pré-escolar e 1° ciclo).

3. Compete ao Professor Titular, nos niveis de ensino da educacdo pré-escolar e 1° ciclo e ao
Diretor de Turma, nos 2° e 3° ciclos, a elaboracdo do Projeto de Visita de Estudo ou de
Trabalho de Campo.

4. A organizacgéo e realizagdo de uma visita de estudo deve obedecer aos seguintes pontos:

a) Entrega do plano da visita, modelo A, na Direcdo do Agrupamento, com antecedéncia

minima de 30 dias (a excecao das visitas ao estrangeiro que devera ser superior) ou com

uma antecedéncia que permita a sua aprovagao pelo Conselho Pedagdgico. Ao plano da
visita devera ser anexada a lista de alunos participantes.

b) As visitas de estudo, tém de estar em consonancia com o Projeto Educativo do
Agrupamento e com o Plano de Turma, e tém de ser devidamente aprovadas em
Conselho de Turma ou Conselho de Docentes, para posterior apresentacdo ao Conselho
Pedagdgico, ao qual cabe a decisdo de aprovacao ou ndo, da mesma. Para tal deve(m)
o(s) organizador(es) preencher o modelo A.

c) Os professores acompanhantes devem, obrigatoriamente, deixar um plano de ocupacéo

para os alunos nao participantes na visita de estudo.

d) Os professores acompanhantes devem deixar um plano de ocupacéo para os alunos das

turmas a que vao faltar, em virtude da sua participacdo na atividade.
e) As visitas de estudo, quando realizadas em periodo letivo, ndo podem ter uma duracéo
superior a dois dias Uteis e devem terminar, por principio, & 62 feira. Quando realizadas

fora do periodo letivo ou durante a interrupgéo letiva, ndo podera ultrapassar sete dias.
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f) Por ano letivo, uma turma ou professor ndo podera ter no conjunto de visitas de estudo,

mais do que quatro dias letivos.

g) A participacdo de qualquer aluno numa visita de estudo depende sempre da autorizacao

escrita do encarregado de educacao.

h) Relativamente ao numero de professores e funcionarios acompanhantes, considera
adequados: - um docente por cada dez alunos nos 1° e 2° ciclos; - um docente por cada
quinze alunos no 3° ciclo. Atendendo as especificidades do 1° ciclo e pré—escolar, 0s
alunos sdo acompanhados pelo professor titular da turma e assistentes operacionais, nos
2° e 3° ciclos os alunos deverdo ser sempre acompanhados por professores da turma.

i) Compete ao professor responsavel, em colaboracdo com o0s restantes professores,
coordenar a realizagdo das atividades programadas e zelar pela seguranca e bem-estar
dos alunos participantes.

j) Quando a visita incluir deslocacéo a territorio estrangeiro, € obrigatoria a celebracédo de

um contrato de um seguro de assisténcia em viagem, a efetuar pelo professor
responsavel pela sua organizagéo, assegurando as coberturas determinadas pelo art® 34°
da Portaria n® 413/99, de 8 de junho.

. Verificadas as condicBes estabelecidas no presente regulamento, compete ao Diretor do

Agrupamento, depois de ouvido o Conselho Pedagdgico, aprovar a realizacao de visitas de

estudo, de acordo com a legislagéo em vigor.

. Na organizacdo dos planos das visitas, dever-se-a evitar a realizacdo das mesmas em no 3°

periodo e, em especial, nos periodos proximos das avaliacdes finais. Uma vez que as visitas

tém que ser aprovadas em conselho de turma ou de docentes, este aspeto deve ser analisado

na reunido de aprovacao da visita.

. A declaragdo de autorizacdo de saida para o estrangeiro devera ser expressa pelo

Encarregado de Educacéo e, no caso de se verificarem situacdes de divércio/separacdo de
facto, tal autorizacdo devera ser assinalada por ambos os progenitores, salvo se outra for a

indicagdo do Ministério Publico ou Tribunal.

. As visitas de estudo/intercambios culturais em territério nacional estdo cobertas pelo seguro

escolar.

. Se uma visita de estudo terminar ou iniciar antes da hora de almo¢co deve ser concedido a

professores e alunos um tempo letivo para esse efeito.

Nas visitas/deslocacBes ao estrangeiro dever-se-4 comunica-las ao Ministério dos Negoécios
Estrangeiro, procedendo ao respetivo registo no endereco de e-mail seguinte - gec@mne.pt.
Para o efeito deverdo ser fornecidos os seguintes dados: Identificacdo do Agrupamento;

Destino; Datas/periodo de deslocacdo; Identificagcdo e contacto do docente responsavel; lista
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dos alunos com n° de CC/BI; Identificacdo e contacto do encarregado de educacéo; lista de
professores acompanhantes, com cc/bi; local de alojamento; nome da companhia de seguros e
respectivo n° de apolice de seguro.

Apbs a realizacdo da visita de estudo, os professores, juntamente com 0s alunos participantes
devem efetuar uma avaliagcdo da mesma, até 15 dias apés a atividade, usando o modelo de
relatério de atividades em vigor no Agrupamento, disponibilizado online pela equipa de
avaliacdo interna. Deve também ser elaborada uma noticia, acompanhada de fotografia, a ser

enviada para o seguinte email: avaliagdo.interna@aecarlosteixeira.net.

Capitulo V

Considerag¢des Finais

Artigo 10
Outras consideracdes

. Para além dos trabalhos de campo e das visitas de estudo organizados de acordo com as

orientacdes ja referidas, poderd o Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira, em
parceria com a Associagdo de Pais e outros agentes educativos, realizar outras atividades
formativas fora do recinto escolar, desde que enquadradas no Projeto Educativo do
Agrupamento e inseridas no Plano de Atividades, devendo no entanto preencher os modelos
para trabalhos de campo ou visitas de estudo de acordo com a tipologia de atividade a

desenvolver.

. Os possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades em questdo e que ndo

se encontrem abrangidos pelo seguro escolar, serdo da responsabilidade dos encarregados de

educacao dos mesmos, independentemente de qualquer procedimento disciplinar.

. ApGs a chegada a escola, os professores devem participar imediatamente qualquer incidente

preenchendo o modelo utilizado para as participa¢des disciplinares.

Artigo 11
Autorizacdo do Encarregado de Educacédo

. O professor organizador da atividade e/ou diretor de turma e/ou professor titular da turma

solicita e recolhe a autorizacdo e corresponsabilidade escrita dos encarregados de educacao
através do modelo proprio. Todos os alunos séo obrigados a entregar o modelo, tenham ou

ndo autorizacdo para participacdo na atividade. Nenhum aluno pode ir a uma visita de estudo
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sem a entrega da autorizacdo e corresponsabilidade escrita ao professor organizador e/ou

diretor de turma e/ou professor titular da turma

Artigo 12
Condi¢bes de Transporte

1. A requisicdo do transporte é realizado pela direcdo do Agrupamento de Escolas mediante
solicitagdo do professor organizador da atividade e/ou diretor de turma e/ou professor titular da
turma.

2. Os professores acompanhantes deverdo ser portadores de uma declaracdo/credencial de
idoneidade, passada pelos servicos administrativos, nos termos do ponto 5, do art® 8° da Lei
13/2006, de 17 de abril. Esta declaracdo/credencial deve ser levantada nos servigcos
administrativos da escola sede com quarenta e oito horas de antecedéncia.

3. Os assistentes operacionais ou professores devem fazer-se acompanhar de pelo menos um

colete refletor, raqueta de sinalizacéo a utilizar nos casos de atravessamento de via publica.

Artigo 13
Financiamento e desisténcias

1. As atividades sé&o financiadas na totalidade pelos encarregados de educagdo com algumas
excecoes:

a. Os alunos do 1° Ciclo e do Pré-Escolar beneficiam de transporte gratuito para algumas
visitas de estudo, por ano, quando oferecidas pela Junta de Freguesia.

b. No 1° ciclo e pré-escolar, quando houver comparticipacéo financeira do encarregado de
educacado, o dinheiro é recolhido pelo professor titular da turma e entregue na escola
sede do agrupamento, nos servigos administrativos, com uma antecedéncia de trinta dias
dteis.

c. Nos 2° e 3° ciclos, os alunos pagam o custo da visita, na totalidade, ao professor
organizador e/ou diretor de turma até 30 dias Uteis antes da data de realizagdo. O diretor
de turma ou professor organizador deve entregar o dinheiro nos servicos administrativos
da escola sede.

2. A desisténcia de atividades deve ser comunicada por escrito, pelo encarregado de educacéo,
ao professor organizador e/ou ao professor titular da turma e/ou diretor de turma, indicando o
motivo, até dez dias Uteis antes da atividade. A devolucdo do pagamento deve ser solicitada,

por escrito, ao Diretor, até dez dias Uteis antes da visita, com indicacdo do fundamento. A
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restituicdo do pagamento fica condicionada ao estado de tramitacdo do processo organizativo

da atividade.

Artigo 14
Coincidéncia com aulas

1. ApGs a atividade, os professores deverdo lecionar a(s) aula(s) seguinte(s) desde que a
chegada ocorra antes do inicio d aula subsequente.
2. Quando o inicio da atividade coincidir com uma aula, o professor devera termina-la 5

minutos antes.

Artigo 15
Registo do suméario

. Os professores organizadores de atividades fora da sala de aula sumariam e numeram a licdo
na(s) turma(s) que acompanha(m). Nas turmas que ficam na escola, o professor que orientar a
ocupacao dos alunos da cumprimento ao plano deixado pelo professor da disciplina,
numerando a respetiva licéo.

. Os professores que acompanham os alunos registam o sumario (nas horas em que tinham a
turma que acompanham), escrevendo “Trabalho de Campo / visita a ...... ”, e numeram a ligao.

. O professor da turma que ndo acompanha os alunos a visita de estudo também regista o
sumario. Se tiver alguns alunos, numera a licdo e faz sumario; se nao tiver alunos, numera a
licdo, escrevendo no suméario: “Os alunos foram todos a uma visita de estudo”, e informa a

assistente operacional de servigo no pavilh&o.

Artigo 16

Assiduidade dos alunos

. Cabe ao aluno participar nas atividades de acordo com o dever de assiduidade definido na
alinea h) do art® 10° da lei 51/2012, de 5 de setembro. Pode, contudo, justificar o motivo da sua
auséncia a essa atividade.

. Os alunos gque néo participam na visita de estudo e/ou sem professor por motivo de visita de

estudo tém as aulas definidas no seu horario, em regime de assiduidade normal.

Ano letivo 2017/2018 10
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3. Os alunos com autorizacao para a atividade mas que nela ndo comparegam, sem aviso previo,
terdo falta de presenca a todas as disciplinas coincidentes com o horario da visita de estudo,

sendo disso informados respetivos encarregados de educacéo.

Artigo 17
Omissodes

1. A resolugdo de casos omissos no presente regulamento € feita em primeira instancia pelo
professor coordenador da atividade e em segunda instancia pelo Diretor do Agrupamento de
Escolas Prof. Carlos Teixeira.

Artigo 18
Entrada em Vigor

O Presente Regulamento entrara em vigor imediatamente apos a sua aprovacgao pelo Conselho
Pedagdgico.

(Aprovado em Conselho Pedagogico de 6/09/2017)
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MODELO A
Projeto de actividade
Trabalho de campo / Visita de estudo / Intercambio
Ano letivo 2017 /2018
1. Escola:
2. Atividade:
3. Destinatéarios: alunos da turma
4. Autorizado pelos encarregados de educagédo, em reunido realizada para o efeito,
em / /
Professor(es) dinamizador(es) e
responsével(eis):
Professor(es) acompanhantes
Dados sobre a atividade:
Local(ais) a visitar:
Data de saida: hora:
Calendarizagdo da atividade
Data de chegada: hora prevista:
Itinerario :
De autocarro D
Meio de transporte: Ape D
Empresa Transportadora:
Com custos D
Preco total por aluno: euros
Transporte: euros ;
Custos Sem custos D Entradas museus e outros: euros
Alojamento: euros
Refeicfes: euros
Seguro de viagem e estadia: euros
Alojamento Contacto
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Disciplina

Obijetivo(s)

Plano de ocupacéo dos alunos da turma néo abrangidos pela visita de estudo (ndo se aplica aos

trabalhos de campo):

Plano de ocupacéo dos alunos cujos professores participam na visita de estudo / intercambio (n&o se

aplica ao trabalho de campo):

Fafe,

O Proponente do Projeto
Coordenador de Departamento
Diretor de Turma

Prof. Titular de Turma

O Diretor de Turma

NOTA: Anexar, se possivel, proposta de guido ou outro material de referéncia e/ou orientagdo para a atividade

Ano letivo 2017/2018
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Declaro que a atividade planeada para o dia / / , para a turma

prevé um plano de ocupacédo dos alunos que néo participam na atividade

foi aprovada em Conselho Pedagdgico reunido em / /

como trabalho de campo foi por mim aprovado em / /

Mais declaro que se encontram arquivadas no dossié da visita de estudo / intercambio /

trabalho de campo

as declaracdes de autorizagdo dos encarregados de educacao dos alunos
informagdes sobre o seguro de viagem e estadia (se for caso disso)
comunicagdo ao Ministério dos Negocios Estrangeiro (em visita de estudo/intercambio

ao estrangeiro)

Fafe, / /

O Diretor

José Manuel Machado
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Professor(es): Prof.

Turmas / Alunos
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