ANEXO 1

Quadro de Mérito

Critérios para atribuicdo do Quadro de Mérito aos alunos do 1°, 2° e 3° ciclos, a apresentar em cada

periodo letivo:

e No 1° ciclo, Muito Bom a Lingua Portuguesa, Matemética, Estudo do Meio e Inglés (3° e 4°
anos) e Bom nas restantes areas;

¢ Meédia igual ou superior a 4, nas varias disciplinas (dos 2° e 3° ciclos), exceto as opcionais.

¢ Na&o ter sido alvo de procedimento disciplinar no presente ano letivo;

e Cumprir o definido no Regulamento Interno no que respeita a faltas de material.

Aprovado em reunido de Conselho Pedagogico de 30 de novembro de 2016



Quadro de Exceléncia

e Cada Conselho de Turma devera propor apenas um aluno a Direcéo.

e Cada Professor Titular de Turma, no 1° ciclo, devera propor apenas um aluno por ano ao Conselho
de Docentes de ano de escolaridade.

e O Conselho de Docentes apresenta a proposta de um aluno por ano de escolaridade a Comisséo.

e Integrara o quadro de exceléncia o melhor aluno de cada ano, desde o 1° ano até ao 9°.

CRITERIOS DE SELECAO DOS ALUNOS NO CONSELHO DE TURMA/CONSELHO DE DOCENTES:
e Nivel 5 a todas as disciplinas nos 2 e 3 ciclos, exceto as opcionais;
e No 1° ciclo, menc¢des de Muito Bom em todas as disciplinares;
e N3o ter sido alvo de Procedimento Disciplinar no presente ano letivo.

Critérios de desempate
1- Média das classificac6es obtidas pelo aluno no 2° periodo.
- arredondada a décima.
2 — Média das classificagdes obtidas pelo aluno no 1° periodo.
- arredondada a décima.
3 - Média das percentagens obtidas nas provas comuns das diversas disciplinas
(2° e 3° ciclos)
4 — Média das percentagens obtidas nas fichas de avaliagdo do 3° periodo, nas
disciplinas de Portugués e Matematica, no 1° ciclo.
5 - Assiduidade
- O n° de faltas injustificadas registado ao longo do ano letivo
(beneficiando o aluno com menor nimero de faltas)
6 - Resultados das provas finais de ciclo no 9° ano, a Portugués e Matematica;
7 - Melhor avalia¢é@o nas disciplinas do ensino articulado (s6 aplicavel a alunos do ensino
articulado);
Equivaléncia dos niveis para o 1° ciclo
Insuficiente — niveis 1 e 2
Suficiente — nivel 3
Bom - nivel 4

Muito Bom — nivel 5

Aprovado em Conselho Pedagégico de 3 de julho de 2017



ANEXO 3

Medidas disciplinares / Competéncia para a aplica¢do / Procedimento

(Lei 51/2012, de 5 de setembro)

MEDIDAS
CORRETIVAS

COMPETENCIA
PARA A APLICACAO

PROCEDIMENTO

Adverténcia

Na sala de aula:
Professor (art? 262 alinea a))

Fora da sala de aula:
Qualquer professor ou funcionario (art2262
alinea a))

Art2269,n23, 4

Ordem de saida da sala de aula

Professor (art? 262, alinea b))

Art? 262,n25,6e7

Realizacdo de atividades e tarefas de
integracdo escolar

Diretor ouvir o diretor de turma ou o professor
titular de turma (art2 262 alinea c))

Art2262n2 8,9 e 10 e art2272

Condicionamento no acesso a certos
espacos escolares ou na utilizagédo de
certos materiais e equipamentos

Diretor, podendo ouvir o diretor de turma ou o
professor titular de turma. (art2 262 alinea d))

Art226,n28 e 10

Mudanga de Turma

Diretor o diretor de turma ou o professor
titular de turma. (art2 262 alinea e))

MEDIDAS DISCIPLINARES
SANCIONATORIAS

Repreensdo registada

Professor / Diretor (art2 289, alinea a))

Art2282,n23

Suspensao até 3 dias Uteis

Diretor, apds audicdo e defesa do aluno (art?
289, alinea b))

Art2282,n24e5

Suspensado da escola entre 4 a 12 dias
uteis

Diretor, apds realizagdo de procedimento
disciplinar (art? 879, alinea c))

Art2282,n26e7
Art2302n21
Art?e 342

Transferéncia de escola.

Diretor Geral de Educagao (Art2 289, alinea d))

Necessidade de
Procedimento Disciplinar cuja
instauracdo é da competéncia
do Diretor do Agrupamento

Art2 289, n29
Art2309n21
Art2 34¢




AGRUPAMENTO DE ESCOLAS PROF. CARLOS TEIXEIRA ANO LETIVO DE 2021/2022
CRITERIOS GERAIS DE AVALIACAO

Os critérios de avaliagdo constam de documento préprio



Avaliagcao do Pessoal Docente

Calendario do processo de avaliagdo docente.(2019/2020)

Calendario
FASES PROMOTOR Docentes Docentes do
Contratados quadro
Divulgacdo SADD Inicio do ano letivo
Calendarizagdo geral da ADD SADD 03-12-2019
Pedido de observagdo de aulas Avaliado Até 31-12-2019
Informgr a opgdo do regime de Avaliado Até 31-12-2019
avaliagdo (Geral ou Especial)
Pedido de recuperacdo de classificacdo
de aulas observadas em ciclos Avaliado Até 31-12-2019

anteriores

Atribuigdo dos avaliadores aos avaliados

Coordenador de departamento curricular

Até 8-03-2020

Calendarizagdo das aulas observadas

Coordenador da bolsa de avaliadores externos

A definir

Concecdo do projeto docente (opcional)

Avaliado

Até 8-03-2020

Apreciacdo do projeto docente
(opcional)

Avaliador

Até 9-04-2020

Observacdo de aulas
(s6 para quem requereu aulas
observadas)

Avaliado e avaliador

A definir pelo
N3o se Coordenador
. da bolsa de
aplica .
avaliadores
externos

Relatdrio de auto-avaliagdo

Avaliado (entrega no servicos administrativos)

Até 25-06-2020

Parecer sobre o relatério de
autoavaliacao

Entrega dos documentos de registo e
avaliacdo/classificacdo

Diretor/Avaliador interno
(entrega no servigos administrativos)

Até 05-07-2020

Até 12-07-2020

Aniélise e harmoniza¢do das propostas
de classificagdo

Atribuicdo da classificagdo final e SADD 17-07-2020
entrega dos servigos administrativos
Tomada de conhecimento da avaliagao Avaliado 3 dias apods a reunido da
final (servicos administrativos) SADD
Avaliado No’prazo de 10 d|a§ uteis
. apds tomar conhecimento
Reclamacgdo N ximo de 15 di
SADD No prazo maximo de ias
uteis
Avaliado No'prazo de 10 d|a§ Uteis
apds tomar conhecimento
Presidente do Conselho Geral No prazo maximo de 10 dias
SADD uteis
No prazo maximo de 05 dias
Recurso

Presidente do Conselho Geral

Uteis

No prazo de 02 dias Uteis

Arbitros

No prazo de 10 dias Uteis

Presidente do Conselho Geral

No prazo de 05 dias Uteis

Ratificado em reunido do Conselho Pedagdgico em 06 de novembro de 2019




Regulamento de instalacdes desportivas

(EB Prof. Carlos Teixeira / EB de Silvares)

Pavilhdo Gimnodesportivo

a)

b)

c)

d)

S0 sera permitida a entrada nas instalacdes gimnodesportivas aos alunos que vao ter aula e

depois de confirmada a presenca do professor.

Os alunos sédo corresponsaveis pela boa conservacao das instalacdes e de todo o material

gimnodesportivo.

Os alunos s6 poderdo entrar nas instalacdes onde vai decorrer a aula apés a indicacdo do

professor.
S6 é permitida a presenca de pessoal dentro das instalacdes com calgado préprio.

Ser4 ainda permitida a entrada de outros utentes, de acordo e nas condigbes determinadas

pelo Diretor.

Funcionamento e Material

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

h)

N&o é permitida a entrada de alunos dentro da arrecadac@o de material sem a presenca do
professor ou do funcionario de servico.

O equipamento para as aulas praticas de Educacao Fisica, assim como o material para o
banho, tem de ser adequado a pratica desportiva, de acordo com as orientacdes do
professor dadas no inicio do ano letivo.

As aulas deverdo contemplar os dez minutos finais para o banho.

N&o poderdo ser concedidas dispensas as aulas de Educacéo Fisica, a ndo ser em casos
excecionais quando devidamente justificadas pelo Encarregado de Educacéo (em caso de

davida, solicitar o atestado ou a justificacdo médica).

O atestado médico apresentado pelo aluno ndo o dispensa de estar presentes na aula,

sendo este sujeito a avaliagao.

Os vestiarios serdo abertos e fechados pelos funcionarios do pavilhdo gimnodesportivo,

permitindo que todos os haveres dos alunos possam ficar no seu interior.

Todos os valores extraviados das pastas ou das roupas séo da inteira responsabilidade dos
seus donos.
Sempre que exista qualquer dano ou extravio de material, o professor responsavel devera

fazer uma participacao por escrito ao Diretor de InstalagGes em folha prépria.




Campo de jogos da EB de Silvares

a) O campo de jogos é um espaco destinado, em primeiro lugar, as aulas de Educacao Fisica,
sempre que o0s respetivos professores entendam ou necessitem executa-las ao ar livre.

Quando estiver disponivel, o campo de jogos pode ser utilizado pelos alunos na ocupacédo dos
seus tempos livres.

b) O campo de jogos serd, sempre que possivel, apoiado por um assistente operacional.

c) Devera ser respeitado o principio de que o campo de jogos é de todos, estando os seus
utentes obrigados a conciliar, entre si, 0 seu uso, por forma a manter a igualdade de
oportunidades.

Utilizacdo das instalacdes desportivas pela comunidade educativa
A utilizacdo das instalag8es desportivas por parte da comunidade educativa fica sujeita & aprovagéo de
protocolos / contratos entre o Agrupamento de Escolas e a(s) entidade(s) interessadas.



ANEXO 7

Regras de segurancga - Laboratérios

Regras gerais

a)

b)

c)

d)

e)

)
o))

p)
a)

As bancadas devem ser mantidas limpas e arrumadas e todas as passagens devem estar

permanentemente desobstruidas;
Todos os recipientes devem ter rétulos indicando claramente qual o seu conteldo;

Todos os frascos e garrafas devem ter tampas ou rolhas, que deverdo ser recolocadas

imediatamente apos 0 seu uso;

N&o colocar recipientes pesados ou contendo liquidos inflamaveis a um nivel acima da cabec¢a

ou em locais de acesso dificil;

Os reagentes e o0 equipamento devem ser devolvidos aos seus lugares apés terminada a sua
utilizacéo;

Nunca usar um aparelho sem ter primeiro lido e entendidas as suas instrucdes;

Nunca deixar que se acumule material sujo nas bacias de lavagem, pois podem ser

necessarias em caso de emergéncia;
Nunca efetuar manipulagbes perigosas na posi¢ado de sentado;

Nunca preparar, armazenar ou utilizar compostos perigosos em areas que nhado estejam

devidamente preparadas para o efeito;
N&o comer nem beber no laboratério e nas instala¢des de produtos quimicos;

Em trabalhos que envolvam o uso de substancias inflamaveis, assegurar-se de que nas

proximidades ndo haja fontes de igni¢ao;

N&o pipetar com a boca: usar provetas, pipetas com bolbo de borracha ou buretas;
Substituir imediatamente todos os tubos de borracha que apresentem sinais de deterioracéo;
Ao manusear equipamento elétrico, manter o material e as maos secas;

Nunca utilizar equipamento elétrico que ndo esteja em perfeito estado de funcionamento e

desligar sempre os aparelhos antes de os deslocar, ajustar ou inspecionar;
Proteger sempre as méos ao manusear material quente;

No final do trabalho certificar-se de que todos os aparelhos elétricos se encontram desligados e

de que todas as torneiras de agua e de gas se encontram fechadas.

Controlo das ocorréncias

Encontrar-se-4 nos laboratdrios um livro onde serdo registadas a aquisicdo de novos materiais, 0

material deteriorado, etc.



Acidentes no laboratério

Sempre que se verifique qualquer tipo de acidente no laboratério devera ser comunicado de imediato

ao professor que se encontre na sala. Este, de acordo com a gravidade da situagédo, tentara solucionar o

problema de imediato ou, se necessario, comunica-lo aos 6rgdos competentes da escola a fim de serem

tomadas as devidas providéncias.

Deveres dos alunos no laboratério

a)

b)

<)

d)

e)
f)
9)

h)

)

k)

Ter sempre presente que o laboratério € um lugar de trabalho sério e que envolve riscos;

Deve preparar-se para qualquer experiéncia, lendo as orientagbes do manual antes de vir para
o laborat6rio. Seguir rigorosamente as instru¢des, notando com cuidado todas as precaucdes a

tomar. Verificar com o professor quaisquer desvios observados;
Realizar somente as experiéncias prescritas ou aprovadas pelo professor;

Ao entornar-se um acido, ou qualquer outro produto corrosivo, lavar imediatamente, com agua
abundante, o local afetado;

N&o tocar nos produtos quimicos com as maos;

Nunca provar um produto quimico ou uma solugéo;

Para observar o cheiro de uma substancia ndo se deve colocar o rosto sobre o frasco, mas
abanando a mao por cima do frasco, deslocar uma pequena quantidade de vapor para cheirar;
Dar tempo suficiente para que um vidro quente arrefeca;

Sufocar quaisquer fogos com uma toalha. Assegurar-se também que sabe onde estdo os
extintores do laboratorio;

Informar o professor de qualquer acidente que ocorra, mesmo que seja um dano de pequena
importancia;

Todos os solidos e papéis de filtro que sejam para lancar fora deverdo ser deitados no balde ou

cesto do lixo. Nunca lancar para o esgoto fosforos, papel de filtro ou quaisquer sélidos pouco

soluveis;

Verificar cuidadosamente o rétulo do frasco que contém um dado reagente, antes dele tirar
qualquer por¢éo do seu contelido;

m) As substancias que ndo chegarem a ser usadas nunca se devem colocar no frasco de onde

n)

0)

p)

foram tiradas;

N&o se deve introduzir qualquer objeto no frasco de um reagente, excecao feita para o conta-

gotas com o qual ele possa estar equipado;

Manter sempre limpa a aparelhagem e a mesa de trabalho. Evitar derramamentos mas, se isso

acontecer, limpar imediatamente;

Nas salas dos laboratérios os alunos s6 poderdao permanecer quando acompanhados por um

professor.



ANEXO 8

- SALA TIC -
REGIME DE FUNCIONAMENTO

A Sala TIC sé pode ser utilizada quando ndo houver atividades letivas da disciplina de
Tecnologias de Informacao e Comunicacao (TIC).

A utilizagdo da sala pressupde que deve haver, pelo menos, um professor disponivel para
coordenar as atividades dos alunos, de acordo com horario afixado a entrada desta sala.

E da responsabilidade do(s) professor(es) em servico na sala, cumprir e fazer cumprir
as regras de utilizagao.

A requisicao da Sala TIC, com a finalidade de apoio as diversas disciplinas, deve ser feita
pelo respetivo professor. Para este efeito, deverda ser feito o respetivo pedido na
papelaria/reprografia. As reservas deverdo ser efetuadas com uma antecedéncia minima de 2
dias.

Recomenda-se uma planificacdo das atividades de forma a justificar-se a referida
requisicao.

Nas situacdes em que o professor recomende, a pequenos grupos de alunos, a utilizacdo
da Sala de TIC, durante a respetiva aula, o professor da disciplina deve pedir a um funcionario
gue os acompanhe até a referida sala. O professor da disciplina devera ainda facultar ao
professor de apoio a Sala TIC, informacdo sobre os trabalhos a serem desenvolvidos por estes
alunos.

Aquando de uma substituicdo (atividades ocupacionais de alunos), o(s) professor(es)
pode(m) levar a turma ou uma parte para a sala de informatica. No entanto, o(s)
professor(es) deve(m) informar-se previamente da disponibilidade da mesma e saber o
nimero maximo de alunos que podem ir para a referida sala. Estes alunos devem ser
acompanhados, pelo menos, por um professor, sendo este responsavel pela verificagdo da
falta de material no final da aula.

Nao havendo professores que assegurem uma aula de substituicdao (atividades
ocupacionais de alunos), os alunos também podem ser conduzidos para a sala TIC por um
funcionario, desde que haja um professor de servigco nesta sala. O professor com horario
distribuido para a sala TIC, no final de cada tempo de servigo prestado nesta sala, deve verificar
0os equipamentos informaticos e preencher uma ficha de registo disponivel, para o efeito, na
reprografia/papelaria. O mesmo devera ser feito pelo professor requisitante, caso ndo haja
professor com servigo distribuido para o horario em causa.

Cada aluno que utilize um computador na sala TIC deve assinar um registo proprio,
disponivel na sala para o efeito.

Os utilizadores do equipamento da sala TIC sdo responsaveis pelos danos causados nos
mesmos, nomeadamente em caso de negligéncia. Assim, caso o aluno detete qualquer anomalia

nos equipamentos deve comunica-lo ao professor.




Ndo é permitido o acesso a paginas Web de conteldo inadequado, programas de
mensagens on-line, realizar downloads e jogar, salvo se forem expressamente autorizados
pelo professor.

Nao é permitida a instalacdo de qualquer tipo de software pelos utilizadores.

No final da aula o aluno deve desligar o computador que utilizou.

Quando a sala for reservada por um professor para dar aula, caso esteja de servigo nesta
sala outro professor, este devera dar apoio ao professor requisitante ou prestar servico na sala
de estudo.

A Sala TIC foi concebida para enriquecer o plano curricular dos alunos. Nunca deve ser

usada para substitui-lo.
EB 2, 3 Prof. Carlos Teixeira, 4 de Outubro de 2018
O Dire

Py

(Jorge Manuel Ferreira Magalhdes Machado)



Planos de evacuagao das escolas

EB Prof. Carlos Teixeira

INTRODUCAO

As questdes de seguran¢a tém sido uma preocupacgao constante por parte da comunidade educativa e da
sociedade em geral.

E de primordial importancia que todos estejamos informados sobre os procedimentos a adoptar numa
situagdo de risco, de sinistro ou de catastrofes naturais.

Tais preocupagOes ultrapassam ja o simples conhecimento de medidas de socorro adequadas, para se
traduzir em esforgos coordenados de prevencdo e planeamento.

O 6rgdo de direcdo desta Escola tendo consciéncia destas preocupacdes e respondendo positivamente a
solicitagdo da DGESTE numa dptica preventiva, esta a criar ndo sé as condi¢Ges necessarias para que os acidentes ndo
ocorram, mas também, numa Optica de planeamento, esta a divulgar informagdes que visam a uniformidade de
procedimentos concretos (que devem ser tomados em situa¢des de incéndio ou de catastrofe) para que, nessas
situacgdes, a integridade dos membros da comunidade educativa nao corra riscos.

Saber gerir uma situagdo de acidentes pode salvar muitas vidas e é nessa perspectiva que a seguir se
apresenta o Plano de Evacuagdo da Escola. Este plano é passivel de continuos melhoramentos e de progressivas
alteragdes sempre que as circunstancias o recomendem ou a estrutura da escola sofra alteragdes significativas.

O Plano de Evacuagdo que se segue é a sistematizagdo de um conjunto de normas e regras de procedimento,
destinadas a minimizar os efeitos das catastrofes que potencialmente possam vir a ocorrer, tendo em conta de forma

optimizada os recursos existentes e as instalagGes da escola.

A: FUNCIONARIOS DO BLOCO

= N3&o abandonar o seu local ao toque de alarme;

=  QOrientar a saida e circulacdo dos alunos de acordo com a sinalizacdo de emergéncia;

= Ajudar os professores pelos corredores no que eles necessitarem;

=  Verificar se as portas das salas se encontram travadas;

=  Dirigir-se ao Ponto de Encontro e comunicar aos professores caso haja alguma anomalia;
=  Prestar ajuda, caso seja necessario, aos professores responsaveis pelas turmas.

B: FUNCIONARIOS DA PORTARIA

= Aotoque de alarme fechar o portdo;
=  Manter-se em contacto telefénico com o gabinete do Diretor;



=S¢ permitir a entrada de pessoas com ordem do Diretor;
= SO permitir a entrada de meios de socorro com autorizagdo do Diretor;
= N&o darinformagdes a ninguém, nomeadamente a Imprensa.

C: FUNCIONARIOS DO GIMNODESPORTIVO

=  Qrientar os alunos para sairem com calma;

= Ajudar os alunos responsaveis (chefes de fila) nas suas fungées;

=  Verificar se os balnedrios estdao completamente vazios;

=  Travar as portas;

= Dirigir-se ao Ponto de Encontro (campo de jogos) e informar os professores de que todos os alunos sairam;
=  Fechar as valvulas de corte de gas das caldeiras, de acordo com o mapa de estrutura interna de segurancga.

D: FUNCIONARIOS DE BIBLIOTECA, REPROGRAFIA E POLIVALENTE

=  Qrientar os alunos para sairem com calma;
=  Fechar as portas;
=  Dirigir-se ao Ponto de Encontro (campo de jogos).

E: FUNCIONARIOS DO BAR DE ALUNOS E CANTINA

= Fechar a valvula de corte parcial de gas da cozinha, de acordo com o mapa de estrutura interna de seguranga;
=  Fechar as portas depois de verificar se todos os alunos sairam.

FUNCOES E CONSTITUICAO DO GRUPO ORIENTADOR DE LOCAIS DE CONCENTRACAO

(PONTOS DE ENCONTRO)

Professores a designar no momento.

=  QOrientar os alunos evitando atropelos e confusdes;

=  Criar espaco apenas para os alunos que aparecerem isoladamente. Coloca-los nesse espaco, em fila e nomear
um responsavel;

=  Depois de todas as turmas estarem instaladas, os professores devem circular a fim de detectarem qualquer
anomalia;

= Depois de receber informacdo do professor responsavel, deve ordenar a saida dos alunos, em fila,
comecando pelo espago mais préximo da respectiva saida;

= Tranquilizar os alunos com apelos a calma;

= Quando receberem indicagdes do grupo coordenador de que a situagdo se encontra normalizada, devem
avisar os alunos e respectivos professores de que deverao dirigir-se para a sala onde deixaram o seu material.

FUNGOES E CONSTITUIGAO DO GRUPO DE COMUNICAGOES

Diretor

=  ApOds o toque de alarme, a telefonista fara imediatamente comutacdo das linhas para o gabinete do Diretor e
sé este terd acesso as comunicagoes.

FUNCOES E CONSTITUICAO DO GRUPO DE SAUDE

1. Professores de Educagdo Fisica ou outros professores com formagdo especifica;
2. Funciondrios com formagdo sobre Primeiros Socorros.



FUNGCOES:
= Em caso de sinistro devem dirigir-se ao Gabinete Médico da escola, onde se fara concentragdo de feridos
para evacuar;
=  Proceder a possivel triagem dos sinistrados;
=  Prestar os Primeiros Socorros aos sinistrados;
=  Auxiliar as forcas de socorro.

GRUPO TURMA

-NORMAS DE EVACUACAO-

NORMAS GERAIS
=  Emtodas as aulas, apds a chamada, o professor deve memorizar o nimero de alunos presentes na sala;

=  Otoque de alarme corresponde a um sinal sonoro de sirene (sons curtos e rapidos);

= Deve ser mantida a calma e o siléncio durante a evacuagao.

PROCEDIMENTOS APOS O TOQUE DE ALARME:
1. Ao toque de alarme da escola, o aluno mais préximo da porta abre-a e segura-a até sair o ultimo aluno.

2. Os alunos levantam-se com ordem e formam fila, sendo o primeiro o Delegado de Turma (chefe de fila),
deixando todo o material na sala.

3. Ninguém deve mexer no interruptor.

4. Os alunos saem em fila, atras do Delegado de Turma (chefe de fila), comecando a evacuacdo da sala de aula
pela fila de mesas mais proxima da porta.

5. 0O aluno que segura a porta incorpora a fila em ultimo lugar, antes do professor que fecha a porta.

6. A turma deve seguir em fila, mantendo-se unida até chegar ao Ponto de Encontro. O seu andamento deve ser
rapido mas ordeiro.

7. Nao devem correr nem falar alto.

8. O professor acompanha a turma até ao Ponto de Encontro, prestando auxilio a qualquer aluno que se
desoriente, fique atrasado ou magoado na deslocacdo.

9. Ao chegar ao Ponto de Encontro o professor conta e confere o nimero de alunos.

ORGANIZACAO DA BRIGADA/COORDENAGAO DE MEIOS

DELEGADO DE SEGURANCA Miguel Garcia
Delegado de Seguranca ¢/ Incéndio Avelino Gongalves
Coordenador do Bloco Amarelo Maria Jo3o / Silvana Teixeira

Manha Albertina Fernandes / Carminda Gongalves

Coordenador do Bloco Branco

Tarde Dores Silva / Margarida Soares

Coordenador do Polivalente Rui Fernandes / Avelino Gongalves




Coordenador do Gimnodesportivo Maria José / Fernando Gongalves

Corte de Electricidade Rui Fernandes / José Manuel Pereira
Corte de Gas Avelino Gongalves / Rui Fernandes
Entidade Coordenadora Professor da Turma
Chefe de Fila Delegado da Turma
Equipa de Concentragdo e Controlo Diregao Executiva

Avelino Gongalves
Manha José Manuel Pereira
Rui Fernandes
Brigada

Avelino Gongalves
José Manuel Pereira
Tarde Rui Fernandes

FungOes a desempenharem por cada unidade:

= Daroalarme

Diretor - -

= Confirmar os cortes de energia

= Confirmar o n? de alunos no ponto de encontro
Professores =  Evacuagao

= Detecc¢do da situagdo de emergéncia

Coordenadores de Bloco — - —
= Comunicagdo da situagdo

=  Primeira intervengao e socorro

=  Confirmagdo dos cortes

=  Primeiraintervengao e socorro

Brigada =  Apoio geral
Delegado de Seguranca =  Verificagdo da evacuagdo
= Coordenagdo
Delegado de Seguranca ¢/ Incéndio = Coordenacdo da ac¢do de combate a incéndios

INSTRUGCOES PARTICULARES DE SEGURANCA




Destinam-se estas instrucdes aos locais que apresentem riscos particulares, nomeadamente, as cozinhas/bar,

reprografia, zona de gas e quadro eléctrico.

COZINHA/BAR

Em caso de incéndio

S

Dar o alarme;

Fechar o gas na vdlvula de corte geral;

Cortar a corrente eléctrica no quadro auxiliar;

Se o incéndio envolver dleo, azeite, liquidos e gases inflamaveis ou electricidade deve ser utilizado o extintor
ai colocado;

Se ndo se conseguir dominar a situacdo deve-se abandonar o local, fechando todas as portas e janelas.

Em caso de fuga de gas

S

Fechar a valvula de corte geral;

O mais rapidamente deve abrir-se as janelas das portas da cozinha;

N3o fazer lume, ndo accionar nenhum interruptor ou aparelho eléctrico;
Abandonar o local e comunicar o incidente ao Diretor;

Em caso de choque eléctrico

Cortar, o mais rapidamente possivel, a corrente no quadro auxiliar ou no interruptor que comanda o
aparelho;

Caso ndo seja possivel cortar a corrente, nunca tocar na vitima ou sinistrado. Deve ser utilizada uma vassoura
de madeira, bem seca, para tentar libertar a vitima ou sinistrado e de seguida prestar os primeiros socorros
(caso tenha conhecimentos de primeiros socorros);

Dar o alarme.

REPROGRAFIA
Deve possuir ventilagdo permanente, natural ou forgada;

Deve ter afixada a proibi¢cdo de fumar ou foguear;
Deve ser utilizado, em caso de incéndio, o extintor ai colocado.

Em caso de choque eléctrico

1.

Cortar, o mais rapidamente possivel, a corrente no quadro auxiliar ou no interruptor que comanda o
aparelho;

Caso ndo seja possivel cortar a corrente, nunca tocar na vitima ou sinistrado. Deve ser utilizada uma vassoura
de madeira, bem seca, para tentar libertar a vitima ou sinistrado e de seguida prestar os primeiros socorros
(caso tenha conhecimentos de primeiros socorros);

Dar o alarme.

LABORATORIO

EM CASO DE INCENDIO

Actue sobre o foco de incéndio com o meio de extingdo adequado, de acordo com o seguinte quadro:



FOGO AGENTE EXTINTOR

] ) AGUA, MANTA KEVLAR
MATERIAS SOLIDAS

OU EXTINTOR INSTALADO

) . EXTINTOR INSTALADO.
LIQUIDOS OU SOLIDOS LIQUEFEITOS

NUNCA UTILIZAR AGUA

CORTE DA FONTE.
GASES EXTINTOR INSTALADO

METAIS AREIA SECA OU EXTINTOR INSTALADO

3 CORTE DA CORRENTE.
MATERIAL ELECTRICO

EXTINTOR INSTALADO.

Caso ndo consiga dominar a situagdo:

=  Feche as portas e janelas.

=  Comunique imediatamente a ocorréncia a dire¢cdo da escola.
= Abandone a sala.

QUADRO ELETRICO

MEDIDAS PREVENTIVAS

Verificar regularmente o seu funcionamento, promovendo de imediato as reparagdes necessarias por pessoal
habilitado;

Proceder a substituicdo das chapas de identificacdo dos disjuntores sempre que necessario;

Manter desobstruido o acesso aos quadros, ndo permitindo a acumulagdo de objectos combustiveis nas suas
proximidades.

EM CASO DE INCENDIO

Atacar o incéndio com extintores existentes no local, sem correr riscos;
Nunca utilizar 4gua ou outros agentes a base de agua (espumas);
Caso ndo consiga extinguir o incéndio, abandone o local, fechando as portas.

Os percursos de evacuacdo devem ser consultados nas Plantas de Emergéncia disponiveis na escola




ANEXO 10

Planos de evacuagao das escolas

PLANO DE EVACUAGAO

ESCOLA BASICA DE SILVARES
FAFE

INTRODUCAO

As questBes de seguranca tém sido uma preocupacgdo constante por parte da comunidade educativa e da
sociedade em geral.

E de primordial importancia que todos estejamos informados sobre os procedimentos a adoptar numa
situagdo de risco, de sinistro ou de catdstrofes naturais.

Tais preocupagdes ultrapassam ja o simples conhecimento de medidas de socorro adequadas, para se
traduzir em esforgos coordenados de prevencdo e planeamento.

O o6rgdo de diregcdo desta Escola tendo consciéncia destas preocupacgdes e respondendo positivamente a
solicitacdo da DREN numa dptica preventiva, esta a criar ndo so as condi¢Ges necessarias para que os acidentes ndo
ocorram, mas também, numa Optica de planeamento, estd a divulgar informaces que visam a uniformidade de
procedimentos concretos (que devem ser tomados em situagBes de incéndio ou de catdstrofe) para que, nessas
situagbes, a integridade dos membros da comunidade educativa ndo corra riscos.

Saber gerir uma situagdo de acidentes pode salvar muitas vidas e é nessa perspectiva que a seguir se
apresenta o Plano de Evacuagdo da Escola. Este plano é passivel de continuos melhoramentos e de progressivas
alteragdes sempre que as circunstancias o recomendem ou a estrutura da escola sofra alteragdes significativas.

O Plano de Evacuacgdo que se segue é a sistematizacdo de um conjunto de normas e regras de procedimento,
destinadas a minimizar os efeitos das catastrofes que potencialmente possam vir a ocorrer, tendo em conta de forma

optimizada os recursos existentes e as instalagGes da escola.

FUNCOES E CONSTITUICAO DO GRUPO DE SEGURANCA INTERNA

A: FUNCIONARIOS DO BLOCO

= N3o abandonar o seu local ao toque de alarme;

= QOrientar a saida e circulagdo dos alunos de acordo com a sinalizagdo de emergéncia;

= Ajudar os professores pelos corredores no que eles necessitarem;

= Verificar se as portas das salas se encontram travadas;

= Dirigir-se ao Ponto de Encontro e comunicar aos professores caso haja alguma anomalia;
= Prestar ajuda, caso seja necessario, aos professores responsaveis pelas turmas.



B: FUNCIONARIOS DA PORTARIA

= Ao toque de alarme fechar o portao;

=  Manter-se em contacto telefénico com o gabinete do Coordenador da Escola;

=S4 permitir a entrada de pessoas com ordem do Coordenador da Escola

= S6 permitir a entrada de meios de socorro com autorizacdo do Coordenador da Escola
= N3&o dar informag&es a ninguém, nomeadamente a Imprensa.

C: FUNCIONARIOS DO GIMNODESPORTIVO

=  QOrientar os alunos para sairem com calma;

=  Ajudar os alunos responsaveis (chefes de fila) nas suas fungdes;

=  Verificar se os balnedrios estdo completamente vazios;

= Travar as portas;

=  Dirigir-se ao Ponto de Encontro (campo de jogos) e informar os professores de que todos os alunos sairam;
=  Fechar as valvulas de corte de gas das caldeiras, de acordo com o mapa de estrutura interna de segurancga.

D: FUNCIONARIOS DE BIBLIOTECA, REPROGRAFIA E PAPELARIA

=  QOrientar os alunos para sairem com calma;
=  Fechar as portas;
=  Dirigir-se ao Ponto de Encontro (campo de jogos).

E: FUNCIONARIOS DO BAR DE ALUNOS E CANTINA

= Fechar avalvula de corte parcial de gas da cozinha, de acordo com o mapa de estrutura interna de seguranca;
=  Fechar as portas depois de verificar se todos os alunos sairam.

FUNCOES E CONSTITUICAO DO GRUPO ORIENTADOR DE LOCAIS DE CONCENTRACAQO

PONTOS DE ENCONTRO

Professores a designar no momento.

=  QOrientar os alunos evitando atropelos e confusdes;

= Criar espago apenas para os alunos que aparecerem isoladamente. Coloca-los nesse espaco, em fila e nomear
um responsavel;

=  Depois de todas as turmas estarem instaladas, os professores devem circular a fim de detectarem qualquer
anomalia;

= Depois de receber informacdo do professor responsavel, deve ordenar a saida dos alunos, em fila,
comecando pelo espago mais préximo da respectiva saida;

=  Tranquilizar os alunos com apelos a calma;

= Quando receberem indica¢des do grupo coordenador de que a situacdo se encontra normalizada, devem
avisar os alunos e respectivos professores de que deverdo dirigir-se a sala onde deixaram o seu material.

FUNCOES E CONSTITUIGAO DO GRUPO DE COMUNICACOES

Coordenador da escola

= Apds o toque de alarme, a telefonista fard imediatamente comutacdo das linhas para o gabinete do
Coordenador da Escola e so este tera acesso as comunicagoes.

FUNCOES E CONSTITUICAO DO GRUPO DE SAUDE

1. Professores de Educacdo Fisica ou outros professores com formagdo especifica;
2. Funcionarios com formacédo sobre Primeiros Socorros.

FUNCOES:
= Emcaso de sinistro devem dirigir-se ao Gabinete Médico da escola, onde se fara concentracdo de feridos para
evacuar;
= Proceder a possivel triagem dos sinistrados;
= Prestar os Primeiros Socorros 20s ginistrados;
= Auxiliar as forgas de socorro.



Em todas as aulas, ap6s a chamada, o professor deve memorizar o nimero de alunos presentes na sala;
O toque de alarme corresponde a 3 toques de campainha interrompidos por pausas;

Deve ser mantida a calma e o siléncio durante a evacuagéo.

PROCEDIMENTOS APOS O TOQUE DE ALARME.

10.

11.
12.

13.

14,
15.

16.
17.

18.
19.

Os alunos levantam-se com ordem e formam fila, seguindo atras do aluno sentado na zona mais préxima da
porta de saida da sala (chefe de fila), deixando todo o material na sala;

Ninguém pode mexer no interruptor ou nas tomadas;

Os alunos saem em fila, atras do chefe de fila, comecando a evacuacédo da sala de aula pela fila de mesas mais
préxima da porta;

O docente responsavel (professor da turma ou outro) fechara a fila (cerra fila) ap6s certificacdo de que ndo se
encontra ninguém no espago a ser evacuado;

O docente deve fechar todas as portas e janelas;

A turma deve seguir em fila, mantendo-se unida até chegar ao Ponto de Encontro. O seu andamento deve ser
rapido mas ordeiro;

Né&o devem correr nem falar alto;

O professor acompanha a turma até ao Ponto de Encontro, prestando auxilio a qualquer aluno que se
desoriente, fique atrasado ou magoado na deslocagéo;

Ao chegar ao Ponto de Encontro o professor conta e confere o nimero de alunos;

Devem permanecer no Ponto de Encontro até que o delegado de seguranca informe para regressar a sala.

ORGANIZAGCAO DA BRIGADA / COORDENAGCAO DE MEIOS

DELEGADO DE SEGURANCA Duarte Silva
Coordenador do Bloco 1 Maria Virginia Lameiras / Claudia Faria
Coordenador do Bloco 2 Piso 0 Sofia Pinto

Coordenador do Bloco 2 Piso 1 Eva Nuno / Isaura Antunes




Coordenador do Bloco 3 Sara Oliveira / Maria Aurora Rebelo
Coordenador do Gimnodesportivo Natdlia Carvalhais
Corte de Electricidade Sofia Pinto / Claudia Faria
Corte de Gas (corte Geral) Rogério Pereira / Fernando Alves
Entidade Coordenadora Professor da Turma
Chefe de Fila Aluno sentado zona mais préxima da saida da sala
Equipa de Concentragdo e Controlo Coordenagdo da escola
Manha Rogério Pereira / Sara Oliveira
Brigada
Tarde Silvia Pereira / Sara Oliveira

FungOes a desempenhar por cada unidade:

= Daro alarme

Coordenador da escola . .
= Confirmar os cortes de energia

= Confirmar o n2 de alunos no ponto de encontro

Professores ~
= Evacuagao

= Deteccdo da situacdo de emergéncia

Coordenadores de Bloco . . ~
= Comunicagdo da situagdo

= Primeira intervengao e socorro

= Confirmacdo dos cortes

Brigada o ~
* Primeiraintervencdo e socorro
= Apoio geral

Delegado de Seguranga * Verificagdo da evacuagdo

= Coordenagao

COZINHA/BAR
Em caso de incéndio

Dar o alarme;

Fechar o gas na valvula de corte geral;

Cortar a corrente eléctrica no quadro auxiliar;

Se o incéndio envolver dleo, azeite, liquidos e gases inflamaveis ou electricidade deve ser utilizado o extintor;
10. Se ndo se conseguir dominar a situagdo deve-se abandonar o local, fechando todas as portas e janelas.

LN

Em caso de fuga de gas

Fechar a valvula de corte geral;

O mais rapidamente deve abrir-se as janelas das portas da cozinha;

Nao fazer lume, ndo accionar nenhum interruptor ou aparelho eléctrico;
Abandonar o local e comunicar o incidente ao Coordenador da Escola.

© N oW




Em caso de choque eléctrico

4. Cortar, o mais rapidamente possivel, a corrente no quadro auxiliar ou no interruptor que comanda o
aparelho;

5. Caso ndo seja possivel cortar a corrente, nunca tocar na vitima ou sinistrado. Deve ser utilizada uma vassoura
de madeira, bem seca, para tentar libertar a vitima ou sinistrado e de seguida prestar os primeiros socorros;

6. Daroalarme.

REPROGRAFIA

Em caso de incéndio

4. Deve ser utilizado o extintor ai colocado.

Em caso de choque eléctrico

4. Cortar, o mais rapidamente possivel, a corrente no quadro auxiliar ou no interruptor que comanda o
aparelho;

5. Caso ndo seja possivel cortar a corrente, nunca tocar na vitima ou sinistrado. Deve ser utilizada uma vassoura
de madeira, bem seca, para tentar libertar a vitima ou sinistrado e de seguida prestar os primeiros socorros;

6. Daroalarme.

LABORATORIO
Em caso de incéndio
e Atue sobre o foco de incéndio com o meio de extingdo adequado, de acordo com o seguinte quadro:

FOGO AGENTE EXTINTOR
MATERIAS SOLIDAS AGUA, MANTA KEVLAR - EXTINTOR INSTALADO
LiQUIDOS OU SOLIDOS LIQUEFEITOS EXTINTOR INSTALADO - NUNCA UTILIZAR AGUA
GASES CORTE DA FONTE - EXTINTOR INSTALADO
METAIS AREIA SECA - EXTINTOR INSTALADO
MATERIAL ELECTRICO CORTE DA CORRENTE - EXTINTOR INSTALADO.

Caso ndo consiga dominar a situagdo:

e Feche as portas e janelas.
e Comunique imediatamente a ocorréncia ao coordenador da escola.
e Abandonea sala.

QUADRO ELECTRICO

MEDIDAS PREVENTIVAS

e Verificar regularmente o seu funcionamento, promovendo de imediato as reparagdes necessarias;
e Proceder a substituicdo das chapas de identificagdo dos disjuntores sempre que necessario;
e Manter desobstruido o acesso aos quadros, ndo permitindo a acumulagao de objectos combustiveis.

EM CASO DE INCENDIO

e Atacar o incéndio com extintores existentes no local, sem correr riscos;
e Nunca utilizar agua ou outros agentes a base de dgua (espumas);
e (Caso ndo consiga extinguir o incéndio, abandone o local, fechando as portas.
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ANEXO 11

Perfil dos diretores de turma

No contexto do atual sistema educativo e pelas funcdes que desempenha, o Diretor de Turma
assume um lugar relevante e de responsabilidade entre os érgédos de gestédo intermédia da escola, ao nivel
da coordenacdo da acgdo pedagdgica e gestdo curricular dos docentes da turma, bem como na
articulacdo/mediacao entre alunos, docentes e encarregados de educacéo.

No ambito do Conselho de Turma o papel do Diretor de Turma é fundamental na gestdo das préprias
relacdes pessoais e profissionais que se estabelecem dentro do conselho.

A dinamizacédo de atividades e operacionalizacdo de estratégias que promovam um trabalho mais
proficuo num quadro de articulacéo disciplinar, passa também pela acéo do Diretor de Turma na relagdo com
0S seus pares.

Por esta via, e atendendo as valéncias a que o Diretor de Turma se obriga a dar resposta, definem-se
0s critérios a seguir para a designacado do professor Diretor de Turma, de forma a garantir-se a eficacia e
gualidade necessérias ao desempenho do cargo, priorizando os aspetos pedagdgicos, e que se passam a
enumerar:

- prioritariamente, o Diretor de Turma deve ser professor do quadro de nomeagdo definitiva do
Agrupamento;

- ter conhecimento anterior da turma;

- ter experiéncia do cargo;

- docentes profissionalizados que, ndo sendo do quadro, tenham lecionado na escola em anos
anteriores;

- professor profissionalizado

- ser metddico e organizado ;

- revelar interesse e disponibilidade para o desempenho do cargo;

- ter bom relacionamento com os professores
Cabem ao Diretor de Turma as seguintes competéncias:

1. Assegurar a articulacdo entre os professores da turma e com os alunos, Pais e Encarregados de
Educacéo
Promover a comunicacéo e formas de trabalho cooperativo entre professores e alunos;
Coordenar, em colaboragéo com os docentes da turma, a adequacao de atividades, conteudos, estratégias
e métodos de trabalho a situagdo concreta do grupo e a especificidade de cada aluno;

4.  Articular as atividades da turma com os Pais e Encarregados de Educagdo promovendo a sua
participacéo;
Coordenar o processo de avaliagdo dos alunos garantindo o seu caracter globalizante e integrador;
Apresentar a Direcao Executiva um relatério critico anual do trabalho desenvolvido.
Garantir, em articulacdo com os Servigcos de Apoio Educativo, acompanhamento adequado aos alunos

da turma.



CRITERIOS GERAIS PARA CONSTIT
ED. PRE ESCOLAR

A constituicdo de regras relativas a constituicdo de turmas é um dos propdsitos que deve constar do processo
organizativo dos agrupamentos de escolas.

Neste sentido, e considerando que a publicagdo do novo regime de autonomia, administragdo e gestdo das escolas
introduziu algumas alteragdes, designadamente na obrigatoriedade de identificagdo dos dérgaos que intervém neste
dominio, indicam-se neste documento os critérios que vdo presidir a constitui¢do de turmas neste Agrupamento de
Escolas.

As orientacGes decorrem da aplicacdo do Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho, na sua redaccdo

actual.

1. Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica definidos no projecto educativo
da escola, competindo ao director aplica-los no quadro de uma eficaz gestdo e rentabilizagdo de recursos humanos
e materiais existentes e no respeito pelas regras constantes do Despacho Normativo supracitado.

2. Naeducagdo pré -escolar os grupos sao constituidos por um nimero minimo de 20 e um maximo de 25 criangas.

3. Os grupos da educagdo pré -escolar sdo constituidos pelo nimero minimo de 20 criangas previsto no nimero
anterior, sempre que em relatério técnico -pedagdgico seja identificada como medida de acesso a aprendizagem
e ainclusdo a necessidade de integragdo da crianca em grupo reduzido, ndo podendo este incluir mais de duas
nestas condigdes.

4. A redugdo do grupo prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e permanéncia destas
criangas no grupo em pelo menos 60 % do tempo curricular.

FAFE, 03 de margo de 2021
O Diretor,

(Jorge Manuel Machado)



CRITERIOS GERAIS PARA CONSTITUICAO DE TURMAS
1.°CICLO

A constituicdo de regras relativas a constituicdo de turmas é um dos propdsitos que deve constar do processo
organizativo dos agrupamentos de escolas.

Neste sentido, e considerando que a publicagdo do novo regime de autonomia, administracdo e gestdo das escolas
introduziu algumas alteragOes, designadamente na obrigatoriedade de identificacdo dos drgdos que intervém neste
dominio, indicam-se neste documento os critérios que vdo presidir a constituicdo de turmas neste Agrupamento de
Escolas.

As orientacdes decorrem da aplicacdo do Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho, na sua redaccdo

actual.

1. Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica definidos no projecto educativo
da escola, competindo ao director aplica-los no quadro de uma eficaz gestdo e rentabilizagdo de recursos humanos e
materiais existentes e no respeito pelas regras constantes do Despacho Normativo supracitado.

2. As turmas do 1.9, ciclo sdo constituidas por 24 alunos.

2.1. As turmas do 1.2 ciclo do ensino basico, nas escolas de lugar Unico que incluam alunos de mais de
dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 18 alunos.
2.2. As turmas do 1.9 ciclo do ensino bdsico, nas escolas com mais de um lugar, que incluam alunos de mais
de dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 22 alunos.

3. As turmas sdo constituidas por 20 alunos, sempre que no relatério técnico -pedagdgico seja identificada como
medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integragdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo
esta incluir mais de dois nestas condigGes.

4. Aredugdo das turmas prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e permanéncia destes
alunos na turma em pelo menos 60 % do tempo curricular

5. A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com numero superior ao estabelecido nos
numeros anteriores carece de autorizacdo do conselho pedagdgico, mediante andlise de proposta fundamentada do
diretor do estabelecimento de educac¢do e de ensino, sem prejuizo do disposto no n.2 3 do artigo 16.2 do Despacho
Normativo n.2 6/2018, de 12 de abril, na sua redacgdo actual.

6. Ndo poderdo ser constituidas turmas apenas com alunos em situagdo de retengdo, devendo ser respeitada, em
cada turma, a heterogeneidade do publico escolar, com excepg¢do de projectos devidamente fundamentados pelo Director
do Agrupamento, ouvido o conselho pedagodgico.

7.Um aluno retido nos 22 ou 32 anos de escolaridade pode integrar a turma a que pertencia por decisdo do diretor,
sob proposta do professor titular de turma;

8. Os alunos de 4.2 ano que ndo forem aprovados devem ser integrados em turmas de final de ciclo ou, na
impossibilidade, em turmas mais proximas do final de ciclo.

FAFE, 03 de margo de 2021
O Diretor,

(Jorge Manuel Machado)

(Jorge Manuel Machado)

CRITERIOS DE CONSTITUICAO DE TURMAS - 2021/2022
52 ANO



(Despacho Normativo n2 10-A/2018 de 19 de junho, na sua redacg¢ao atual)

Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica definidos no
projeto educativo e no regulamento interno do estabelecimento de educacéo e de ensino, competindo
ao diretor aplica-los no quadro de uma eficaz gestao e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais
existentes e no respeito pelas regras constantes do presente documento orientador.

Na constituicdo das turmas deve ser respeitada a heterogeneidade das criancas e jovens, podendo,
no entanto, o diretor, apés ouvir o conselho pedagdégico, atender a outros critérios que sejam
determinantes para a promoc¢ao do sucesso educativo e o combate ao abandono escolar.

Assim, nos termos da legislacdo em vigor e de acordo com o parecer do Conselho Pedagégico de
3 de margo de 2021, os critérios para a constituicdo de Turmas do 5° ANO s&o os seguintes:

1. Ter frequentado em 2020/2021 as escolas do Agrupamento e preservar a continuidade pedagégica do
grupo/turma caso ndo se registe indicacdo expressa que justifigue a mudanca de alunos para outros
grupos/turma;

2. Atender as indica¢Bes pedagdgicas fornecidas pelo professor do 1° Ciclo (Parecer do Professor Titular de
Turma) e/ou da Coordenadora da Equipa Multidisciplinar de Apoio & Educacao Inclusiva sobre alunos do 4°
ano;

3. Privilegiar a constituicdo de turmas dedicadas para integrar os alunos que comprovarem que estdo
abrangidos pelo ensino articulado;

4. Dar preferéncia na atribuicdo de turno aos alunos com irméos na escola, desde que declarado no ato da
matricula. O aluno vai frequentar o turno do irmao que ja frequenta a Escola EB Professor Carlos Teixeira/EB
de Silvares;

5. Distribuir de forma equilibrada os alunos abrangidos por medidas adicionais com adaptagdes curriculares
significativas aplicadas no ambito do DL 54/2018 pelas diferentes turmas, ouvida a Equipa Multidisciplinar de
Apoio a Educacéo Inclusiva;

6. Distribuir de forma equilibrada os alunos retidos, segundo o perfil dos mesmos;

7. Constituir as turmas com niveis etarios préximos;

8. Incluir posteriormente os alunos cujos pedidos de transferéncia de outras escolas entraram nos servigos de
Administracéo Escolar apds a afixagdo das listas.

Fafe, 03 de marco de 2021

O Diretor

(Jorge Manuel Machado)

CRITERIOS DE CONSTITUICAO DE TURMAS - 2021/2022
62 ANO



(Despacho Normativo n2 10-A/2018 de 19 de junho, art? 22, na sua redagao acual)

Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdégica definidos no
projeto educativo e no regulamento interno do estabelecimento de educacao e de ensino, competindo
ao diretor aplica-los no quadro de uma eficaz gestdo e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais
existentes e no respeito pelas regras constantes do presente documento orientador.

Na constituicdo das turmas deve ser respeitada a heterogeneidade das crianc¢as e jovens, podendo,
no entanto, o diretor, e apés ouvir o conselho pedagdégico, atender a outros critérios que sejam
determinantes para a promog¢ao do sucesso educativo e o combate ao abandono escolar.

Assim, nos termos da legislacdo em vigor e de acordo com a decisédo do Conselho Pedagdgico de
3 de marco de 2021, os critérios para a constituicdo de Turmas do 6° ANO s&o os seguintes:

Preservar a continuidade pedagdégica do grupo/turma caso ndo se registe indicacdo expressa que justifique a
mudanca de alunos para outros grupos/turma;

Atender as indicacdes pedagdgicas fornecidas pelo professor do 5° ano e/ou da Coordenadora da Equipa
Multidisciplinar de Apoio & Educacao Inclusiva sobre os alunos;

Privilegiar a constituicdo de turmas dedicadas para integrar os alunos que comprovarem que estao abrangidos
pelo ensino articulado;

Dar preferéncia na atribuicdo de turno aos alunos com irm&os na escola, desde que declarado no ato da
matricula. O aluno vai frequentar o turno do irméo que ja frequenta a Escola EB Professor Carlos Teixeira/EB
de Silvares;

Distribuir de forma equilibrada os alunos abrangidos por medidas adicionais com adaptacfes curriculares
significativas aplicadas no ambito do DL 54/2018 pelas diferentes turmas, ouvida a Equipa Multidisciplinar de
Apoio a Educacao Inclusiva;

Distribuir de forma equilibrada os alunos retidos, segundo o perfil dos mesmos;

Constituir as turmas com niveis etarios préximos;

Incluir posteriormente os alunos cujos pedidos de transferéncia de outras escolas entraram nos servicos de
Administracdo Escolar apés a afixa¢do das listas.

Fafe, 03 de abril de 2021

O Diretor

(Jorge Manuel Machado)

CRITERIOS DE CONSTITUICAO DE TURMAS - 2021/2022
72 ANO

(Despacho Normativo n2 10-A/2018 de 19 de junho, art2 22, na sua redac¢ao atual)



Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica definidos no projeto
educativo e no regulamento interno do estabelecimento de educacéo e de ensino, competindo ao diretor aplica-
los no quadro de uma eficaz gestéo e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes e no respeito
pelas regras constantes do presente documento orientador.

Na constituicdo das turmas deve ser respeitada a heterogeneidade das criangas e jovens, podendo, no
entanto, o diretor, apds ouvir o conselho pedagogico, atender a outros critérios que sejam determinantes para a
promocé&o do sucesso e o combate ao abandono escolar.

Assim, nos termos da legislacdo em vigor e de acordo com o parecer do Conselho Pedagoégico de
3 de marco de 2021, os critérios para a constituicdo de Turmas do 7° ANO s&o os seguintes:

1. Preservar a continuidade pedagdégica do grupo/turma caso néo se registe indicacdo expressa que justifique
a mudanca de alunos para outros grupos/turma;

2. Atender as indicac6es pedagdégicas fornecidas pelo professor do 6° ano e/ou da Coordenadora da Equipa
Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva sobre os alunos;

3. Privilegiar a constituicdo de turmas dedicadas para integrar os alunos que comprovarem que estdo
abrangidos pelo ensino articulado;

4. Dar preferéncia na atribuicdo de turno aos alunos com irméos na escola, desde que declarado no ato da
matricula. O aluno vai frequentar o turno do irmao que ja frequenta a Escola EB Professor Carlos Teixeira/EB
de Silvares;

5. Distribuir de forma equilibrada os alunos abrangidos por medidas adicionais com adaptag@es curriculares
significativas aplicadas no &mbito do DL 54/2018 pelas diferentes turmas, ouvida a Equipa Multidisciplinar
de Apoio a Educagéo Inclusiva;

6. Distribuir de forma equilibrada os alunos retidos, segundo o perfil dos mesmos;

7. Constituir as turmas com niveis etarios préximos;

8. Incluir posteriormente os alunos cujos pedidos de transferéncia de outras escolas entraram nos servigos de
Administracéo Escolar apds a afixagdo das listas.

Fafe, 03 de marco de 2021

O Diretor

(Jorge Manuel Machado)

CRITERIOS DE CONSTITUICAO DE TURMAS - 2021/2022
82 ANO

(Despacho Normativo n2 10-A/2018 de 19 de junho, art2 22, na sua redac¢ao atual)

Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagogica definidos no projeto
educativo e no regulamento interno do estabelecimento de educacéo e de ensino, competindo ao diretor aplica-



los no quadro de uma eficaz gestéo e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes e no respeito
pelas regras constantes do presente documento orientador.

Na constituicdo das turmas deve ser respeitada a heterogeneidade criancas e jovens, podendo, no

entanto, o diretor, apds ouvir o conselho pedagogico, atender a outros critérios que sejam determinantes para a
promocé&o do sucesso e o combate ao abandono escolares.

Assim, nos termos da legislacdo em vigor e de acordo com o parecer do Conselho Pedagdégico de 3 de

marc¢o de 2021, os critérios para a constituicdo de Turmas do 8° ANO sao os seguintes:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Preservar a continuidade pedagdgica do grupo/turma caso nado se registe indicagcao expressa que justifique
a mudanca de alunos para outros grupos/turma;

Atender as indicagdes pedagdgicas fornecidas pelo professor do 7° ano e/ou da Coordenadora da Equipa
Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva sobre os alunos;

Privilegiar a constituicdo de turmas dedicadas para integrar os alunos que comprovarem que estao
abrangidos pelo ensino articulado;

Dar preferéncia na atribuicdo de turno aos alunos com irméos na escola, desde que declarado no ato da
matricula. O aluno vai frequentar o turno do irméo que ja frequenta a Escola EB Professor Carlos Teixeira/EB
de Silvares;

Distribuir de forma equilibrada os alunos abrangidos por medidas adicionais com adaptacdes curriculares
significativas aplicadas no &mbito do DL 54/2018 pelas diferentes turmas, ouvida a Equipa Multidisciplinar
de Apoio a Educagéo Inclusiva;

Distribuir de forma equilibrada os alunos retidos, segundo o perfil dos mesmos;

Constituir as turmas com niveis etarios préximos;

Incluir posteriormente os alunos cujos pedidos de transferéncia de outras escolas entraram nos servigos de
Administracdo Escolar apos a afixacdo das listas.

Fafe, 03 de marco de 2021

O Diretor

(Jorge Manuel Machado)

CRITERIOS DE CONSTITUICAO DE TURMAS - 2021/2022
92 ANO

(Despacho Normativo n2 10-A/2018 de 19 de junho, art2 22, na sua redac¢ao atual)



Na constituicdo das turmas devem prevalecer critérios de natureza pedagdgica definidos no projeto

educativo e no regulamento interno do estabelecimento de educacéo e de ensino, competindo ao diretor aplica-
los no quadro de uma eficaz gestéo e rentabilizacdo de recursos humanos e materiais existentes e no respeito
pelas regras constantes do presente documento orientador.

Na constituicdo das turmas deve ser respeitada a heterogeneidade criancas e jovens, podendo, no

entanto, o diretor, apds ouvir o conselho pedagogico, atender a outros critérios que sejam determinantes para a
promocé&o do sucesso e o combate ao abandono escolares.

Assim, nos termos da legislagcdo em vigor e de acordo com o parecer do Conselho Pedagdgico de

3 de marco de 2021, os critérios para a constituicdo de Turmas do 9° ANO s&o os seguintes:

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Preservar a continuidade pedagégica do grupo/turma caso nao se registe indicacao expressa que justifique
a mudanca de alunos para outros grupos/turma;

Atender as indicagdes pedagdgicas fornecidas pelo professor do 8° ano e/ou da Coordenadora da Equipa
Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva sobre os alunos;

Privilegiar a constituicdo de turmas dedicadas para integrar os alunos que comprovarem que estao
abrangidos pelo ensino articulado;

Dar preferéncia na atribuicdo de turno aos alunos com irméos na escola, desde que declarado no ato da
matricula. O aluno vai frequentar o turno do irmao que ja frequenta a Escola EB Professor Carlos Teixeira/EB
de Silvares;

Distribuir de forma equilibrada os alunos abrangidos por medidas adicionais com adaptacdes curriculares
significativas aplicadas no &mbito do DL 54/2018 pelas diferentes turmas, ouvida a Equipa Multidisciplinar
de Apoio a Educagéo Inclusiva;

Distribuir de forma equilibrada os alunos retidos, segundo o perfil dos mesmos;

Constituir as turmas com niveis etarios préximos;

Incluir posteriormente os alunos cujos pedidos de transferéncia de outras escolas entraram nos servicos de
Administracéo Escolar apds a afixagdo das listas.

Fafe, 03 de marco de 2021

O Diretor

(Jorge Manuel Machado)
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132, do Decreto-Lei n2 137/2012 de 2 de julho.

N
29 dejutho de 2021
O Presidente do Consetho Geral

A il AL
A ifeg 77 fbeas

CRITERIOS GERAIS PARA A ELABORACAO DE
HORARIOS EM 2021/2022

No 8mbito da distribuicdo de servico docente, o Conseiho Pedagdgico reafirma o primado da importéncia fulcral do
aluno na escola, pelo que as preferéncias dos docentes apenas devergo ser tomadas em conta quando ndo colidam
com os objetivos da escela enguanto instituicdo, ndo prejudiquem o seu bom funcionamento nem contrariem as
disposicGes legais e regulamentares.

Assim sendo, o Conselho Pedagégico reunido em 21/07/2021, no ambito das competéncias previstas na alinea l) do
art.2 332 do D.L. 75/2008 de 22 de Abril, na sua redagdo atual e refor¢cadas pelo disposto no art? 132 do Despacho
normativo n2 10-8/2018 de 6 de julho, definiu os seguintes critérios a ter em conta na elaboragdo de hordrios para o
ano letivo 2021/20202, casa nfo se verifiguem restricdes determinadas pelas entidades competentes,
nomeadamente o Ministério da Educacdo e a Diregdo Geral de Sadde.

PRINCIP1OS GERAIS

1. A responsabilidade Gltima da elaboragfo dos horarios e consequente distribuicdo de servigo é da competéncia do
Diretor;

2. Aelaboragdo de todos os hordrios obedecerd, primordiaimente, a critérios de ordem pedagdgica;

3. Paraa elaborac8o de horérios serdo respeitados os normativos legais vigentes e o Regulamento Interno;

4. Procurar-se-a manter a continuidade da equipa educativa, bem como do Diretor de Turma, desde que ndo haja
motivos que aconselhem a sua substituicdo (situagdes registadas em documentos oficiais ou do conhecimento do
Diretor);

5. Sem prejuizo do disposto no ponto anterior, os docentes da educa¢do pré-escolar e do 12 ciclo podem ser
deslocados para qualquer estabelecimento de ensino que integre o Agrupamento de Escolas;

6. Adistribuicio de niveis pelos véarios professores do grupo de recrutamento devera ser equilibrada.

CRITERIOS GERAIS

1. O regime de funcionamento do Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira, definido em fungdo da previsdo
do niimero de turmas, nitmero de tempos curriculares de cada ano e capacidade dos respetivos espagos, obedecera
aos seguintes regimes:

1.1, Pré-escolar — normal

1.2. 12 CEB — normal

1.3. 22 CEB — desdobramento na EB CTX (manh3 e tarde) e normal da EB de Silvares

1.4. 3°CEB — desdobramento na EB CTX {turmas do 72 ano no turno da tarde, turno do 82 e 92 anos de manhid e
tarde) e normal na EB de Silvares.

2. O periodo do funcionamento decorrera:

2.1. No Pré-Escolar — 9h00min as 17h30min, incluindo as atividades de animaggdo e apoio a familia;

2.2. No 12 CEB - 8h00min as 17h30min, incluindo as atividades de enriquecimentc curricular;

2.3. No 22 CEB — no periodo da manhg, entre as 8h30 e as 13h10 e no periodo da tarde entre as 13h20 e as 18h00;
2.4, No 32 CEB — no periodo da manhg, entre as 8h30 e as 13h10 e no periodo da tarde entre as 13h20 e as 18h00;
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3. A apresentacdo de cada horario obedecerd ao esquema de blocos/ tempos letivos devidamente definidos quanto
a0 seu inicio e conclusdo.

4. Nos 22 e 3¢ CEB as aulas serdo organizadas em blocos de 100 minutos para as disciplinas que integram a drea

disciplinar de Educagdo Artistica e Tecnoldgica e Educagdo Fisica.. Nas disciplinas de Portugués e de Matematica serd

uma aula de 100 minutos para potenciar a componente pratica. As restantes disciplinas serdo organizadas em
tempos de 50 minutos.

5. 0 tempo minimo destinado ao almogo serd de 1h00, contabilizado a partir do término da (itima aula do periodo

da manha.

6. As aulas préticas de Educacio Fisica s6 poderdo iniciar-se 1h00 hora apds o término do periodo definido para o

almoco e ndo podem ocorrer em dias consecutivos.

7. A elaboragio de hordrios poderd estar condicionada a disponibilidade de espagos especificos. No entanto,
procurar-se-d concentrar as aulas das turmas na mesma sala, exceto nas disciplinas gue exigem uma sala
especifica.

8. Nos termos do ponto 4 do art? 102 do Despacho Normativo n? 10-B/2018, para o exercicio das fungdes de
Direc3o de Turma serdo atribuidas duas (2) horas resultantes do crédito horério (CL) e uma (1) hora da CNL.

HORARIO DAS TURMAS

No horério de cada turma ndo poderio ocorrer tempos desocupadas, vulgo “furas”;

No Pré-Escolar nenhuma turma poderd ter mais de 3h00 letivas consecutivas;

No 12 CEB nenhuma turma poderda ter mais de 3h30min letivas consecutivas;

No 22 CEB nenhuma turma podera ter mais do gue 5 tempos de 50 minutos consecutivos;

No 32 CEB nenhuma turma poderd ter mais do que 5 tempos de 50 minutos consecutivos;

No 22 CEB a carga letiva diéria para os alunos n3o devera ultrapassar 8 tempos de 50 min, com excegfio dos dias

em que tenham disciplinas facultativas (EMR e APE), podendo assim perfazer 9 tempos;

7. No 32 CEB a carga letiva didria para os alunos ndo deverd ultrapassar 8 tempos de 50 min, com excegdo dos dias
em que tenham disciplinas facultativas (EMR e APA), podendo assim perfazer 9 tempos;

8. Para efeitos de substituicio das aulas por aus@ncias de docentes, os horérios das turmas podem sofrer
alteragBes pontuais;

9. As aulas de apoio devem ser distribuidas, tendo em conta o equilibrio do horério semanal dos alunos;

10. Tanto quanto possivel evitar-se-d que haja tempos letivos desocupados em resultado da ndo frequéncia de
Educagio Moral e Religiosa pela totalidade dos alunos; -

11. Evitar-se-a que as aulas de uma mesma disciplina, & mesma turma, tenham lugar em dias consecutivos;

12. As atividades de enriquecimento curricular no 12 ciclo devem ocorrer, preferencialmente, apds as atividades
letivas;

13. As aulas de Lingua Estrangeira il nfo devem ser lecionadas em tempos letivos consecutivos a Lingua Estrangeira |

e vice-versa.

DR WNE

HORARIOS DOS PROFESSORES

1. O horario do docente nio deve incluir mais de 5 tempos letivos consecutivos e deve evitar-se a inclusdo de mais
de 8 tempos letivos didrios (7 horas de servigo diario);

2. O horario semanal do docente n3o deve incluir, no mesmo turno, mais de dois tempos letivos de 50 minutos
desocupados;

3. 0O servico distribuido ao docente deve ser repartido ao longo de 5 dias / semana;

4. O docente obriga-se a comunicar a Diregiio qualquer facto que implique reducdo ou condicionamento na
elaboragfo do horério;
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5. O nimers de horas a atribuir 3 “components n3o letiva de estabelecimento™ nos 28 e 32 CEB serd de S0+50+50
minutas/semana. Na Fducaglo Pré Escolar e no 12 cido serd de 150 minutos e organizado de acordo com o panto
5 do art? 62 do Despacho normativo n® 10-B/2018;

6. A componente do trabalho de estabelecimento serd destinada, preferencialmente, ao acompanhamento
pedagdgico e disciplinar dos alunos, 3 realizagio de atividades gue garantam 2 plena ocupaco dos alunes
durante o seu periodo de permanéneia na escola, tTende em vista a promogdo do sucesso escolar;

7. Os hardrios dos docentes poderfio incluir um tempo semanal (50 min.) comum para permitir 2 preparagio de
atividades num contexto de trabalho colaborativo. Prevé-se que @ marcaclo deste tempe comum sa formalize a
partir das 18 horas;

8. As horas de apoio educativo ou outras gue sejam atempadamente conhecidas ou solicitadas fardo parte
Integrante do hordrio do docente, sempre em perfodo nio coincidente com as atividades letivas dos alunos;

SITUACOES EXCECIONAIS

Atendendo 3 situacio provocada pela pandemia da doenga COVID-19 e aos varios cendrios possiveis da sua
evolucio ao longo do préximo ano letivo, este Agrupamento de Escolas deverd garantir, sem prejulzo dos principios
orientadores constantes dos diplomas que regulam o sistema educativo, a implementagio de medidas excepcionais
ma organizagio & funcionamento das atividades letivas e formativa,

Para o efeito serdo considerados o regime presencial como regime regra e os regimes misto e ndo presencizl como
EXCECED,

0s regimes mistos e niio presenciais aplicam-se quando necessdrio, e preferencialmente, aos alunos a frequentar o
3.% riclo do ensino basico, podendo alargarse excecionalmente aos restantes ciclos de ensino, em fungdo do
agravamenta da situagdo epidemiclogica da doenga COVID-19,

As atividades a realizar no &mbito dos regimes misto e ndo presencial sfio efetuadas ra propria escola para os
alunos:

= Beneficidrios da Ag3o Social Escolar identificados pela escola;

+ Em risco ou perigo sinalizados pelas ComissSes de Protegdo de Criangas e lovens;

« Para os quais a escola considere ineficaz a aplicagdo dos regimes misto e ndo presencial,

Mos regimes misto e ndo presencial, tal como no presencial, os alunos estio obrigados @ cumprir o dever de
assiduidade nas sessfes sincronas e de realizacio das stividades propostas, nos termos e prazos acordados com o
respetivo docente. Mos casos em que, por motivos devidamente justificades, o aluno se encontre impossibilitado de
participar nas sessdes sincronas, deve a escola disponibilizar o conteddo das mesmas.

Compete ao conselho pedagdgico da escola ou so drgdo legalmente eguivalente definir as regras de registo de
assiduidade ajustadas 35 estratégias, recursos e ferramentas utilizadas pela escola e por cada aluno,

A transic3o entre os regimes previstos na presente resolugdn é solicitada & Direcdo-Geral dos Estabelecimentos
Escolares, que decide apos ser ouvida a autoridade de sadde competante,

Regime presencial

1. Todas as atividaces letivas e formativas, incluindo os apoios no Smbite da educaclo Inclusiva, devem ser
desenvolvidas nos termos da legislagio em vigor, podendo, caso seja necessario, ser implementadas regras
especificas com vista ao cumprimento das orientacdes das autoridades de sadde;

2. Sempre que se revele necessdrio, serd promaovida a reorganizacdo dos hordrios escolares, designadamente o
funcionamenta das turmas e turnos de meio dia, de forma & scomodar a carga horéria da matriz curricular.
Para diminuir & concentragio de alunos em simultineo fora das salas de aulas, serd adotado um horério
desfasado no 12 CEB nas escolas com grande lotaclo. Assim, nas EB de SJorge e EB Professor Carlos Teixeira
serd ajustado o pericdo de funcionamento, sem prejudicar o acolhimento das criangas em regime de escola 3
tempo inteiro, incluindo a disponibilidade de atividades para garantir a componente de apoio a familia.
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3, Quando necessdrio e com salvaguarda dos limites legalmente estabelecidos, a escola poderd alargar o seu hordrio

de funcionamento de forma a conciliar o desenvalvimento das atividades letivas e formativas com as orientagfies das
autoridades de sadde.

AECfexcecionalmente outra
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Regime misto
1. O processo de ensino e aprendizagem deve desenvolver-se através da combinagio entre atividades presenciais,
sesshes sincronas ¢ trabalho autdnome;
?. Devem ser garantidas condighes para proceder a revisio e ajustamento do planeamento curricelar, 3 gue se
refere o artigo 18,2 do Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho;
2, A escola deve adequar a organizacio e funcionamento deste regime & carga hordria semanal de cada disciplina,
tendo por base, na definicdo dos hordrios dos alunos, designadameants, 05 SEEUINTES Pressupostog,
a) Privilegiar a interagdo direta entre os alunos & o professor;
b} Repartir @ carga hordria de cada disciplina entre atividades presendiais, sessfos sincronas o trabalho
autdnomao;
¢l Alternar as atividades presenciais com o trabalho autdnomo,

4. Horérios letivos

Atendendo 3s condigbes em gue as atividades letivas poderdo vir a decorrer, serfio reformulados os hordrios das
turmas do 32 cicla de forma a que se possa garantir o contacto direto entre os docentes & os seus alunos em aulas
presenciais [ sincronas,

4.1, 3%ciclo
HWestes ancs de escolaridade, e de acordo com a carga horérias das disciplinas, entende-se como necessdrio garantir
que diferentes momentos de trabalho como a seguir se descrevem:

al Distribuir a carga letiva de cada disciplina entre aulas presanciaisfsincronas @ aulas assineronas, de
modo a garantir uma componente de contacto direto entre docentes @ 05 s2Us alunos @ UMa outra
components para trabalho autdnema.

5] Para reduzir o n2 de alunes no espapo escolar, dividir as turmas em dols grupas de forma a que um dos
grupos assista as aulas de forma presencial, na escola, e o outro grupo em casa, de acordo com o
hordrie da turma, fazendo a troca na semana seguinte;

d) As aulas de Cldadantz/TIC poderdo funcionar em regime de ensing a distdncia;
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2] Manter no grupa presencial, cu pelo menos na Escola, em local a definir, os alunos beneficiarios da
&cHa Sodal Escolar, as Criangas e Jovens em risco identificadas pela CPCY
f] s docentzs de Educaglo Especial, que acompanham os sluncs com medidas adidonais, ao abrige do

DL S4/2018, devern articuler com o3 respetivos conselhas de turma as atividades 3 desenvolver, de
acordo com o hardrio da turma.

Regime n3o prasanclal

1.

Mas situagBes de suspensio das atividades letivas e formativas presenciais nas escolas, as aprendizagens sdo
desenvolvidas em regime ndo presencial, atraviés de sessfies sincronas e assincronas, devendo a escola adotar
as metodologias que considere mals adeguadas, tendo por referdéncia 03 normativos em vigor sobre esta
matéria;

A escola deve adequar a erganizagdo e funcionamenta do reglme ndo presencial, fazendo repercutir a carga
hordria semanal da matriz curricular no planearmento semanal das sessdes sincronas e assincronas;

At sessfies sincronas e assincronas devem respeitar os diferentes ritmes de aprendizegem dos alunos,
promovenda a flexibilidade na execugiio das tarefas a realizar;

O conzelho de turma deve adequar as opgbes curricularas, as estratégios de tral}alhu, trabalhe interdisciplinar
e de articulacio curricular, desenvalvidos cam a turma ou grupe de alunos, as especificidades do regime n3o
presancial;

O professor titular de turma ou os docentes da turma, sob coordenaglio do diretor cde turmsz, adaptam o
planeamento e execugdo das atividades letivas e formativas ao regime niio presencial.

s docentes devemn proceder ao registo semanal das aprendizagens desenvolvidas e das tarefas realizadas nas
sesshes sincronas & assincronas;

Os docentas devern recolher evidenclas da participagdo dos alunas tendo @m conta as estrebégias, 05 rECUMEOE &
&5 ferramentas utilizadas pela escola e por cada aluno;

O diretor de turme deve promover a articulagio entre os docentes da turma;

O funcionamento do regime no presencial terd por base o Flano E@0 implementado no ano letive 201%/2020
com as adaptagies que vierem a ser cansideradas necessdrias, tenda em atengda o definido na Resclugio do
Conselha de Ministros n® 53-0,2020 de 20 de julhao.

Fafe, 21 de julho de 2021

O Diretar
JORGE Aasinado de forma
MAMNUEL dightal por JORGE

FERREIRA DE  OF MAGANLHRAES
MAGALHAES MACHADD

Dados: 202107 22

MACHADO W3R +0100
[lorge Manuel Machado)
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Regulamento Eleitoral

2017
Conselho Geral

Ponto prévio

Decorridos que sdo quatro anos de mandato do atual Conselho Geral, incumbe a este preparar as elei¢Ges para a escolha
dos representantes que o deverdo compor para um novo mandato, no quadriénio de 2021/2022 a 2024/2025.

O Conselho Geral é o 6rgao de diregdao estratégica responsavel pela defini¢do das linhas orientadoras da atividade da
escola, assegurando a participacao e representacao da comunidade educativa, nos termos e para os efeitos do n? 4 do
artigo 482 da Lei de Bases do Sistema Educativo.

1.Competéncias do Conselho Geral:

Sem prejuizo das competéncias que Ihe sejam cometidas por lei ou no regulamento interno, ao conselho geral compete:
a) Eleger o respetivo presidente, de entre os seus membros, a exce¢do dos representantes dos alunos;
b) Eleger o diretor, nos termos dos artigos 21.2 a 23.2 do Decreto-Lei n°® 75/2008, de 22 de abril, alterado
pelo do Decreto-Lei n° 137/2012, de 2 de julho;
c¢) Aprovar o projeto educativo e acompanhar e avaliar a sua execucdo;
d) Aprovar o regulamento interno do agrupamento de escolas;
e) Aprovar os planos anual e plurianual de atividades;
f) Apreciar os relatérios periddicos e aprovar o relatério final de execug¢do do plano anual de atividades;
g) Aprovar as propostas de contratos de autonomia;
h) Definir as linhas orientadoras para a elaborag¢do do orcamento;
i) Definir as linhas orientadoras do planeamento e execucdo, pelo diretor, das atividades no dominio da a¢do
social escolar;
j) Aprovar o relatdrio de contas de geréncia;
/) Apreciar os resultados do processo de autoavaliagdo;
m) Pronunciar -se sobre os critérios de organizagdo dos horarios;
n) Acompanhar a a¢do dos demais 6rgdos de administragdo e gestdo;
o) Promover o relacionamento com a comunidade educativa;
p) Definir os critérios para participacdo da escola em atividades pedagdgicas, cientificas, culturais e desportivas;
q) Dirigir recomendacdes aos restantes érgaos, tendo em vista o desenvolvimento do projeto educativo e o
cumprimento do plano anual de atividades;
r) Participar, nos termos definidos em diploma préprio, no processo de avaliagdo do desempenho do diretor;
s)Decidir os recursos que lhe sdo dirigidos;
t) Aprovar o mapa de férias do diretor.

2. Composicao e condigoes de elegibilidade do Conselho Geral do Agrupamento

Conforme o definido no Regulamento Interno, o Conselho Geral do Agrupamento de Escolas Carlos Teixeira é constituido
por 19 elementos, distribuidos da seguinte forma:

7 Representantes do Corpo Docente;

2 Representantes do Pessoal Nao Docente;

4 Representantes dos Pais e Encarregados de Educagao;
3 Representantes da Autarquia;

3 Representantes da Comunidade Local.

2.1 Os representantes do Pessoal Docente e do Pessoal Ndo Docente no Conselho Geral sdo eleitos por distintos corpos
eleitorais, constituidos, respetivamente, pelo Pessoal Docente e pelo Pessoal Ndo Docente em exercicio efetivo de fun¢des
nas escolas do Agrupamento.

2.2 Os Representantes dos Pais e Encarregados de Educacao sdo indicados pela respetiva organizacao de representantes,
apos eleicdo em Assembleia Geral de Pais e Encarregados de Educacdo:

1 Representante dos Jardins-de-infancia
1 Representante do 12 ciclo



1 Representante do 22 ciclo
1 Representante do 32 ciclo

2.3 Trés representantes da Comunidade Local - O Conselho Geral, em reunido especialmente convocada pelo presidente
do Conselho Geral cessante, coopta as individualidades ou escolhe as instituicdes e organizagdes, as quais devem indicar
0s seus representantes no prazo de 10 dias.

2.4 Os representantes da Autarquia Local sdo designados pela Camara Municipal, apds solicitagdo do Presidente do
Conselho Geral cessante.

3. Convocatdria do ato eleitoral

A Assembleia Eleitoral é convocada pelo Presidente do Conselho Geral, devendo a convocatdria conter a indicagdo da data
da sua realizagdo, as condi¢des de constituicdo de listas candidatas, bem como todos os prazos/datas necessérios ao
desenvolvimento do processo eleitoral.

3.1 Prazos e divulgagao

A convocatdria da Assembleia Eleitoral devera ser afixada nos locais habituais —a do Pessoal Ndo Docente no placard junto
da papelaria da escola sede, no placard da sala do pessoal ndo docente da EB de Silvares e nas escolas EB1/Jl; a do Pessoal
Docente sera afixada no placard da Sala de Professores da escola sede e da EB de Silvares, assim como nas escolas EB1/JI,
com antecedéncia minima necessaria para a conclusdo do processo eleitoral, cumprindo todos os prazos legais.

4. Apresentagao de candidaturas. Condicdes e prazos.

4.1 No que respeita ao pessoal docente e ndo docente, os candidatos constituem-se em listas por distintos corpos eleitorais
indicando os membros efetivos, em ndimero igual aos dos respetivos representantes no Conselho Geral, bem como os
candidatos a membros suplentes (em nimero igual ao dos membros efetivos).

4.2 As listas devem ser rubricadas pelos respetivos candidatos, que assim manifestarao a sua concordancia.

4.3 As listas do pessoal docente devem integrar um representante dos Educadores de Infancia e dois representantes por
cada um dos restantes niveis de ensino.

4.4 As listas de pessoal ndo docente devem integrar um Assistente Operacional e um Assistente Técnico.

4.5 A apresentacdo de listas é feita em impresso préprio, fornecido pela secretaria da escola sede do Agrupamento e
entregue ao Coordenador dos Servigos de Administracdo Escolar, desde a data de afixagdo da convocatéria da Assembleia
Eleitoral até as 17H00 do dia 2 de junho de 2021.

4.6 O Presidente do Conselho Geral recebe as listas dos candidatos, enviadas formalmente pelo CSAE, rubrica-as e envia-
as para afixagdo nos locais habituais, depois de validadas pela Comissdao de Acompanhamento.

4.7 As listas de concorrentes a eleigdo serdo designadas, pelo Presidente do Conselho Geral, por letras a atribuir segundo
a ordem cronoldgica da sua entrada nos Servigos Administrativos.

5. Mesa da Assembleia Eleitoral

5.1 O Diretor apresentara por nomeacdo, no dia 2 de junho, os membros do Pessoal Docente e Ndo Docente, para
constituicdo das Mesas Eleitorais que presidirdo ao ato eleitoral.

5.2 Cada lista terd direito a indicar, acrescendo aos elementos nomeados, dois elementos para acompanhar todos os atos
das eleigdes.

5.3 Das Mesas da Assembleia Eleitoral fardo parte trés docentes e trés representantes do Pessoal Ndo Docente, escolhendo
os respetivos presidentes.

5.4 Os elementos suplentes sdo: - um docente e um representante do pessoal ndo docente.

5.5 Os elementos indicados pelas listas ndo intervém na eleicdo dos Presidentes das Mesas.

5.6 Compete a cada Mesa da Assembleia Eleitoral proceder, com rigor e isen¢do, a todas as operagdes inerentes ao ato
eleitoral.

5.7 Ao longo do ato eleitoral deverdo estar sempre presentes em cada uma das Mesas no minimo dois dos seus elementos.
5.8 Qualquer situagdo ndo prevista neste Regulamento serd ponderada pelos elementos da Mesa, cabendo ao seu
Presidente tomar, sobre o assunto, a decisdo que se afigure mais adequada.

6. Cadernos eleitorais

6.1 Os cadernos eleitorais serdo elaborados pelos Servicos Administrativos e terdo que estar atualizados em funcdo da
véspera da eleicdo.




6.2 Todas as paginas dos cadernos respeitantes a cada um dos corpos eleitorais serdo autenticadas pela rubrica do
Presidente do Conselho Geral.

7. Ato eleitoral

7.1 0 ato eleitoral decorrera no dia 7_de iunho (22 feira), na escola sede do Agrupamento.

7.2 As Mesas Eleitorais deverao estar em funcionamento continuo entre as 09HO0O e as 17H00.

7.3 Antes de iniciar o ato eleitoral, cada Mesa deve proceder a verificagdo da urna, a contagem dos boletins de voto e a
verificagdo do restante material necessario ao ato.

7.4 Os boletins de voto terdo uma cor diferente para cada corpo eleitoral e serdo introduzidos também em urnas e locais
diferentes. De cada boletim constara a identificagdo de todas as listas concorrentes, designadas pela respetiva letra,
acompanhada, cada uma delas, de um quadrado em branco destinado a assinalar a opgdo de voto.

7.5 No ato de votar, o eleitor identifica-se com o Bilhete de Identidade/CC ou com outro documento legal com fotografia
e ou reconhecimento pelos membros da Mesa.

7.6 Apos verificagdo da identidade do eleitor, o Presidente da Mesa dird o seu nome em voz alta e entregar-lhe-d um
boletim de voto. Depois de exercer o seu direito, o eleitor entregard ao Presidente o boletim de voto, dobrado em quatro,
sendo este a introduzi-lo na urna, enquanto o Secretdrio assinala o ato no caderno eleitoral.

8. Apuramento dos resultados

8.1 Apds o encerramento da Assembleia, a Mesa deverd proceder a contagem dos votos entrados na urna, bem como os
boletins de voto ndo utilizados. Posteriormente procederd ao apuramento dos resultados em termos de votos expressos
em cada lista, votos em branco e votos nulos.

8.2 A conversdo de votos em mandatos faz-se de acordo com o método de representagdo proporcional da média mais alta
de Hondt.

8.3 Do ato eleitoral serd lavrada ata descritiva da qual deverdo constar os registos dos procedimentos relativos a abertura
das urnas, os resultados eleitorais e todas as ocorréncias merecedoras de registo.

8.4 Todos os reparos apresentados, por escrito, a Mesa da Assembleia deverdo ser apensos a ata.

8.5 As atas serdo entregues no préprio dia na Diregcao do Agrupamento que, no prazo maximo de 24 horas, as remeterd ao
Presidente do Conselho Geral do Agrupamento de Escolas.

9. Impugnagcao do ato eleitoral

9.1 Qualquer eleitor tem direito de dirigir ao Presidente do Conselho Geral do Agrupamento um pedido de impugnac¢do do
ato eleitoral, devidamente fundamentado, o qual devera ser apresentado até 48 horas apds o fecho da Mesa Eleitoral.
9.2 O pedido de impugnacdo serd analisado, com urgéncia, em reunido, pelo Presidente do Conselho Geral e pela comissdo
deste 6rgdo, designada para acompanhamento do processo eleitoral, os quais procederao a recolha de todos os dados que
entendam como Uteis para o completo esclarecimento da situagao descrita, ouvindo, se necessario, as pessoas que se lhes
afigurem convenientes para tal fim, emitindo uma decisdo, que tomarao por maioria.

9.3 Caso o pedido de impugnacdo seja deferido, serd convocado um novo ato eleitoral que tera lugar, no minimo, 48 horas
apos a publicagdo da decisdo.

PONTO FINAL

Os resultados do processo eleitoral para o Conselho Geral serdo homologados pelo Presidente do Conselho Geral, em
exercicio, que no dia Util seguinte a rece¢do das atas, procedera a sua afixagao nos locais habituais.

Os resultados do processo eleitoral para o Conselho Geral produzem efeito apds comunica¢do ao Diretor Geral da
Administra¢do Escolar.

O Conselho Geral tomara posse em reunidao convocada para o efeito.
Fafe, 6 de maio de 2021
Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira - Fafe,
O Presidente do Conselho Geral

(Artur Pires Ribeiro)



ANEXO 15

REGULAMENTO PARA PROCEDIMENTO CONCURSAL E ELEICAO DO DIRETOR
DO AGRUPAMENTO DE ESCOLAS PROF. CARLOS TEIXEIRA - FAFE

Artigo 1°
Objeto

O presente regulamento define as regras a observar no procedimento concursal e eleicdo

do Diretor do Agrupamento de Escolas Prof. Carlos Teixeira.

Artigo 2°

Procedimento concursal prévio a elei¢éo

1. Para efeitos de recrutamento do Diretor desenvolve-se 0 presente concurso, a ser
divulgado por aviso de abertura, nos termos do Artigo 3° deste regulamento.

2. Podem ser opositores ao presente concurso candidatos que reunam as condi¢Oes
estabelecidas nos pontos 3, 4 e 5 do art® 21° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril,
alterado pelo do Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 3°. Aviso
de Abertura

1. O procedimento concursal é aberto por aviso publicitado dos seguintes modos:

a) Em local apropriado das instala¢des da escola sede do agrupamento (placard junto a
secretaria da escola e placard da sala de professores);

b) Na pagina eletrénica do agrupamento;

c) Na péagina eletronica do servico competente do Ministério da Educacgéo e Ciéncia
(DGEstE);

d) Por aviso publicado na 22 Série do Diario da Republica;

e) Num jornal didrio de expanséo nacional, através de andncio que deve conter
referéncia ao Diario da Republica em que o referido aviso se encontra publicado.

Artigo 4°.

Prazo de Candidatura

As candidaturas devem ser formalizadas até 10 dias Uteis apés a publicacao do aviso em
Diario da Republica, entregue pessoalmente nos Servicos Administrativos da escola sede do
agrupamento — EB Prof. Carlos Teixeira - Fafe, ou enviados por correio registado, com aviso de
rececao, expedido até ao prazo fixado.



Artigo 5°. Processo de

Candidatura

1. O pedido de admissédo é formalizado mediante requerimento dirigido ao Presidente do
Conselho Geral, em modelo préprio disponibilizado na péagina eletrénica do agrupamento
(http://www.eb23carlosteixeira.net) e nos Servicos Administrativos, devendo ser
acompanhado dos seguintes elementos, sob pena de excluséo:

a) Curriculum vitae detalhado, datado e assinado, acompanhado de prova documental dos
seus elementos, com excecdo daqueles que se encontrem arquivados no respetivo
processo individual e este se encontre na escola sede do Agrupamento de Escolas Prof.
Carlos Teixeira.

b) Projeto de intervencdo relativo ao Agrupamento de Escolas Prof. Carlos Teixeira,
contendo:

- Identificagc&o de problemas;

- Definicdo da missdo, metas e grandes linhas de orientagcéo da a¢éo;
- Plano estratégico a realizar no mandato.

2. Os candidatos podem ainda indicar quaisquer outros elementos, devidamente
comprovados, que considerem ser relevantes para apreciagdo do seu mérito.

Artigo 6°
Avaliacdo das Candidaturas

1. As candidaturas sdo apreciadas pela comisséo a designar pelo Conselho Geral.

2. Previamente a apreciacdo das candidaturas, a comisséo referida no ndamero anterior
procede ao exame dos requisitos de admissdo ao concurso, excluindo os candidatos que
0s ndo tenham cumprido, sem prejuizo da aplicacdo do artigo 76.° do Cdédigo do
Procedimento Administrativo.

3. Os candidatos podem ser notificados, telefonicamente e / ou por email, para suprir, no
prazo de dois dias Uteis, deficiéncias existentes na sua candidatura.

4. Sera elaborada e afixada pelos meios previstos nas alineas a) e b) do nimero 1 do art.° 3,
a lista proviséria dos candidatos admitidos e dos candidatos excluidos a concurso, no
prazo de oito dias Uteis ap0Os a data limite de apresentacéo das candidaturas.

5. Das decisdes de exclusdo da comissao de apreciacdo das candidaturas cabe recurso, com
efeito suspensivo, a interpor para o Conselho Geral, no prazo de dois dias Uteis a seguir a
afixacdo da lista referida no ponto anterior, e a decidir, por maioria qualificada de dois
tercos dos seus membros em efetividade de funcdes, no prazo de cinco dias Uteis.

6. Apos andlise dos recursos referidos no ponto 5, havera lugar & afixagdo de nova lista com
candidatos admitidos e excluidos, pelos meios referidos no ponto 4.

7. A comissdo procede a apreciacdo das candidaturas de acordo com o estabelecido no n° 6
do art® 22° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado pelo do Decreto-Lei n.°
137/2012, de 2 de julho:


http://www.eb23carlosteixeira.net/
http://www.eb23carlosteixeira.net/

a)

b)

Analise do curriculum vitae visando apreciar a sua relevancia para o exercicio de funcées
de Diretor e 0 seu mérito, valorizando a formacao e experiéncia;

Andlise do Projeto de Intervencdo no Agrupamento de Escolas Prof. Carlos Teixeira,
visando apreciar a coeréncia entre 0s problemas diagnosticados e as estratégias de
intervencdo propostas, e o conhecimento da realidade do Agrupamento a que se candidata
como diretor;

Resultado da entrevista individual, visando apreciar numa relacéo interpessoal objetiva e
sistemética, as capacidades do candidato de acordo com o perfil das exigéncias do cargo
a que se propde, procurando esclarecer e fundamentar o projeto de intervencéo
apresentado e mostrar conhecimento da natureza das fungdes a exercer.

8. ApOs a apreciagdo dos elementos referidos no numero anterior a comissao elabora o respetivo

10.

11.

relatério de avaliagdo dos candidatos, que € presente ao Conselho Geral, no prazo maximo
de quinze dias Uteis apo6s a data limite de apresentacéo das candidaturas, fundamentando,
relativamente a cada um, as razfes que aconselham ou ndo a sua elei¢éo.

O relatério de avaliacdo dos candidatos sera disponibilizado para consulta aos membros
do Conselho Geral até cinco dias antes da realiza¢do da reunido referida no ponto 1 do artigo
7° deste regulamento.

Sem prejuizo de um juizo avaliativo sobre as candidaturas em apreciagdo, a comissdo nédo
pode, no relatério previsto no numero anterior, proceder a seriagdo dos candidatos.

A comissao pode considerar no relatério de avaliagdo que nenhum dos candidatos retine
condicbes para ser eleito.

Artigo 7°
Apreciagdo do Conselho Geral

O Conselho Geral realiza a discussdo e apreciacdo do relatério emitido pela comisséo,
podendo, antes da elei¢cdo, proceder a audicdo dos candidatos, podendo nesta sede serem
apreciadas todas as questdes relevantes para a eleicao.

A notificacdo da audicdo dos candidatos e as respetivas convocatorias sdo efetuadas com
a antecedéncia de, pelo menos, oito dias Uteis.

3. Afalta de comparéncia do interessado a audiéncia nao constitui motivo para o seu adiamento,

podendo o Conselho Geral, se ndo for apresentada justificacdo da falta, apreciar essa
conduta para o efeito do interesse do candidato na elei¢ao.

Da audiéncia é lavrada ata contendo a sUmula do ato.

ApOs a discussdo e apreciacdo do relatério e a eventual audicdo dos candidatos o
Conselho Geral procede a eleicdo do Diretor, considerando-se eleito o que obtenha
maioria absoluta de votos dos membros do Conselho Geral em efetividade de funcdes.

Seréo elaborados boletins de voto com o nome dos candidatos a eleigcdo, ordenados por
ordem alfabética.

No caso de nenhum candidato sair vencedor, nos termos do n° 5, o Conselho Geral retne
novamente, no prazo maximo de cinco dias Uteis, para proceder a novo escrutinio, ao qual
sdo apenas admitidos os dois candidatos mais votados na primeira eleicdo, sendo
considerado eleito aquele que obtiver maior nimero de votos, desde que respeitado o
qguoérum legal e regulamentarmente exigido para que o Conselho Geral possa deliberar.
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Sempre que o candidato, no caso de ser unico, ou o candidato mais votado, nos restantes
casos, ndo obtenha, na votacdo a que se refere o nimero anterior, 0 numero minimo de
votos nele estabelecido, € o facto comunicado ao servico competente do Ministério da
Educacéo e Ciéncia, para os efeitos previstos no artigo 66.° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de
22 de abril, alterado pelo Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 8° Impedimentos e
Incompatibilidades

Se algum dos candidatos for membro efetivo do Conselho Geral fica impedido, nos termos
da lei, de participar na comissao e nas reunibes convocadas para a eleicdo do Diretor do
Agrupamento de Escolas Prof. Carlos Teixeira.

Os candidatos referidos no ponto anterior poderdo solicitar a sua substituicdo no Conselho
Geral, que devera obedecer ao estabelecido no nimero 4 do art.° 16 do Decreto-Lei n°
75/2008, de 22 de abril, alterado pelo do Decreto-Lei n° 137/2012, de 2 de julho.

Artigo 9° Notificac&o de
resultados

A aceitagdo ou exclusdo dos candidatos ao processo concursal é a constante da lista referida
no nimero 3 do artigo 6°, sendo considerado, para efeito de notificacéo, a afixagdo da mesma
em local apropriado da escola sede (placard junto a secretaria da escola e na sala de
professores), e publicitacdo na pagina da escola.

. Do resultado do processo concursal sera dado conhecimento ao candidato eleito para Diretor

através de correio registado com aviso de rececao, no dia Util seguinte a tomada de decisao
do Conselho Geral.

Artigo 10° Homologacéo dos
resultados

O resultado da elei¢cdo do Diretor € comunicado para homologagéo ao Diretor Geral da
Administracéo Escolar.

O resultado da eleicdo € homologado nos dez dias Uteis posteriores a sua comunicagao
pelo Presidente do Conselho Geral, considerando-se apds esse prazo tacitamente
homologado.

Artigo 11°
Tomada de Posse

. O Diretor toma posse perante o Conselho Geral, nos trinta dias subsequentes & homologacéo
dos resultados eleitorais pelo Diretor Geral da Administracdo Escolar.

O Subdiretor e os Adjuntos do Diretor tomam posse nos 30 dias subsequentes a sua
designacéo pelo Diretor.

Artigo 12°
Regime de exercicio de fungbes

O Diretor exerce as fungdes em regime de comisséo de servico;



O exercicio das fungfes de Diretor faz-se em regime de dedicacédo exclusiva, nos termos
do art® 26° do Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de abril, alterado pelo do Decreto-Lei n.°
137/2012, de 2 de julho.

Artigo 13°
Disposicdes finais
O Regulamento entra em vigor ap0s a aprovacgéao pelo plenario do Conselho Geral.
A legislagdo subsidiaria inerente a este regulamento é o Decreto-Lei n.° 75/2008, de 22 de
abril, alterado pelo do Decreto-Lei n.° 137/2012, de 2 de julho e o Cdodigo de Procedimento

Administrativo.

Todas as tomadas de posicado do Conselho Geral serdo feitas no escrupuloso cumprimento
dos artigos 9° e 13° da Constituicdo da Republica.

Situacbes ou casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Conselho Geral
respeitando a lei e regulamentos em vigor, nomeadamente os especificados nos niameros
anteriores.

Visto e aprovado pelo Conselho Geral em 3 de setembro de 2015
O Presidente do Con

%ﬂ

(Rogério Antonio de Sousa Gongalves)




ANEXO 16

REGULAMENTO DE ATIVIDADES
FORA DO RECINTO ESCOLAR

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1°
Introducao

Vivemos numa época marcada por mudancas que se sucedem a um ritmo alucinante. Os alunos,
hoje, esperam da escola uma atitude diferente daquela que esta tinha ha uns anos atras. Com
frequéncia, verifica-se uma desmotivacdo dos alunos para com a escola. Torna-se assim
fundamental motiva-los para sua a plena formacao.

A motivagdo é um fator determinante no desenvolvimento de competéncias que, no entanto, € um
processo complexo e nao depende s6 da vontade de quem quer motivar, mas da disposicdo
intrinseca daqueles a quem se dirige a estratégia motivadora.

As atividades fora da escola (saida da escola) e o contacto com a realidade exterior, entre outras,
constituem uma fonte acrescida de motivacdo dos alunos perante a aprendizagem por se
desenvolverem fora do contexto de sala de aula.

O contacto com a realidade exterior, nas suas mdltiplas vertentes, contribui para uma
aprendizagem significativa. Além de contribuirem para uma aprendizagem com sentido na inter-
relacdo estreita com a realidade, desenvolve igualmente o espirito cientifico, a iniciacdo ao método
de pesquisa e fomenta a socializagdo dos alunos. Assim, com o desenvolvimento de atividades fora
da sala de aula, promovem-se/desenvolvem-se competéncias cognitivas, de atitudes e valores,
concretiza-se a articulacdo curricular e promove-se a interdisciplinaridade.

Atendendo as finalidades deste documento, destacam-se as visitas de estudo, os trabalhos de
campo e outras saidas da escola, como estratégias do processo ensino-aprendizagem que permitem

fazer a ligagdo da escola a vida real e a comunidade.

Artigo 2°
Finalidades
Sao varias as estratégias de ensino/aprendizagem, de complemento e enriquecimento da acao
educativa que se podem desenvolver fora do espaco fisico da sala de aula (visitas de estudo,
trabalhos de campo, passeios escolares intercambios escolares, etc).
Qualquer atividade fora da escola deve ser preparada com antecedéncia de forma a atingir-se 0s
fins a que se destina, extraindo dela o0 maximo proveito. Com este regulamento pretende-se definir,
alguns itens que a organizacéo e funcionamento deste tipo de atividades deve ter em conta, bem

como procedimentos a ter em consideracdo na sua planificacédo e execucéo.




Artigo 3.°
Objetivos

S&o objetivos deste Regulamento:

1. Uniformizar procedimentos relativamente ao funcionamento de atividades fora da escola -
visitas de estudo em territorio nacional e ao estrangeiro, trabalhos de campo (nomeadamente aulas
de campo) e passeios escolares;

2. Definir competéncias e obrigacdes de cada interveniente de forma a assegurar a sua

responsabilizacdo enquanto elemento deste Agrupamento.

Artigo 4.°
Ambito de aplicacéo
1. As disposicdes do presente Regulamento aplicam-se:
a) A todos os alunos e docentes do Agrupamento de Escolas Prof. Carlos Teixeira,
b) A outros, a designar pelo Diretor do Agrupamento.

Artigo 5.°
Periodo de aplicacdo
O presente Regulamento aplica-se no ano letivo de 2018/2019, podendo vir a estar sujeito a
alteracOes e adaptacfes sempre que se justificarem.
Nos anos subsequentes o Regulamento devera obrigatoriamente ser objeto de andlise e correcéao

sendo adaptado a realidade de cada novo ano de aplicacéo.

Capitulo 1l
ATIVIDADE FORA DA SALA DE AULA

Artigo 6.°
Atividade letiva e ndo letiva

1. Durante a realizagédo de atividades fora da escola, letivas e néo letivas, aplicam-se todas as
regras de conduta e de convivéncia estabelecidas no Regulamento Interno.

2. Independentemente da sua natureza ou local onde ocorram, a autoridade dos professores e
dos assistentes operacionais € idéntica, em tudo, a exercida no interior da escola, aplicando-se aos
eventuais infratores as medidas disciplinares que forem consideradas adequadas tendo em conta os
atos praticados e 0s meios/recursos disponiveis.

3. S&o da responsabilidade dos 6rgaos de gestdo do Agrupamento a aprovacéo e fiscalizagéo
das atividades letivas e ndo letivas que estejam no Plano Anual de Atividades.

4. Todas as atividades que se desenvolvam fora da escola tém sempre inicio e fim na escola.

Artigo 7.°
Definicbes

Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por:



1. Trabalhos de campo: atividades curriculares decorrentes do Plano Anual de Atividades e do
Plano de Turma que se realizam fora do espaco fisico da escola e/ou da sala de aula, resultantes da
gestao dos curriculos disciplinares, inserindo-se neles como estratégias de ensino e de experiéncias
de aprendizagem. Este tipo de atividades, pode envolver uma ou mais turmas.

2. Visitas de estudo: s&o atividades curriculares, decorrentes do Plano Anual de Atividades e do
Plano de Turma, que se desenvolvem em espacos fora da escola, intencionalmente planeadas, com
duracdo e ambito geogréfico varidvel e com objetivos de aprendizagem bem definidos, visando
complementar/desenvolver os conteddos e conhecimentos tedrico-praticos previstos nos contetdos
programaticos de matérias constantes do curriculo escolar dos alunos participantes.

3. Passeio escolar: atividade ludica fora do calendério escolar.

4. Intercambios escolares: atividades articuladas com outras escolas.

Capitulo 1l
TRABALHOS DE CAMPO

Artigo 8.°
Trabalhos de campo

1. Como referido no artigo 7°, o trabalho de campo é uma atividade curricular escolar que se
desenvolve fora da escola e deve estar em consonancia com o Projeto Educativo do Agrupamento
e com o Plano de Turma, podendo envolver uma ou mais areas disciplinares e uma ou mais turmas.

2. Este tipo de atividades, tendo em conta a sua natureza, tem de decorrer dentro dos limites do
concelho de Fafe. Podem ser exemplos de atividades de trabalho de campo a ida a Biblioteca
Municipal, participagdo em atividades que se desenvolvem no concelho de Fafe, recolha de
amostras/dados que poderéo ser tratados no local ou posteriormente na sala de aula, etc.

3. Estas atividades devem estar devidamente planeadas. Para tal, deve utilizar-se o modelo A.

4. Atendendo as especificidades do 1° ciclo e Pré—escolar, os alunos deverao ser acompanhados
pelo professor titular da turma e por assistentes operacionais. Nos 2° e 3° ciclos os alunos deverdo
ser acompanhados por professores da turma. N&do sendo possivel, os assistentes operacionais e

outros professores podem colaborar com a autorizag&o do Diretor.

5. No caso de s6 envolver uma turma:

a) Deve constar da planificacdo do trabalho letivo de cada area disciplinar, dos respetivos
departamentos e do Plano de Turma.

b) Decorrem, dando cumprimento ao horario da turma e as areas disciplinares envolvidas. Nao
podem ter uma duracao superior a das areas disciplinares envolvidas nesse dia. Se a atividade
envolver véarias areas disciplinares, a atividade referida no ponto anterior pode ter no maximo a
duracdo de dois tempos letivos de 100 minutos, nos 2° e 3° ciclos, e uma manha ou uma tarde no
pré-escolar e 1° ciclo.

c) Para a realizacao de atividades de trabalho campo, os professores, no ambito do conselho de
turma podem estabelecer permutas que facilite a realizacdo deste tipo de atividades, no tempo de

duracgdo das areas disciplinares envolvidas.



d) Nao carecem de autorizacdo do Conselho Pedagdgico as atividades referidas neste artigo,
desde que nao ultrapassem o periodo previsto na alinea c), sendo, no entanto obrigatorio a
autorizacao prévia dos Encarregados de Educacéao e informacédo ao Diretor da saida pretendida, que
poderd ndo autorizar a sua realizacao se detetar que ndo sdo cumpridos os procedimentos previstos

neste regulamento.

6. No caso de envolver vérias turmas:

a) N&o pode ter uma duracgéo superior a uma manha ou tarde, decorrendo de acordo com o Plano
da Atividades do Agrupamento.

b) Carecem de autorizacdo do Conselho Pedagdgico e da autorizacéo prévia dos Encarregados

de Educacéo.

Capitulo IV
VISITAS DE ESTUDO

Artigo 9°
Visitas de Estudo
1. Como referido no artigo 7°, as visitas de estudo séo atividades curriculares que se desenvolvem

em espacos fora da sala de aula ou da escola, com duracdo e ambito geografico variavel e com
objetivos de aprendizagem bem definidos, visando complementar os conhecimentos tedrico-praticos
previstos nos conteldos programaticos de matérias constantes do curriculo escolar dos alunos
participantes. Assim, as visitas de estudo devem estar contempladas no Plano Anual de Atividades.

2. A iniciativa da realizacdo de visitas de estudo é da responsabilidade do Conselho de Turma
(nos 2° e 3° Ciclos), por proposta de um ou mais dos seus membros ou do Professor Titular da Turma
(pré-escolar e 1° ciclo).

3. Compete ao Professor Titular, nos niveis de ensino da educacdo pré-escolar e 1° ciclo e ao
Diretor de Turma, nos 2° e 3° ciclos, a elaboragéo do Projeto de Visita de Estudo ou de Trabalho de
Campo.

4. A organizacao e realizacdo de uma visita de estudo deve obedecer aos seguintes pontos:

a) Entrega do plano da visita, modelo A, na Direcdo do Agrupamento, com antecedéncia minima

de 30 dias (a excecao das visitas ao estrangeiro que devera ser superior) ou com uma antecedéncia
gue permita a sua aprovacao pelo Conselho Pedagégico. Ao plano da visita devera ser anexada a
lista de alunos participantes.

b) As visitas de estudo, tém de estar em consonancia com o Projeto Educativo do Agrupamento
e com o Plano de Turma, e tém de ser devidamente aprovadas em Conselho de Turma ou Conselho
de Docentes, para posterior apresentacao ao Conselho Pedagdgico, ao qual cabe a decisao de
aprovacgdo ou ndo, da mesma. Para tal deve(m) o(s) organizador(es) preencher o modelo A.

c) Os professores acompanhantes devem, obrigatoriamente, deixar um plano de ocupacao para

os alunos néo participantes na visita de estudo.

d) Os professores acompanhantes devem deixar um plano de ocupacéo para os alunos das

turmas a que vao faltar, em virtude da sua participagédo na atividade.



e) As visitas de estudo, quando realizadas em periodo letivo, ndo podem ter uma duracao superior
a dois dias uteis e devem terminar, por principio, a 62 feira. Quando realizadas fora do periodo letivo

ou durante a interrupc¢dao letiva, ndo podera ultrapassar sete dias.

f) Por ano letivo, uma turma ou professor ndo podera ter no conjunto de visitas de estudo, mais

do que quatro dias letivos.

g) A participacdo de qualquer aluno numa visita de estudo depende sempre da autorizacdo escrita

do encarregado de educacao.

h) Relativamente ao numero de professores e funcionarios acompanhantes, considera
adequados: - um docente por cada dez alunos nos 1° e 2° ciclos; - um docente por cada quinze
alunos no 3° ciclo. Atendendo as especificidades do 1° ciclo e pré—escolar, os alunos séo
acompanhados pelo professor titular da turma e assistentes operacionais, nos 2° e 3° ciclos os alunos
deverdo ser sempre acompanhados por professores da turma.

i) Compete ao professor responsavel, em colaboragdo com os restantes professores, coordenar
a realizacdo das atividades programadas e zelar pela seguranca e bem-estar dos alunos
participantes.

j) Quando a visita incluir deslocacdo a territorio estrangeiro, é obrigatéria a celebracdo de um

contrato de um seguro de assisténcia em viagem, a efetuar pelo professor responsavel pela sua
organizagao, assegurando as coberturas determinadas pelo art® 34° da Portaria n® 413/99, de 8 de
junho.

5. Verificadas as condi¢cbes estabelecidas no presente regulamento, compete ao Diretor do
Agrupamento, depois de ouvido o Conselho Pedagodgico, aprovar a realiza¢éo de visitas de estudo,
de acordo com a legislagcdo em vigor.

6. Na organizacdo dos planos das visitas, dever-se-a evitar a realizacdo das mesmas em no

3° periodo e, em especial, nos periodos proximos das avaliacdes finais. Uma vez que as visitas tém

gue ser aprovadas em conselho de turma ou de docentes, este aspeto deve ser analisado na reuniédo
de aprovacéo da visita.

7. A declaracdo de autorizacdo de saida para o estrangeiro deverd ser expressa pelo
Encarregado de Educacéo e, no caso de se verificarem situagdes de divorcio/separagéo de facto, tal
autorizacdo deverd ser assinalada por ambos os progenitores, salvo se outra for a indicacdo do
Ministério Pablico ou Tribunal.

8. As visitas de estudo/intercambios culturais em territério nacional estdo cobertas pelo seguro
escolar.

9. Se uma visita de estudo terminar ou iniciar antes da hora de almoco deve ser concedido a
professores e alunos um tempo letivo para esse efeito.

10. Nas visitas/deslocacfes ao estrangeiro dever-se-4 comunica-las ao Ministério dos
Negocios Estrangeiro, procedendo ao respetivo registo no endereco de e-mail seguinte -
gec@mne.pt. Para o efeito deverdo ser fornecidos os seguintes dados: ldentificagcdo do
Agrupamento; Destino; Datas/periodo de deslocacdo; Identificacdo e contacto do docente
responsavel; lista dos alunos com n° de CC/BI; Identificacdo e contacto do encarregado de educacéo;
lista de professores acompanhantes, com cc/bi; local de alojamento; nome da companhia de seguros

e respectivo n® de apdlice de seguro.


mailto:gec@mne.pt

11. ApOGs a realizacdo da visita de estudo, os professores, juntamente com os alunos
participantes devem efetuar uma avaliacdo da mesma, até 15 dias ap0s a atividade, usando o modelo
de relatério de atividades em vigor no Agrupamento, disponibilizado online pela equipa de avaliacdo
interna. Deve também ser elaborada uma noticia, acompanhada de fotografia, a ser enviada para o

seguinte email: avaliacdo.interna@aecarlosteixeira.net.

Capitulo V
Consideracdes Finais

Artigo 10
Outras consideracdes

1. Para além dos trabalhos de campo e das visitas de estudo organizados de acordo com as
orientacdes ja referidas, podera o Agrupamento de Escolas Professor Carlos Teixeira, em parceria
com a Associagao de Pais e outros agentes educativos, realizar outras atividades formativas fora do
recinto escolar, desde que enquadradas no Projeto Educativo do Agrupamento e inseridas no Plano
de Atividades, devendo no entanto preencher os modelos para trabalhos de campo ou visitas de
estudo de acordo com a tipologia de atividade a desenvolver.

2. Os possiveis danos causados pelos alunos no decurso das atividades em questdo e que nao
se encontrem abrangidos pelo seguro escolar, serdo da responsabilidade dos encarregados de
educacao dos mesmos, independentemente de qualquer procedimento disciplinar.

3. ApGs a chegada a escola, os professores devem participar imediatamente qualquer incidente

preenchendo o modelo utilizado para as participa¢des disciplinares.

Artigo 11
Autorizagdo do Encarregado de Educagéo
1. O professor organizador da atividade e/ou diretor de turma e/ou professor titular da turma
solicita e recolhe a autorizagdo e corresponsabilidade escrita dos encarregados de educagéo atraves
do modelo préprio. Todos os alunos sé&o obrigados a entregar o modelo, tenham ou ndo autorizagéo
para participacdo na atividade. Nenhum aluno pode ir a uma visita de estudo sem a entrega da
autorizacdo e corresponsabilidade escrita ao professor organizador e/ou diretor de turma e/ou

professor titular da turma

Artigo 12
Condi¢des de Transporte
1. A requisicdo do transporte é realizado pela direcdo do Agrupamento de Escolas mediante
solicitacdo do professor organizador da atividade e/ou diretor de turma e/ou professor titular da turma.
2. Os professores acompanhantes dever&do ser portadores de uma declaragédo/credencial de

idoneidade, passada pelos servigos administrativos, nos termos do ponto 5, do art® 8° da Lei 13/2006,
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de 17 de abril. Esta declarag&o/credencial deve ser levantada nos servigos administrativos da escola
sede com quarenta e oito horas de antecedéncia.
3. Os assistentes operacionais ou professores devem fazer-se acompanhar de pelo menos um

colete refletor, raqueta de sinalizacdo a utilizar nos casos de atravessamento de via publica.

Artigo 13
Financiamento e desisténcias

1. As atividades séao financiadas na totalidade pelos encarregados de educacdo com algumas
excecoes:

a) No 1° ciclo e pré-escolar, quando houver comparticipacdo financeira do encarregado de
educacdo, o dinheiro é recolhido pelo professor titular da turma e entregue na escola sede do
agrupamento, nos servi¢cos administrativos, com uma antecedéncia de trinta dias Uteis.

b) Nos 2° e 3° ciclos, os alunos pagam o custo da visita, na totalidade, ao professor organizador
e/ou diretor de turma até 30 dias uteis antes da data de realizag&o. O diretor de turma ou professor
organizador deve entregar o dinheiro nos servigos administrativos da escola sede.

2. Os alunos abrangidos pela Acdo Social Escolar, escaldes A e B, beneficiardo de
compatrticipacéo nos termos da lei em vigor.

3. A desisténcia de atividades deve ser comunicada por escrito, pelo encarregado de educacéo,
ao professor organizador e/ou ao professor titular da turma e/ou diretor de turma, indicando o motivo,
até dez dias Uteis antes da atividade. A devolucdo do pagamento deve ser solicitada, por escrito, ao
Diretor, até dez dias Uteis antes da visita, com indicacédo do fundamento. A restituicdo do pagamento

fica condicionada ao estado de tramitagdo do processo organizativo da atividade.

Artigo 14
Coincidéncia com aulas
1. Apés a atividade, os professores deverdo lecionar a(s) aula(s) seguinte(s) desde que a
chegada ocorra antes do inicio d aula subsequente.
2. Quando o inicio da atividade coincidir com uma aula, o professor devera termina-la 5 minutos
antes.
Artigo 15
Registo do sumario
1. Os professores organizadores de atividades fora da sala de aula sumariam e numeram a licdo
na(s) turma(s) que acompanha(m). Nas turmas que ficam na escola, o professor que orientar a
ocupacao dos alunos da cumprimento ao plano deixado pelo professor da disciplina, numerando a
respetiva licdo.
2. Os professores que acompanham os alunos registam o sumario (nas horas em que tinham a
turma que acompanham), escrevendo “Trabalho de Campo / visita a ...... ”, e numeram a ligéo.
3. O professor da turma que ndo acompanha os alunos a visita de estudo também regista o
sumario. Se tiver alguns alunos, numera a licdo e faz sumario; se nao tiver alunos, numera a licao,
escrevendo no sumario: “Os alunos foram todos a uma visita de estudo”, e informa a assistente

operacional de servi¢o no pavilhado.



Artigo 16
Assiduidade dos alunos

1. Cabe ao aluno participar nas atividades de acordo com o dever de assiduidade definido na
alinea h) do art® 10° da lei 51/2012, de 5 de setembro. Pode, contudo, justificar o motivo da sua
auséncia a essa atividade.

2. Os alunos que nao participam na visita de estudo e/ou sem professor por motivo de visita de
estudo tém as aulas definidas no seu horario, em regime de assiduidade normal.

3. Os alunos com autorizagdo para a atividade mas que nela ndo comparecam, sem aviso prévio,
terdo falta de presenca a todas as disciplinas coincidentes com o horario da visita de estudo, sendo

disso informados respetivos encarregados de educagéo.

Artigo 17
Omissbes
1. A resolucdo de casos omissos no presente regulamento é feita em primeira instancia pelo
professor coordenador da atividade e em segunda instancia pelo Diretor do Agrupamento de Escolas
Prof. Carlos Teixeira.

Artigo 18
Entrada em Vigor
O Presente Regulamento entrara em vigor imediatamente apos a sua aprovagao pelo Conselho

Pedagdgico.

(Aprovado em Conselho Pedagogico de 7/11/2018)



ANEXO 17

Normas de funcionamento da Acgao Social Escolar
Ano letivo 2020/2021

Os objetivos

A ASE (Acéo Social Escolar) é uma medida que é implementada anualmente e que tem como principal objetivo
apoiar familias carenciadas e que tém filhos em idade escolar. Pretende também contribuir para a reducao da
taxa de abandono escolar, através da promoc¢éo da igualdade de oportunidades de ensino, bem como criar
condi¢des para um maior sucesso escolar e a integracdo dos alunos no contexto escolar.

Tais principios apontam para a gratuitidade da escolaridade obrigatoria e dos apoios e complementos
educativos previstos na Lei de Bases do Sistema Educativo que se prop6e justamente reforcar as condi¢cbes para
que seja cumprido o objetivo de que todos os cidaddos possam completar com sucesso a escolaridade
obrigatéria.
A atribuicé@o e o funcionamento dos apoios no ambito da agdo social escolar regem-se pelos principios
da equidade, da discriminagéo positiva e da solidariedade social, no sentido de assegurar o exercicio
efetivo do direito ao ensino e a igualdade de oportunidades de acesso e éxito escolar. (art® 3°, Decreto-
Lei n.° 55/2009, 2 de marco)
Estes servicos apoiam os alunos em matéria de alimentacdo, material escolar e material especifico para
deficientes, transportes, bem como seguro escolar e acidentes escolares e estdo distribuidos por setores:
Transportes escolares, Auxilios Econémicos, Seguro Escolar, Refeitério, Bufete e Papelaria e Reprografia.

Os critérios a utilizar no &mbito da acdo social escolar estdo definidos:

- na Portaria n® 413/99, de 8 de julho (seguro escolar);

- no Decreto-Lei n® 55/2009 (regime juridico aplicavel & atribui¢cdo e ao funcionamento dos apoios no ambito da
acédo social escolar), de 2 de marco;

- na Lei n°® 2/2020, de 31 de marc¢o (orcamento do Estado 2020);

- Resolucao da Assembleia da Republica n.° 33/2020 — orgamento suplementar para 2020;

- no Despacho n.° 7255/2018 (regula as condi¢cfes de aplicagdo das medidas de acéo social escolar, alterado
pelo Despacho n.° 5296/2017, de 16 de junho, retificado pela Declaracéo de Retificacdo n.° 451/2017, de 11 de
julho).

A acdéo social escolar aplica-se a todos os alunos pertencentes a agregados familiares integrados nos 1.°, 2.°e
3. escalbdes de abono de familia.

Competéncias dos Servicos de ASE do Agrupamento

1 - Organizar os processos individuais dos alunos que se candidatam a subsidios escolares;

2 - Organizar os processos relacionados com o seguro escolar;

3 — Introduzir em plataformas do Ministério da Educacéo a informagdo necessaria ao empréstimo de manuais
escolares, nos termos da legislacdo em vigor;

3 - Proceder a aquisigdo de material escolar nos termos da legislagao em vigor;

4 - Organizar os servigos de refeitdrio, bufete e papelaria e orientar o pessoal que neles trabalha, por forma a
otimizar a gestdo dos recursos humanos e a melhoria qualitativa dos servigos;

5 - Assegurar uma adequada informag&o dos apoios complementares aos alunos e encarregados de educacéo,
garantindo uma absoluta confidencialidade;

6 - Verificar e controlar a qualidade e a eficacia do servico de refeitdrio;

7 - Planear e organizar, em colaboracao com a autarquia, os transportes escolares;

8 - Manter afixado e atualizado o horario de funcionamento do servico de Agdo Social Escolar.

Horéario de funcionamento do SASE
O horéario de funcionamento do servico de ASE coincide com o horéario de funcionamento dos Servicos
Administrativos.

Assim, de acordo com a legislacdo em vigor, as medidas traduzem-se no seguinte:

Atribuicdo de Auxilios Econémicos



1 - Anualmente, pode o encarregado de educacao requerer a disponibilizacdo de auxilios econémicos. O pedido
devera ser entregue nos servicos administrativos do Agrupamento, no prazo estipulado para o efeito, e ser
acompanhado da documentagéo necessaria.

2 - Ap6s despacho do Presidente do Conselho Administrativo, sera elaborada e divulgada a listagem dos alunos
aos quais foram atribuidos auxilios econémicos bem como o respetivo escalao.

Serd dado conhecimento da lista de alunos a subsidiar através de afixacdo da mesma em local préprio e no
prazo que vier a ser estipulado.

3 — Os encarregados de educacdo que se sintam lesados na atribuicdo dos subsidios, podem recorrer
das decisdes tomadas, no prazo de oito dias apos a afixacéo da lista.

Normas para a atribuigdo dos auxilios econémicos

1 - O escaldo de apoio em que o agregado familiar se integra é determinado pelo seu posicionamento nos
escalbes de rendimento para atribuicdo de abono de familia.

2 - Tém direito a beneficiar dos apoios os alunos pertencentes aos agregados familiares integrados nos 1°, 2° e
3° escaldes de rendimento determinados para efeitos de atribuigdo de abono de familia.

Escaléo Capitacao
A Escaldo 1 do Abono de Familia
B Escaldo 2 do Abono de Familia
C Escaldo 3 do Abono de Familia

3 - Caso, nos termos da lei, ocorra reavaliacdo do escaldo de rendimentos para efeitos da atribuicdo do abono
de familia, pode haver reposicionamento em escaldo de apoio (nos termos do Art. 14° do Dec. Lei n° 176/2003,
de 2 de Agosto), para isso, o encarregado de educagéo deve comunicar as alteragbes a Dire¢cdo do Agrupamento.

Apresentacédo de candidatura

1 - Todos os alunos se poderdo candidatar, especialmente os que tiverem dificuldades econdémicas. O
Encarregado de Educacéo do aluno ou pessoa por ele responsavel deve fazer prova do seu posicionamento no
escaldo de atribuicdo de abono de familia junto do Assistente Técnico responsavel pelo SASE.

2 - Os prazos para requerimento de subsidios s&o estipulados por lei e serdo afixados no placard das
entradas das escolas do agrupamento / pagina eletrénica do agrupamento, sendo também transmitida, ainda, a
informacdo aos Encarregados de Educacéo pelos docentes do pré-escolar e 1.° Ciclo do Ensino Bésico (CEB),
diretores de turma.

3 - Para efeito da candidatura deve ser entregue documento emitido pelo servico competente da seguranca
social ou, quando se trate de trabalhador da Administracdo Publica, pelo servico processador, 0s prazos
estipulados para o efeito.

4 - As declaragdes prestadas e 0os documentos entregues sdo confidenciais e para uso exclusivo da escola.

5 - Falsas declaracdes dardo origem ao corte imediato do subsidio.

Situacdes excecionais

1 - Tém ainda direito a beneficiar dos apoios, os alunos oriundos de agregados familiares que se encontram
em Portugal em situacao ainda ndo regularizada, matriculados condicionalmente, desde que, através dos recibos
de vencimentos, comprovem que se encontram nas condicdes de ser integrados nos escaldes 1 ou 2 do abono
de familia.

2 - Os alunos oriundos de agregados familiares posicionados, de acordo com as regras previstas no
ponto anterior, no escaldo de apoio B, em que um dos progenitores se encontre na situacdo de desemprego
involuntario ha trés ou mais meses, sdo, sem prejuizo do requisitos de prova exigidos, reposicionados no
escaldo de apoio A enquanto durar esta situagdo, com exce¢do da comparticipacdo nos encargos com a
aquisicao de manuais escolares

3 - Considera-se na situacao de desemprego:

a) Quem, tendo sido trabalhador por conta de outrem, se encontre desempregado e inscrito como tal no respetivo
centro de emprego ha trés ou mais meses;

b) Quem, tendo sido trabalhador por conta propria e se encontre inscrito no respetivo centro de emprego nas
condicdes referidas na alinea anterior, prove ter tido e ter cessado a respetiva atividade ha trés ou mais meses.
4 - Alteracdes nas condicdes econémicas do agregado familiar devem ser comunicadas a Seguranca Social
para reavaliagao.

Manuais Escolares

1 — A atribuicdo de manuais escolares é gratuita, independentemente do escaldo da Acdo Social Escolar, e é da
responsabilidade do Ministério da Educacéo.

2 — Os encarregados de educacdo devem inscrever-se na plataforma MEGA para terem acesso aos vouchers
atribuidos aos respetivos educandos.

3 —No 1° ciclo, a atribuicdo de cadernos de atividades e material escolar € da responsabilidade da autarquia.



4 - Os manuais escolares sdo sempre entregues a titulo de empréstimo e terdo de ser devolvidos em boas
condi¢Bes de utilizacdo, no final do ano letivo ou ciclo de escolaridade (no caso dos manuais das disciplinas
sujeitas a exame), sendo os alunos obrigados a conserva-los em bom estado, responsabilizando-se o
encarregado de educacdo pelo seu eventual extravio ou deterioracdo, ressalvado o desgaste proveniente do
seu uso normal, prudente e adequado.

5 - Sempre que se verifiqgue a retencdo do aluno beneficiario no ensino basico mantém-se o direito a conservar
na sua posse 0s manuais escolares relativos ao ciclo ou disciplinas em causa até a respetiva concluséo.

6 - A ndo restituicdo dos manuais escolares ou a sua devolucdo em estado de conservagdo que, por causa
imputavel ao aluno, impossibilite a sua reutilizacdo, € comunicado imediatamente esse facto ao Diretor do
Agrupamento de escolas para os efeitos no disposto na Lei n°51/2012, de 5 de Setembro (Estatuto do
Aluno).

6.1 - No caso de transferéncia para o ensino privado, a falta de restituicdo dos respetivos manuais implica
0 pagamento de uma compensacdo pecuniaria no valor do preco de capa de cada manual.

6.2 — O ndo cumprimento do ponto anterior implica a ndo emissdo de certificados de habilitacdes
ou diplomas de conclusdo de ciclo, até que se verifigue a restituicdo dos referidos manuais em
bom estado de conservacédo, ou arespetiva compensacado pecuniaria.

7 - No ato da devolugéo dos manuais escolares, pelos encarregados de educacao, o agrupamento de escolas
emite o correspondente recibo de quitacdo, com o averbamento sobre o estado de conservagdo dos mesmos,
para os efeitos previstos no nimero anterior.

8 - Em caso de mudanca de escola, h& lugar & devolucdo de manuais escolares (caso os estes ndo sejam 0s
adotados na nova escola) e o recibo dessa devolugcdo devera ser apresentado no novo estabelecimento de
ensino.

9 - Os critérios a usar, para avaliacdo da possivel reutilizacdo dos manuais escolares, sdo 0s seguintes:

- estarem completos em nimero de péginas;

- a capa estar devidamente presa ao livro e em bom estado;

- ndo haver falta de folhas;

- ndo apresentarem paginas sujas e/ou escritas que dificultem a leitura normal por parte do utilizador;

- 0s registos feitos pelos alunos devem estar apagados, tarefa que é da responsabilidade dos encarregados de
educacéo;

- estes critérios serdo ponderados pela equipa de recolha dos manuais escolares.

10 — Excecionalmente, todos os alunos, até ao 9° ano de escolaridade, receberdo manuais novos e gratuitos
para o ano letivo de 2020/2021, devendo cumprir todas as orienta¢des relativamente ao seu uso e devolucao.

Bufete

1 - Os Bufetes das escolas EB Prof. Carlos Teixeira e EB de Silvares destinam-se a satisfazer as necessidades
da comunidade escolar, no que respeita a alimentagdo, em particular no que se refere a lanches e reforgcos
alimentares.

2 - Pode usufruir dos servicos do bufete da escola toda a comunidade escolar, bem como visitantes ou
outras pessoas gque se encontrem a prestar servigo na escola.

3 - A alimentagéo racional, saudavel e equilibrada, a fornecer nesta estrutura, devera ter em conta as regras da
alimentagcdo racional, incluindo as respeitantes a higiene das instalacfes, dos utensilios, dos géneros
alimentares e do pessoal.

4 - As funcionarias afetas ao servico devem usar o fardamento completo e em perfeitas condicbes de
higiene.

5 - O servigo de bufete faz-se através da compra com utilizagdo do cartdo magnético e segundo a ordem de
chegada.

6 — Podem ainda ser utilizadas as maquinas disponiveis com produtos do bufete e, neste caso, o pagamento
deve ser efetuado em dinheiro.

7 - Qualquer reclamacéo deve ser feita, com correcao, junto das funcionarias afetas ao servico.

Caso a situacao se mantenha, deve a reclamacéo ser dirigida ao 6rgao de dire¢do da escola.

8 - Os alunos que sistematicamente ndo cumpram as regras e desobedecam as funcionarias, poderao ser
impedidos de utilizar o bufete.

9 - O regime de precos a praticar € fixado de acordo com a legislacdo em vigor e afixado em local visivel junto
do bufete.

10 - O horério de funcionamento do bufete estd afixado nas suas instala¢des e sera publicitado anualmente a
comunidade.

11 — O bufete encerra durante o periodo de almocgo.

Suplementos alimentares

Para alunos carenciados, sob pedido do encarregado de educac¢&o ou proposta do Diretor de Turma ou do
coordenador de estabelecimento, junto do Diretor. A atribuicdo deste suplemento fica sujeita a um processo de
averiguacéo.

Programa de leite escolar
Distribuicdo diaria e gratuita de 20 cl de leite a todos os alunos da educacao pré-escolar e 1° ciclo.



A estes alunos, pode associar-se ao leite escolar outros alimentos nutritivos, desde que devidamente sinalizados.
A distribuicdo e consumo do leite escolar devem acontecer na sala de aula, dando-se cumprimento ao
estabelecido nos despachos que regulam as condicdes de aplicacdo das medidas de acéo social escolar e ao
Plano do Leite Escolar do Agrupamento.

Programa de Fruta Escolar
Distribuigdo de fruta, duas vezes por semana, aos alunos da educagéo pré-escolar e 1° ciclo, de acordo com o
protocolo estabelecido com a Camara Municipal de Fafe.

Refeitério

O refeitério escolar constitui um espaco privilegiado de educacéo para a saldde, promocao de estilos de vida
saudaveis e de equidade social, uma vez que fornece refeicdes nutricionalmente equilibradas, saudaveis e
seguras a todos os alunos, independentemente do estatuto socioeconémico das suas familias” (Circ. n.°
3/DSEEAS/DGE/ 2013)

1 - O refeitorio destina-se a satisfazer as necessidades da comunidade escolar, no que diz respeito a
alimentacgéo, particularmente o almoco, constituindo-se como um espaco privilegiado de educacéo para a salde,
promocéo de estilos de vida saudaveis e de equidade social.

2 - Podem utilizar este servico alunos, pessoal docente e pessoal ndo docente mediante a apresentacédo do
cartdo magnético.

3 - As refeicdes servidas tém em conta as regras da alimentagéo racional, equilibrada e saudavel, bem como a
higiene das instalag6es, dos utensilios, dos géneros alimentares e dos funcionarios.

4 - A responsabilidade do fornecimento de refeicdes assim como da limpeza e arrumacao das instalagcfes e do
equipamento afeto ao refeitorio das escolas EB Prof. Carlos Teixeira e EB de Silvares, cabe a empresa a quem
o servico for adjudicado pela DGEStE.

5 - As ementas das refei¢des, fornecidas pela empresa concessionaria, sdo afixadas, semanalmente, nos locais
préprios e disponibilizada na pagina eletrénica do Agrupamento através da plataforma Giaeonline (netGiae).

6 - SO poderd almocgar no refeitorio quem tiver marcado previamente a refeicdo, o que deve ser feito no dia
anterior. Quando feita no préprio dia, até as 10h00, a refeicdo estara sujeita a uma multa estabelecida pelo
Ministério da Educacao.

7 — No sistema informatico podem ser requisitadas até 9 refeic6es de uma sé vez.

8 — A requisicdo das refeicbes pode ser efetuada nos computadores “quiosques” disponiveis nas EB Prof.
Carlos Teixeira e EB de Silvares. A requisicdo pode ainda ser efetuada através da pagina eletrénica do
Giaeonline, com ligacdo disponivel a partir da pagina eletronica do Agrupamento (em
http://www.eb23carlosteixeira.net).

9 — E possivel proceder a anulagdo e marcar nova refeicdo. Estas operacdes podem ser feitas pelo encarregado
de educacao e/ou aluno, utilizando, para o efeito, os respetivos cédigos de acesso (nome de utilizador e senha)
a pagina eletronica do Giaeonline e “quiosque” das escolas. Em situacdes excecionais o encarregado de
educacéo pode contactar os Servicos Administrativos até as 09h30 do préprio dia e solicitar a alteracéo.

10 — Nos 2° e 3° ciclos, nos casos em que haja refeicbes encomendadas e que ndo sdo consumidas, o aluno
devera justificar a falta junto do respetivo diretor de turma.

11 - Havendo reincidéncia no processo de refeicbes encomendadas e servidas, a escola deve comunicar a
situagdo aos respetivos encarregados de educacao, via diretor de turma, de forma a evitar-se desperdicio de
refeices, despesas desnecessarias para o Estado e para os interesses das familias e, em termos alimentares,
para o proprio aluno. Para o efeito, devera ser convocado o encarregado de educagéo e ser formalizada, por
escrito, através de ata assinada pelos intervenientes, a informacao resultante das faltas as refeicbes, devendo
0 encarregado de educacéo corresponsabilizar-se pela regularizacdo da situacéo.

Ap6és este contacto e continuando a haver reincidéncia, sem justificacdo, e sendo o nimero de faltas as refeicfes
marcadas superior a trés, o respetivo encarregado de educacdo terd de pagar o valor real da refeicao, de
acordo com o valor definido pelo Ministério da Educacéo (€1,68).

Mantendo-se a reincidéncia e havendo indicios de negligéncia por parte do encarregado de educagédo, 0 caso
podera ser encaminhado para a Comisséo de Protecédo de Criancas e Jovens (CPCJ).

12 - Os alunos deverdo colocar no tabuleiro todos os alimentos que compdem a refeicdo; p&o, sopa, prato de
carne ou peixe, salada, sobremesa (uma peca de fruta / iogurte / doce).

13 -No caso das refeicBes servidas a alunos da educacdo Pré-escolar e 1° ciclo do Agrupamento, a sua
distribuicdo e faturacéo fica ao cuidado da autarquia, exceto na EB de Silvares e EB Prof. Carlos Teixeira onde
as refeicbes serdo servidas pela empresa.

14 - Horario de Funcionamento: os refeitorios escolares funcionam das 11.45 horas as 14.00 horas nas EB Prof.
Carlos Teixeira e EB de Silvares.

15 - O regime de precos a praticar é fixado anualmente por despacho do ME.

Venda automatica
Através de equipamentos de venda automatica, disponibilizando produtos alimentares e bebidas que obedecam
as regras anteriormente apontadas.


http://www.eb23carlosteixeira.net/

Nota: no servico de bufete e venda automatica estd proibida a venda de produtos tais como: rebucados,
caramelos, refrigerantes, chocolates, bolos com creme, batatas fritas, bolos fritos do tipo "bolicau".
S6 é permitida a venda de produtos frescos desde que confecionados no préprio dia.

Papelaria

1 - A Papelaria destina-se a satisfazer as necessidades da comunidade escolar, relativamente a material escolar
de primeira necessidade e funciona, nas escolas EB de Silvares e EB Prof. Carlos Teixeira, em local proprio.
2 - A tabela de precos dos produtos é afixada em local visivel e é aprovada anualmente pelo Diretor.

3 - A aquisicdo dos produtos é feita mediante pagamento prévio, utilizando-se para o efeito o cartdo magnético
em uso no Agrupamento.

4 - Tém acesso a papelaria os professores, alunos e funcionarios. Excecionalmente, visitantes ou outras
pessoas que se encontrem a prestar servigo no Agrupamento.

5 - Ao interior do balcdo apenas é permitido o acesso aos funcionarios do setor e pessoal devidamente
autorizado.

6 - Qualquer reclamacao deve ser feita, com corre¢éo, junto dos funcionarios afetos ao servico. Caso a situacao
se mantenha, deve a reclamacéo ser dirigida a direcdo do Agrupamento.

7 - O horério de funcionamento deste servigo encontra-se afixado em local visivel junto as respetivas instalagfes
e na pagina eletrénica do Agrupamento.

Reprografia
1 - O servico de reproducéo de documentos destina-se, primordialmente, aos materiais para utilizag&do escolar,
sendo os pedidos para uso particular autorizados, desde que ndo prejudiquem a realiza¢do dos primeiros.
2 - Todos os servicos de reproducdo de documentos sdo prestados mediante requisicdo escrita, com
uma antecedéncia de 48 horas.
3 - Consideram-se prioritarios documentos relativos ao:
a. Funcionamento dos 6rgéos e estruturas pedagogicas;
b. Desenvolvimento das atividades letivas;
c. Trabalho a realizar pelos alunos enquadrados nas atividades escolares.
4 — Os trabalhos para uso particular séo pagos no ato de entrega, segundo as taxas em vigor.
5 - As requisi¢cdes de equipamento audiovisual, disponivel neste local, deverdo ser efetuadas com 5 dias de
antecedéncia.
6 — O horario de funcionamento deste servigo € 0 mesmo da papelaria.

Seguro / Acidente Escolar

1 - Todos os alunos matriculados na escola estéo abrangidos pelo seguro escolar.

2 - Considera-se acidente escolar o que ocorra durante as atividades programadas pela escola (dentro e fora da
sala de aula, atividades desportivas, recreativas ou culturais incluidas no Plano Anual de Atividades do
Agrupamento, atividades no ambito do Desporto Escolar, visitas de estudo e outras incluidas no Plano de
Ocupacéo Educativa dos Alunos).

3 - Pode também ser considerado acidente escolar o acidente que ocorra no percurso habitual entre a residéncia
do aluno e a escola ou vice-versa, desde que aconteca no periodo de tempo imediatamente anterior ao inicio
da atividade escolar ou no tempo posterior ao seu termo, num periodo de tempo considerado razoavel para
realizar a pé tal percurso (art® 21° da Portaria n® 413/99, de 8 de julho).

4 - Os encarregados de educacéo serdo avisados telefonicamente do acidente dos seus educandos, quando
ocorram em atividades escolares, pelo que, nos Servicos de Administracdo Escolar e junto dos Diretores de
Turma, devem estar sempre atualizados os niumeros de telefone para possiveis contactos.

5 - O Seguro Escolar funciona em regime de complementaridade do sistema/subsistema publico de salide e

apenas cobre danos pessoais no aluno.

6 - Apenas esta coberta pelo seguro escolar a assisténcia prestada em estabelecimentos de salde publicos,
com excecdo dos casos de impossibilidade de tratamento naqueles estabelecimentos, devidamente
comprovados pelos respetivos servicos.

7 - Sempre que ocorra um acidente escolar, o aluno/professor/assistente deve dirigir-se aos Servicos de A¢éo
Social Escolar e comunicar a ocorréncia.

8 - Nos casos de prescricdo de medicamentos, devera ser apresentado nos Servicos Administrativos (area de
Acgdo Social) o recibo de despesas efetuadas, acompanhado de copia do receituario médico, a fim de ser
reembolsado da parte ndo suportada pelo sistema/subsistema de assisténcia.

9 - Nos casos de atropelamento, no percurso habitual Casa/Escola e dentro do periodo de tempo necessario
a percorrer a disténcia, o seguro escolar assume 0s primeiros socorros e aguarda deciséo judicial relativamente
a culpa dos intervenientes. Torna-se, por isso, indispensavel que o encarregado de educacédo apresente a
participacdo do acidente a autoridade policial local e no Tribunal Judicial para ser definida a responsabilidade no
acidente. O Tribunal é a Unica entidade competente para definir essa responsabilidade.

Neste tipo de acidente, a ndo participacdo ao Tribunal implica que o seguro escolar ndo assuma quaisquer
responsabilidades decorrentes desse mesmo acidente.

10 — O seguro escolar ndao atua quando os acidentes ocorram no trajeto habitual entre a residéncia e a
escola ou vice-versa, se o0 aluno utilizar veiculos ou velocipedes com ou sem motor que transportem o aluno ou
sejam por ele conduzidas, e ainda se o aluno se fizer acompanhar por adulto que seja por ele responsavel;



11 — Em caso de duvida, deve consultar os Servigos Administrativos.

Transportes escolares

1 - O conjunto dos meios de transporte utilizados pelos alunos na sua deslocacdo diaria casa/escola e
escola/casa, desigha-se por transporte escolar.

2 - Os transportes escolares sédo gratuitos e da responsabilidade financeira e organizativa da Camara Municipal
de Fafe, e, no caso dos alunos com necessidade de transportes adaptados, a que se referem os artigos 6° e 10°
do Decreto-Lei n°® 54/2018, de 6 de julho, e de acordo com o Despacho n°® 7255/2018, de 31 de julho, a sua
compatrticipacéo de custo é da responsabilidade do Ministério da Educacao.

3 - De acordo com o Plano de Transportes da autarquia, estando definidas as areas de influéncia das escolas e
atendendo a necessidade de compatibilizar os horarios das escolas com os dos transportes, por principio,
0s passes serdo atribuidos por area de influéncia de cada escola ou respetivo Agrupamento.

4 - Tém direito a transporte gratuito todos os alunos que residam, na area de influéncia pedagdégica da escola, e
a mais de 2 km na distancia casa/escola.

5 - A utilizacdo dos transportes escolares ficara condicionada ao calendario escolar definido pelo Ministério da
Educacao.

6 - A entrega de passes a alunos dos 2° e 3° ciclos fica a cargo das escolas do Agrupamento.

7 — Os transportes dos alunos do Pré-escolar e 1° ciclo serdo articulados com as Juntas de Freguesia e
supervisionados pelo Agrupamento de escolas.

Visitas de estudo

No contexto da acao social escolar, sdo comparticipadas as visitas de estudo programadas no ambito das
atividades curriculares, aos estudantes que sejam beneficiarios dos escalfes 1 e 2 d abono de familia,
correspondentes aos escalfes A e B da a¢do social escolar, respetivamente em 100% e 50% do valor total,
até ao limite méximo de 20,00 no escaldo A e 10,00€ no escaldo B.

Cartdo magnético (cartdo de estudante)

1 - A aquisicdo de bens e servicos dentro das escolas do agrupamento € feita com o cartdo magnético de
identificacéo.

2 - Todos os utentes dispdem de uma conta-corrente onde é debitado o custo dos produtos e servi¢os adquiridos
e é creditado o valor dos carregamentos efetuados.

3 — O carregamento de dinheiro no cartdo magnético deve ser efetuado na papelaria da escola.

4 — Todos os alunos utentes do servico de refeicbes sdo obrigados a passar o respetivo cartdo, no leitor
disponivel no refeitdrio, para registo da refeicdo a consumir.

5 - O cartdo magnético tem de ser ativado diariamente, a entrada das escolas EB Prof. Carlos Teixeira e EB de
Silvares, para se ter acesso aos servigos. Para o efeito estdo disponiveis na portaria das escolas leitores
apropriados.

6 - A primeira via do cartdo magnético tem um custo de 2 euros.

7 - A segunda via do cartdo magnético deve ser solicitada na reprografia, mediante o pagamento da quantia de
4 euros. No momento da requisi¢cao, o aluno recebe um cartdo de substituicdo.

8 - Todos os utentes estdo obrigados a manter os seus cartées em bom estado.

9 — Os utentes do cartdo magnético podem solicitar a restituicdo do respetivo saldo até 31 de dezembro
do ano em curso.

10 —Os saldos nado reclamados, nos termos do ndmero anterior, constituem receita do Agrupamento.

Aprovado em reunido do Conselho Administrativo 16 de janeiro de 2020

O Conselho Administrativo



