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| OBJETCEAMBITO DEAPLICAGAO |

O Juri Nacional de Exames (JNE) é, no uso das competéncias definidas ndegulamentofi Anexo | do
DespachoNormativo n.° 1:D/2016, de 4 de margo, com as alteragcbes introduzidas peldnexo | do
Despacho Normativo t? 4-B/20 23, de 3 de abiril, responsével pela coordenacgéo e planificacdo das
provas finais do ensino basico, dos exames finaigcionais do ensino secundario, exames a nivel de
escolade linguas estrangeiragquivalentes a exames nacionaig provas de equivaléncia a frequéncia,
no que respeita a sua realizac@o e ao estabelecimento de normas para a classificacdo, reapreciacéo e
reclamacéo.

Nos termos previstos no citadé&regulamento, compete ao JNE definir as normas técnicas a observar no
processo de avaliagcdo externa da aprendizagem.

Neste enquadramento, o presente documento, designado Norma 02/JNE/28, estabelece as normas
técnicas relativas ao ano escolar de 282/20 23, considerando o disposto no Regulamento ddovas
de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia aFrequéncia dosEnsinos Basico e Secundarig aprovado no
Anexo llao Despacho Normativo n.24-B/20 23, de 3 de abril, e, ainda, no disposto no Decrete_ei n.°
22/202 3, de 3 de abiril, que estabelece medidas excecionais e temporarias relativamenteaaliacdo,
aprovacgao e concluséo do ensino secundario e para efeitos de acesso ao ensino supehNaoressencial,

a presente Norma consagraum conjunto de instrugdes para realizacdo, classificagéo, reapreciacéo e
reclamacéo de provas e exames densino basico e do ensino secundario, que sdo de fundamental
importancia para o normal funcionamento deste processo, pelo querésponsabilidade de todos os

intervenientes zelar pelo seu cumprimento rigoroso.

A divulgacédo das instrucdes aquieunidas é promovida pelo diretor da escola, junto dos diretores de
turma, dos elementos do secretariado de exames, dos professores coadjuvantes, dos professores

classificadores e, muito em particular, dos professores vigilantes.

A divulgacdo da informagécessencial para completo esclarecimento dos alunos e encarregados de
educacao é obrigatoria edeve ser disponibilizada pelos meios de comunicacdo considerados mais
eficazes e utilizados regularmente pela escalaestes incluindo agpéaginas eletronicas das escolasPara

este efeito, destacase odisposto msn.’s 2.4. e 2.5.da presente Norma.

Estas instrucfes tém tambéntde ser esclarecidas de forma rigorosa peladiretores de turma junto dos
alunos, com antecedéncia razoavel, relativamente ao inicio das provas e exames, devendo o diretor da
escola fornecer todas as informacfes relevantes aos encarregados dducacao através dos meios
habituais.

As referéncias aos 6rgdos de dire¢do, administracédo e gestdo dos estabelecimentos do ensino publico,
bem como as estruturas de coordenacao e supervisdo pedagogica, considessardirigidas aos 6rgaos

e estruturas com canpeténcia equivalente dos estabelecimentos de ensino particular e cooperativo.

1
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CAPITU LO- REALIZAQAE!ASPROVASINAISDQSEXAM EFINAISNACIONAIRASPROVABE
EQUIVALENCIAFREQUENCRDASPROVASNIVELDEESCOLA

SECCAOd NORMAS PARA A REMTAMEPROVAS E EXAMES

1. ESCOLABEREALIZACADASPROVAEEXAMES

1.1. As provase os exames realizarsse, regra geral, nos estabelecimentos de ensino publiéo
agrupamentos de escolas ou escolas ndo agrupadd@se nos estabelecimentos de ensino

particular e cooperativo, uns e outros doravante designados por escolas.

1.2. As provas eos exames rderidos no n.° 1.1. podem ser realizados em escola diferente da
frequentada ou daquela em que o aluno se encontra inscrito, sempre que se mostre
conveniente para a organizagao do processo de realizagdo das provas e exames por motivos
de racionalizagdo de ecursos, de insuficiéncia de instalacdes, de associa¢do de escolas ou
outros, tendo também em conta a necessidade de serem cumpridos 0s critérios e as normas
definidos pelo JNE.

1.3. As escolas onde se realizamas provase exames devem assegurar as seguintes &sturas,
funcionalidades e acoes:

a) Constituir apenas um secretariado de examespara organizagdo, acompanhamento e

supervisdo do processo deealizacdo deprovase exames;

b) Instalar as aplicacdes informéaticas de apoio a gestdo das provas dealiacdo externad
programas ENEB e ENES

c) Organizar a distribuicdo dos alunopelas salas de prova

d) Assegurara aplicacédo de adaptacdes na realizacéo darovase exames autorizadas pela
escola ou pelo JNE;

e) Inserir nas plataformas eletrénicas do JNE os ddos de todos os alunos que necessitam
de autorizagdo para aplicacdo dedaptagfesna realizagcdode provas e exames, n®
termos do artigo 28° do DecretolLei n.°54/20 18, de 6 de julho, na sua redagéo atuale

ainda os relativos aalunos comincapacidades fisicas temporarias

f)  Assegurar o servigo de vigilancia dagrovas e exames, no cumprimento das normas
estabelecidas pelo JNE

g) Requisitar & Editorial do Ministério da Educacdo (EMEC) os sacosemeinciados de

2
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provasnecessarios;
h) Assegurar a emissao e afixacdo de pautas de chamada e de classificacéo;
i) Organizar o processo de reapreciacao e reclamacao de provas e exames

1.4. No caso de laver necessidade de, excecionalmentse proceder a deslocacéo de alunos para
outra escola para efeitos de realizacdo de provas ou examegier por motivosimputaveisa

escola quer por motivosmputaveisao aluno,os procedimentos a observar sdo 0s seguintes:

a) A escola devera solicitar a delegacéo regional do JNE a que pertence autorizacao para

proceder a deslocacao de alunos, justificando o(s) motivo(s);

b) O encarregado de educacdo ou aluno, quando maiodevera ernregar, na escola de
inscricdo, o requerimento (Modelo OBNE), acompanhado de cépia dodocumento
comprovativode inscricdo(exportado emformato pdf da PIEPE com todos os dados de
inscricdo do aluno)e, quando for o casoa informar dasadaptacdes autorizadasEstes
documentos devem ser remetides pela escola onde foi realizada a inscricA@o
coordenador dadelegacdo regional do JNE a que pertence a escola deolhimentqg
dando conhecimento a sua delegacao regional do JNE

c) Quando forautorizada pela delegacéoregional do JNE a que pertence a escola de
acolhimento, a deslocacéo de alunos para realizar provas ou exames noutra escola e os
mesmos alunos realizarem, na mesma fase ou em fases diferentes, exames na escola
em que estdo inscitios, ndo ha lugar a transferéncia de processo nem de historial do

aluno;

d) A pauta de chamada é elaborada em triplicado pela escola onde se realizou a inscri¢ao,
sendo um exemplar ai afixado, com pelo menos 48 horas de antecedéncia, com indicagédo
da escola snde o aluno vai realizar a prova ou exame, e 0s restastdois exemplares

remetidos a escola deacolhimentq, para afixacdo e chamadalos alunos

e) A preparacdo das provas para envio ao agrupamento do JNE, para classificagédo, é da
responsabilidade da escola d acolhimento que devera solicitar a escola de origem o

numero convencional a atribuir

f) Os talbes destacaveislas provas deveréo ser remetidos pela escola de acolhimento a

escola onde o aluno realizou a sua inscrigdo

g) Quando as provadorem devolvidas pelo agrupamento do JNE, devem ser entregues a
escola de inscri¢do, a qual desvenda o anonimato, regista as classificacdes e procede a

afixacéo da pauta;

h) E também na escola de inscricdo que decorrem os procedimentos respeitantes aos

processos dereapreciacdo e reclamacao das provas.
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1.5.

No caso de alunos que se inscrevam para provas ou exames numa escola e, posteriormente
sejam transferidos para uma outra escola, o processo e o historial sdo remetidos a esta Ultima,
devendo a primeira retirar os alnos do programa ENEB ou ENES, de modo a permitir a sua
inclusdo e a introducdo dos dados nas aplicacdes informaticas na escola que recebeu a
transferéncia A alteracdo deve ser comunicada por escrito aos agrupamentos do JNE

envolvidos.

No ambito do acompahamento do percurso educativo dos alunos filhos de profissionais
itinerantes, e tendo em conta aealizacdo das provas e exames, as escolas de origem destes

alunos devem cumprir os seguintes procedimentos:

a) Os alunos realizam as provage ou exames nasescolas de acolhimento onde se

encontram na data @& suarealizacao;

b) As escolas de origem identificam, junto dos encarregados de educagéo, qual a escola de
acolhimento que os alunos irdo frequentar, no momento da realizacdo das provas e

exames;

c) As escolasde origem informam por escrito as escolas de acolhimento dos alunos que ai
realizam as provas e exameg, quando for o caso, das adaptacdes autorizadabem
comoinformam o respetivo agrupamento do JNE;

d) As escolas de acolhimento que recebem estes alungara a realizacdo das provas e
exames inseremnos nos programas ENEB ou ENES com a indicagdo (apenas para a
escola) de que o aluno é filho de profissional itinerante;

e) Asescolas de acolhimento enviam a remessa de inscrigdes para o respetivo agrupamento
do JNE, sem identificarem que se trata de aluno filho de profissional itineranfara que

0 anonimato se mantenha

2. MEDIDASORGANIZATIVARADOTARELAESCOLA

2.1.

2.2.

O diretor da escola é o responsavel pelas medidas organizativas necessariasalizacdo das
provas e exames de acordocom o quadro legal em vigor €om as presentes instrucoes,
devendo para o efeito formalizar por escrito todas as homeagdes e designacdes que vier a

efetuar.

A fim de analisar e estabelecer os procedimentos a adotap desempenho das respetivas
funcdes, o diretor da escola deve promover,rdes do inicio do periodo de provas exames,

reunido preparatéria com

a) Professores do secretariado de exames, professores vigilanteprofessores

coadjuvantese professores classitadoresindicadospela escolg
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2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

b) Bementos dos servicos administrativos e assistentes operacionais.

O conteudo essencial destas instru¢des deve sdivulgado, com razoavebntecedéncia,pelos

meios considerados mais eficazes em utilizacdo na escola

Dainformacédo a divulgar aos alunos e encarregados de educacdo deve constatisposto
nosn°s4.,9.,10.,11.,12,,13.,18.,19., 20.,23., 26.23., 26.25. e Capitulolll - Reapreciacao
das Provas e Exames.

OsModelos JNE numero92, 09, 10, 11, 11-A, 14 e 14-A sdo parautilizacdo por parte dos
alunos/encarregados de educacao interessadog encontramse disponiveis, em formato

digital, parapreenchimento em computador, no sitio do JNE, em:

https://www.dge.mec.pt/modelos

Para a organizacdo e acompanhamento do servico de exames, o diretor, ouvid@onselho
Pedagd6gdco, designa os elementos d secretariado de examesem numero adequadoao
volume de trabalho a realizar em cada escola éambém, o respetivo coordenador que deve
ser, sempre que possivel, professor do quadro da escola, o qual desempenheegpetiva
funcdo durante todo o processo de provas e exames, N0 mesmo ano escolar.

O substituto do coordenador é designado pelo diretor da escola de entre os professores que
integram o secretariado, competind¢he substituir o coordenador nas suas ausénciae

impedimentos

O diretor designa um docente responsavel pelos programas informéaticos ENEB e ENES, que
orienta e acompanha na escola a execuc¢éo das diversas operacdes previstas, em articulacao

com 0s técnicos responsaveis por estes programas no agrupaneimlo JNE.

O diretor designa, ainda, um docente que substitui o responsavel pelos programas

informaticos ENEB e ENES, nas suas auséncias e impedimentos.

O diretor deve ainda designar e convocapelo menos,um professor coadjuvante por cada

disciplina em que se realizam provas e exames.

O diretor, subdiretor e adjuntos do diretor e 0s outros intervenientes no processo de provas e
exames, com vista a garantir o principio da imparcialidade, devem observar as disposi¢cdes
respeitantes aos casos deémpedimento constantes nos artigos 69.° a 72.° do Cédigo do
Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decrel®i n.° 4/2015, de 7 de janeirg com as

alteragdes introduzidas pela Lei n.° 72/2020, de 16 de novembro

Os intervenientes no processo de provasexames devem declarar a situagdo de impedimento
ao respetivo superior hierarquico e, no caso do diretor, ao Presidente do JNE, podendo apenas
participar em servico de exames que ndo comprometa os requisitos de imparcialidade e de

anonimato das provas.
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2.13.

2.14.

2.15.

Considerando os impedimentos referidosio n.° 2.11., os elementos do secretariado de
exames e professores vigilantes ndo podem prestar servico de exames nos dias ou parte dos
dias em que um seu familiar prestar provas ou exames na mesma escola

Os professores coadjuvantes que tenham familiares a prestar provas ou exames nao podem
desempenhar essas funcdes noslias ou parte dos dias correspondentesjevendoacionar-

Se, caso seja hecessariops procedimentos previstos nm.° 5.8..

Se o impedimento abrangeambos os docentes que efetuam a gestdo dos programas ENEB
ou ENESou os elementos ndo docentes que com aqueles colaborern registo de dados

resultantes de provas ou exames prestados por familiares serd, sempre, supervisionado
presencialmente, na altura da introducao desses dados, por um membro da direcdo da escola

ou do secretariado de exames, designado para o efeito pelo diretor da escola.

3. PAUTA®ECHAMADADECLASSIFICAGAO

Provas Finais, Provasde Equivaléncia a Frequéncia Provas a Nivel de Escola do

EnsinoBasico

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Tendo em vista a preparacdo das pautas de chamada, os servicos administrativos introduzem
com a antecedéncia necesséria a identificagdo dos alunos no programa ENEB.

A introducéo de dados no programa ENEi#®de ser efetuada de forma automatizada a partir
da exportacédo de dados dos programas de gestdo de alunos de cada eselia Plataforma
de Inscri¢é@o Eletrénica em Provas e ExamgRIEPE)quando aplicavel

Deve também constar no programa ENEBhistorial escolar de cada aluno do 9.° ano.

A avaliacdo sumativa interna do 3.° periodo deve ser introduzida no programa ENEB e

publicitada através da afixacdo das pautas com as classificacdes internas finais.

Osalunos do9.° ano que solicitarem revisdoda avaliagdo sumativa interna final devem ser
incluidos nas pautas de chamada para realizana 1.2 Fase as provas finais e, quando
aplicavel, as provagde equivaléncia afrequénciae provas a nivel de escolasendo, a titulo
condicional automaticamente inscritos caso ndo haja em tempo util,decisdo do diretor da

escola
As pautas de chamada do 3.° ciclo do ensino bésico sédo produzidas pelo programa ENEB.

As pautas de chamada sédo rubricadas pelo diretor, sendo afixadas com a antecedéncia de
pelo menos 48 horas, relativamente ao inicio das provas, delas devendo constar o dia, a hora

e a sala onde os alunos realizam a prova.
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3.8. Em caso de impossibilidade de seumprir 0 anteriormente exposto, quanto as provas que

ocorrem no primeiro dia do calendario de cada fase, as respetivas pautas sédo afixadas com
24 horas de antecedéncia.

3.9. Os resultadosdas provasde equivaléncia a frequénciado 3.° ciclo do ensino basi® sdo

transferidos para o programa ENEB

3.10. Os resultados das provas finais e das provas a nivel de escola do 3.° ciclo do ensino basico
sao transferidos para o programa ENEB, através das remessas de dados dos agrupamentos
do JNE, devendo ser emitidas e afixada®vas pautas com as classificacfes finais de todas

as disciplinas com a mencao dé\provadoou Nao Aprovado

3.11. As pautas comas classificacdesdas provas finaisde Portugués Portugués Lingua Nao
Materna, Portugués Lingua Segunda e de Matematichb ensino basicodesagregadas por
temas ou dominiossédo de afixagéo obrigatéria

3.12. As pautas de chamada para as provas finais de ciclo de Portugués e de Matematica do ensino
bésico integram os alunos que frequentem ou tenham concluido percursos curriculares
alternativos (PCA), cursos de educacéo e formacgao (CEF), programas integrados de educagéo
e formacao (PIEF), cursos vocacionais, processe reconhecimento, validagéo e certificagao
de competéncias (RVCC), um curso de educacao e formacado de adultos (EFA) ou um curso do
ensino basico recorrente, que queiram prosseguir estudos nos cursos cientiiconanisticos,

excluindo os do ensino recorrente.

3.13. As classificagdes das provas finais dadisciplinas de Portugués e de Matematica dos alunos
referidos no numero anterior e as classificagdes das provas de equivaléncia a frequéncia dos

alunos autopropostos constam de pauta prépria, produzida pelo programa ENEB.

3.14. A classificagéo final detodas as disciplinas, inclusivamente aquelas cujas provas tém duas
componentes, é registada nas pautas produzidas pelos programas destdo dealunos da
escolae pelo programaENEB, consoante se trate dos 1.° e2ciclos ou do 3.° ciclo do ensino
bésico.

3.15. As pautas de chamada e de classificacdo das provas de equivaléncia a frequéncia do 3.° ciclo

do ensino basico sédo produzidas pelo programa ENEB.

3.16. As pautas de chamada e de classificacdo das provas de equivaléncia a frequéncia dos 1.° e

2.° ciclos doensino béasico sédo produzidas pelo programa de gestédo de alunos da escola.
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3.17. Tendo em vista a preparacdo das pautas de chamada, os servicos administrativos de cada
escolaexportam parao programa ENES os dados relativos as inscricbes em provas e exames
dos alunos, recolhidosha PIEPE

3.18. Deve também constar no programa ENES o histdriscolar de cada aluno, mesmo que ja

tenha concluido o curso em anos letivos anteriores, concretamente:

a) Para os alunos de cursos ao abrigo do Decrett@i n.° 74/2004, de 26 de marcq do
DecretolLei n.° 139/2012, de 5 de julho,e do DecretolLei n.° 55/2018, de 6 de julho, na
sua redacao atualdesignadamente cursos cientificthumanisticos, incluindo os do ensino
recorrente, cursos com planos préprioscursos com planos proprios da via cientifica da
via tecnoldgicae cursos arfsticos especializad, deve ser introduzido o historial completo
das disciplinas realizadas, que inclui as classificagdes internéSl), situacéo de frequéncia
e classificacado final (CFD) de todas as disciplinas que compdem o plano de estudos do
curso doaluno. Para estes cursos o programa calcula automaticamente a média final para
acesso ao ensino superior;

b) Para determinacéo da nota de candidatura pelo regime geral de acesso ao ensino superior
no ano 2023, devem consultara péagina eletronica daDirecadoGeral do Ensino Superior,

disponivelem https://www.dges.gov.pt/pt .

c) Paraos alunos de cursos profissionaigue realizazm exames comaqorovas de ingressopdeve
serintroduzida a classificacao final de curso que consta nos certificados, na escala de 100
a 200 pontos.

d) Para os alunos de cursos ja extintos sem plano curricular definido no programa ENES, deve
ser introduzida a classificacdo final do curso, transposta pam escala de 100 a 200
pontos, 0 mesmo se verificando para os alunos da Regido Autonoma dos AcqRAAO0s
cursos profissionais no ambito do Programa Formativo de Insergéo de Jovens (PROFIJ).

3.19. As pautas de chamada sé&o rubricadas pelo diretor, sendo afixedna escola onde o aluno se
inscreveu com a antecedéncia de pelo menos 48 horas, relativamente ao inicio das provas,

delas devendo constar o dia, a hora e a sala onde os alunos realizam a provab@xame.

3.20. Em caso de impossibilidade de se cumprir 0 antermente referido, quanto as provas e
exames que ocorrem no primeiro dia do calendario de cada fase, as respetivas pautas séo

afixadas com 24 horas de antecedéncia.
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4. MATERIAESPECIFICAUTORIZADO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Nas provas de equivaléncia a frequéncia dos 1.2.° e 3.° ciclos, as respostas sao
preferencialmentedadas no préprio enunciadala provaou em modelo préprio da EMEC, de
acordo com decisdo da escola.

As provas finais do 3.° ciclalo ensino basico e examefinal nacionaldo ensino secundario

de PLNM (839)sdao realizados no proprio enunciado da prova.

As folhas de prova a utilizar nos exames finais nacionagsnas provas de equivaléncia a
frequénciado ensino secundaricsdo de modelo préprio da EMEGendo quadriculadas nas
provas de Matematica A (635), Matematica B (735) e MACS (835)

As folhas de prova paras examesfinais nacionais do ensino secundariosdo enviadas as

escolas pela EMEC, em quantidade adequada ao nimero de alunos que ai prestam provas.
Asfolhas de prova a utilizar nas provas de equivaléncia a frequénsi@o requisitadas a EMEC.

O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente carimbado, sendo
datado e rubricado por um dos professores vigilantes. O papel de rascunho ngome ser

entregue ao examinando antes da distribuicdo dos enunciados.

Durante a realizagéalas provas eexames o0s alunos apenas podem usar o material autorizado
nas InformagfesProva da responsabilidadela escola edo Instituto de Avaliacdo Educativa,
I.P. (AVH, respetivamente

As Informag0es referidas no numero anterior devem ser afixadas, com a devida antecedéncia,
para conhecimento dos alunos e encarregados de educacéalivulgadaspelos meios que as

escolas consilerem mais adequados
Relativamentea utilizacdo de maquinas de calculadeve terse em atencao o seguinte:

a) Na prova final de ciclo da Matematica (92) emexame find naciona de Economia A (712)
ndo € permitida a utilizacdo de caldadoras graficas. $ sdo autorizadas as calculadoras
gue respeitem as caracteristicas técnicas previstas n@ficio Grcular 36520/202 2/DGE-
DSDGDES ou seja, apenas calculadoras ndo alfanuméricas e ndo programaveis, as quais
se caracterizam por néo terenvisivelno teclado todo o abecedarianscrito, possuindo
apenas teclas com algumas letras que permitem ter acesso a memorias numéricpse

funcionam como constantes

b) No exame final nacional dé=isica e Quimica A (715ps alunos deverdo ser portadores de
calculadoras gréaficas com afuncionalidade modo de exame (cf. Oficio Circular S
DGE/2017/3040 , de 11 de setembroe Oficio CirculaB6520/202 2/DGE-DSDCGDES;

c) Nos exames finais nacionais dMatematica A (635) Matematica B (735)e Matematica

Aplicada as Ciéncias Sociais (835)s alunos deverdo ser portadores de calculadoras
9
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graficas com a funcionalidade denodo de exame(Cf. Oficio CirculaB6520/202 2/DGE-
DSDGDES)

d) As escolas deverdo comunicar, pelo meio mais expedito, a todos os alunos inscritos no
exames nacionais de Fisicae Quimica A (715)Matematica A (635), Matematica B (735)
e Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (835)ue devem ser portadores de
calculadoras graficas com a funcionalidadenodo de exame Neste sentido, deverdo as
escolas orientar os alunos parajue estes possam aceder a toda a informacao que lhes

permita saber colocar a sua maguina calculadora com esta funcionalidade ativa

e) So6sdo autorizadas as calculadoras que respeitem as caracteristicas técnicas previstas
no oficiocircular 36520/202 2/DGEDSDCDES As escolas divulganatempadamenteo
referido oficio circular pelos meios que considerem mais adequadoga que tem por
objetivo informar os alunos e os professores coadjuvantes, dos modelos mais comuns

existentes em Portugal, que &isfazem ascondi¢des exigidas;

f)  As escolas deverdo solicitar junto das marcas os procedimentos especificos para colocar
as magquinas calculadoras emmodo de examee adotar medidas organizativas para que
no dia do exame os procedimentos de verificacdo das maquinas ddadar, de ativacdo
da funcionalidademodo de examee da limpeza da memoaria, caso se justifique, decorram

com a celeridade e normalidade requeridas

g) Na eventualidade de ocorrer, durante a verificacdo das calculadoras, qualquer situacdo
gue susciteduvidas, devera o secretariado de exames da escola contactar de imediato o
agrupamento do JNE a que pertence. Na impossibilidade de ver esclarecida alguma
eventual davida em tempo Util, devera ser garantido aos alunos a realizacdo do seu
exame, sendo quegaso se justifique, a ocorréncia podera ser reportada ao agrupamento

do JNE, nos termos habituais

10
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ATENGA® UTILIZAGAO DE CALCULADORAS

PROVAE EXAMES

Sempre que o0s alunos se apresentem ama provaou a um exame com
uma calculadora cujas caracteristicas técnicas ndo se enquadrem né
condi¢des previstas, levantando duvidas quanté legitimidade da sua
utilizacdo, élhes permitido o seu uso, devendo obrigatoriamente se
preenchido oModelo 04/JNE.

Excecionainente, a escola pode proceder ao empréstimo de um!
calculadora, quando possivel, na situacao referida ow caso de avaria,
devendo o examinando preencher igualmente Modelo 04/INE, para

arquivo na escola

Na situacdo em que a calculadora suscite duvidas,preenchido também
obrigatoriamente oModelo 04-A/JNE,o qual é enviado, apds o termo da
prova, a Comissdo Permanente do JNE, com conhecimeatoespetiva
delegacao regional eao agrupamento do JNE.

Caso se venha a confirmar o uso de calculadora com cataristicas
técnicas diferentes das previstas, a prova é anulada.

Os alunos sé podem levar para a sala dprova exame uma anica
calculadora

4.10. Os alunos do 3.° ciclo @lo ensino secundario que realizem provas e exames e possuam uma
calculadorasuscetivel de levantar duvidas relativamente as suas caracteristicas deverao, até
31 de maio, solicitar na escola a confirmagéo da possibilidade de utilizacdo da mesma. Nesta
situacdo, o diretor deve emitir declaracdo, a ser entregue aos alunos, ficando aimopia

arquivada na escola.

4.11. E permitido o uso de dicionarios, nos termos definidos no arti®2.° do Regulamento das
Provas de Avaliacdo Externa e das Provas de Equivaléncia a Frequéncsabahsing Basico e
Secundaria

4.12. O secretariado de exames, em conjio com o professor coadjuvante, define os
procedimentos para verificagdo do material a usar pelos alunos. Tal verificagdo deve ocorrer

antes do inicio da prova.
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5. SERVIGO DE COADJUVANCIA

5.1. Os professores coadjuvantes sdo designados pelo diretor, de entre os elementos dos grupos
de recrutamento a que esté atribuida a lecionacao da disciplina, objeto geova final,exame
final nacional, prova de equivaléncia a frequéncia ou prova a nivel decela, sendo
aconselhavel gue tenham lecionado essa disciplina no presente ano letivo.

5.2. Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes fungdes:

a) Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos na realizacao
das provas e exargs, tendo em conta as indicacoes referidas no n.°&de acordo com
as InformacdesProva emitidas pelo IAVE, e com o ofigicular 36520/202 2/DGE-
DSDCDES no caso das calculadoras, InformacdeBrova a nivel deescola e Informacgdes

Prova de Fuivaléncia aFrequéncia, estas da responsabilidade da escola;

b) No exame final nacional de Fisica e Quimica A (71B)atematica A (635), Matemética B
(735) e Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais (83%) funcionalidademodo de exame
deve ser ativada na ala onde se realiza o exame, na presenca do professor coadjuvante,
que tera de verificar se o aluno realizou corretamente todos os procedimentastes do
inicio das provas, para que os alunos tenham apenas a possibilidade de aceder as
funcionalidades graicas e de calculo. O estado denodo de examefica assinalado, de
uma forma muito visivel para os professores coadjuvantes, através de led ou através
de outras indicacdes visiveis no ecra da calculadora

c) Na eventudidade de determinado alunose apresenar a exame com um modelae
calculadora que néo tenha a funcionalidade modo de exame por uma questdo de
equidade, devera o aluno proceder a limpeza da meméria da calculaddgfiash e RAM)
na sala onde se realiza o exame, na presenca do professor coadjuvante, para poder
realizar a provacom maquina calculadoraNotese que o procedimentode limpeza de
memoria com recurso a clip ndo apaga a memoaria flash, s6 a RAM, pelo que os ficheiros

arquivados e/ou aplicagdes instaladas mantérse;

d) No caso de o aluno se apresentar com calculadoreuja funcionalidadeem modo de
exame ja esta ativa, deverarecolocéla em modo de examena presenca do professor
coadjuvante Para tal, basta repetir os procedimentos que realiza caso a maquina ndo se
encontrasse emmodo de exame ou seja, realiza os procedimentos normais sem desligar
o anterior estado demodo de exame ndo sendo necessario ligar a maquina a qualquer
computador ou a outra calculadora

e) Em situagbes excecionais, os professores do grupo de recrutamento S®@Matemética
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d e do grupo de recrutamento 51® Fisica e Quimicgodem colaborar com os restantes

professores coadjuvantes nos procedimentos previstos na alinbado ponto5.2;

f)  Transmitiresclarecimentos aos alunos sobre o contetdo das provas, de amhitacional,
ou sobre eventuais erratas, desde que expressamente comunicados ou autorizados pelo
JNE;

g) Divulgar informacéo junto dos alunos sobre eventuais erratdas provas de equivaléncia

a frequéncia desde que expressamente autorizada pelo secretariado dgames;

h) Comunicarao IAVEsituacdes de desconformidaderelativas aos itens e conteddos da

provaa nivel nacionale ao JNE sobre todas as outras situacoes.

5.3. Sempre que se justificar, tendo em conta 0 nimero de alunos e a tipologia da escola, podem

ser nomeados mais do que um professor coadjuvante para o mesmo cddigo de prova.

5.4. Durante o periodo de realizacdo da prova, o professor coadjuvante deve permanecer numa
sala da escola, de preferéncia préxima ou contigua ao secretariado de exames, onde possam
ser asseguradas as necessarias condi¢des de sigilo, ndo Ihe sendo permitida a utilizacdo de
guaisquer meios de comunicagdo, no periodo referido, sem prejuizo das situagbes
mencionadasno n.° 5.2

5.5. Para os efeitos previstosas alineasf), g) e h) do n.° 5.2.,logo apés o inicio da prova, o
coordenador do secretariado de exames entrega um exemplar do respetivo enunciado ao
professor coadjuvante, que fica obrigado ao dever de sigilo durante o periodo da realizagéo
da prova.

5.6. Para este fim, o coordeador do secretariado de exames deve dirigie a uma sala de prova
e retirar um enunciado, ap6s a abertura dos sacos de provas pelos vigilantes, coltucaum
envelope, que deve ser fechado, para garantir o sigilo da prova e levar esse envelope a sala

onde se encontra o professor coadjuvante.

5.7. Sempre que um aluno realizeprovas ou exames com enunciados adaptados, deve ser
disponibilizado ao professor coadjuvante o enunciado da prova ampliada, o enunciado a negro
da prova transcrita paraBraille ou 0 enunciacd impresso que acompanha as provas em
formato digital. O mesmo procedimento deve ter lugar relativamente as provas a nivel de

escola e as provas de equivaléncia a frequéncia.

5.8. Quandoné&o for possivel designar um professor coadjuvante para determinada disciplina, deve
o facto ser comunicado, com antecedéncia, ao responsavel de agrupamento do JNE, o qual
providencia a solucédo adequada, em articulacdo com o coordenador da delegacéo negiao
JNE.
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6. SALAEVIGILANCIA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Os critérios de distribuicdo dos alunos pelas salas sdo definidos pelo diretor da escola, de
forma a evitar, tanto quanto possivel, a realizacdo de provas/codgydiferentes na mesma
sala e a prevenir a pratica de quaisquerregularidades ou fraudes, nunca podendo estar mais
do que um aluno em cadanesa.

Esses critérios sdo operacionaliziaveis nos progras&NEB e ENES através da definicdo do
namero de salas disponiveis, capacidade das mesmas e niamero de alunos, para efeito de

emissao das pautas de chamada, por salde realizacdo das provas e exames

Na distribuicdo dos alunosdentro das salasonde if@o ocorrer as provas ou examesdeve
acautelarse a conveniente distancia entre eles. Esta distribuicdo deve respeitar sempre a
ordem da pauta de chamada, deixando vagos os lugares correspondentes aos alunos que

faltem.

Na realizacdo dos exames finais nacionaigdo ensino secundario, referidos no quadro
seguinte, deve ainda observase 0 esquema logistico indicado no Anexo I, para distribuicio
de enunciados com duas versdes versao 1 e versao 20 as quais vao contidas no mesmo
saco, em sequéncia alternada, semal registado nodocumento apresentado noAnexo Il o
namero de pauta de chamada de cada aluno presée.

Disciplina Cadigo
Biologia e Geologi@ 11.° ano 702
Economia A9 11.° ano 712
Filosofiad 11.° ano 714
Fisica e Quimica A 11.° ano 715
Geografia A 11.° ano 719
Historia B& 11.° ano 723
Histéria Ad 12.° ano 623
Portuguésd 12.° ano 639

Caso se verifique qualquer erro na distribuicdo dos enunciados com versdo 1 e 2, ndo se deve

proceder a qualquer alteracao, trocando as versdes ou 0s alunos de lugar. A situacao tera que
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ficar registada no esquema logistico indicado no Anexo I, tornarsg neste caso, hecessad
reforcar o nimero de vigilantes

6.6. A distribuicdo dos professores vigilantes pelas salas compete ao diretor da escola, devendo
ser assegurada, de modo continuo, a presenca na sala de um minimo de dois professores
vigilantes, escolhilos de entre os que nao lecionam a disciplina e, sempre que possivel, 0s
que nao pertencem ao grupo de recrutamento da disciplina, sobre a qual incide a prova, sendo

que é imprescindivel a designacdo de professores vigilantes substitutos.

6.7. Osprofessores vigilantes sé podem sair da sala em caso de for¢a maior, sendo substituidos
por professores vigilantes substitutos, que permanecem na sala até ao fim da prova. Nesta
situacdo, compete ao coordenador do secretariado de exames decidir do proceelito mais

adequado para garantir o cumprimento do dever de sigilo, por parte do professor substituido.

PROFESSORES VIGILANTES

A funcéo de vigilante de provas e exames é uma das mais
importantes e de maior responsabilidade de todo o processo de
avaliacdo externa, j&que o ndo cumprimento rigoroso das regras
numa Unica sala podera pdr em causa toda uma prova a nivel
nacional.

A gualidade do servico de vigilancia das provas nas salas de exame
é fundamental para a sua validade e garantia do princépida
equidade

Neste sentido, é também importante garantir uma efetiva vigilancia
por parte dos assistentes operacionais, nas zonas envolventes das
salas de exame (corredores, espacgos exteriores adjacentes, acesso
as instalagbes sanitarias), proibindo a penanéncia ou circulagdo
de pessoas ndo envolvidas no servico de exames.

6.8. Para arealizacdalas provas finaisgxames finais nacionais, provas a nivel de escola e provas
de equivaléncia a frequéncia, os alunos ndo podem ter junto de si quaisquer suportes escritos
nao autorizados como, por exemplo, livros, cadernos, ou folhas nem quaisquer sistemas de
comunicacdo m&el como computadores portateis, aparelhos de video ou audio, incluindo
telemoveis, rel6gios com comunicacaavireless (smartwatch), bips, etc.. Os objetos néo
estritamente necessarios para a realizacao da prova como mochilas, carteiras, estojos, etc.
devemser recolhidos por elementos da escola ou colocados junto a secretaria dos professores

vigilantes, devendo os equipamentos ai colocados ser devidamente desligados.
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ATENCAO

Qualquer telemével, relégio com comunicacdo wireless
(smartwatch), ou outro meio de comunicacdo movel que seja
detetado na posse de um aluno, quer estejiigado ou desligado
determina a anulacéo da prova pelo diretor da escola.

Se tocar ou for detetado algum destes dispositivos nas mochilas dos
alunos, ouseja, ndo estando na posse dos alunosal ocorréncianao
determina a anulacdo da prova, devendo ser tomadas as
necessarias diligéncias para que a prova continue a decorrer com a
maior normalidade e siléncio.

6.9. Odiretor da escola deve comunicaatempadamente,pelos meios usuaise que julgue ser mais
eficazes,aos encarregados de educacdo ou aos alunos, quando maiores, a necessidade de
estes ndo serem portadores de telemoveismartwatchs, ou outro equipamento proibido, no
dia de realizac&o das provas e exames, tendo em conta a possibilidade de, inadvertidamente,
se esquecerem destes equipamentos na sua posse durante a realizacao das provas e exames,
0 que, obrigatoriamente, implicard a suanulagéo. Esta informacédo deve também ser afixada
em local bem visivel da escola, bem como ser transmitiglos respetivos diretores de turma

a todos os alunos que realizam provas e exames.

6.10. Antes do inicio das provas e exames, durante o periodo de chatage imediatamente antes
da sua entrada na sala de prova, os professores vigilantes devem solicitar aos alunos que
efetuem uma verificagdo cuidada, a fim de se assegurarem de que possuem 0 material
necessario para a realiza¢do da prova e que ndo possuemaiguer material ou equipamento
ndo autorizado, em particular telemdveis. Ainda assim, para acautelar qualquer
esquecimento, os alunos assinam, ja nos respetivos lugares, o Modelo 05/JMktraido dos

programas informéaticos ENEB e ENE&)nfirmando que efetiaram a verificacéo referida.

6.11. E igualmente proibida a utilizag&o de quaisquer sistemas de comunicagdo moével nas salas de

exames por parte dos professores vigilantess quais devem estar desligadc.

6.12. Nas salas, durante a realizacao da prova, ndopermitida a entrada de outras pessoas para
além dos professores designados para a vigilancia das provas, diretor, subdiretor, adjuntos do

diretor, membros do secretariado de exames ou o professor coadjuvangeiando autorizado

6.13. Os inspetores da Inspeca&eral da Educacéo e Ciéncia e da Inspecédo Regional de Educacao

das Regides Autbnomas tém acesso livre e direto as salas de provas e exames.

6.14. As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua realizagaoduindo
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o periodo de audicao de fickiros paraa componente decompreensao do oral A distribui¢céo

de salas onde decorrem exames com componente de compreensdo do oral devera ser

ponderada, de forma a evitar interferéncias.

7. DATAEHORARI®EREALIZAGADEPROVAE EXAMES

7.1. As provasfinais, as provasde equivaléncia a frequénciado ensino basico e secundari@ os
exames finais nacionais do ensino secundario tém lugar nos dias e horas previgtos Anexos
VI, VIl Vllle IXdo Despacho n.°8356/202 2, de 08 julho, alterado pelo Despacho n.8232-
B/202 3, de 10 de marco.

7.2. As provas a hivel de escoleeservadas a situacées em que sao aplicadas medidas seletivas ou
adicionais, a excegdo das adaptacOes curricularessgnificativas, realizamse nos dias e horas
definidos nonormativo citado no nimero anterior, salvaguardando o estabelecidw n.° 31.8.

7.3. As provas de equivaléncia a frequéncia dos 1.°, 2.° e 3.° ciclos do ensino basicdo ensino
secundario realizamse na 1.2 fase funho e julho) e na 2.2 fase julho), de acordo com o
estabelecido nodespachoreferido no nimero7.1., em datas e horas a estabelecer pela escola.

7.4. A componente oral das Linguas Estrangeiras e de PLNM reatizgano periodo estabelecido no
Despacho n.° 8356/2022, de 08 julho, na sua redacao atual, sendo a sua calendarizacdo da
responsabilidade do agrupamento do JNE, no caso dos exames finais nacionaisdo diretor
da escola nas restantes provas, incluindo as provas finais de PLNM (93/94).

8. RECEGABCONFERENCROSSACO®OSENUNCIADOSASPROVAS

8.1. Os sacos dos enunciados séo entreguems dias de realizacaalas provas finais edos exames
finais nacionais nas escolas ondeestes sdo detuados, pelas forcas de segurancaaos

professores credenciados para o efeito pelo diretor da escotay horario previamente acordado

8.2. O numero de sacos dos enunciados de cada prova/cédigo deve ser rigomsate conferido
pela cépia da guia de remessa enviada pela EMEC, na presenca dos elementos das forcas de

seguranca.

8.3. Nao sado permitidos quaisquer acordos ou procedimentos locais que contrariem as normas
nacionais definidas para a entrega, recec¢ao e circulag dos sacos dos enunciados das provas

salvaguardada a diferenca horéaria vigente na RAA
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ATENCAO
Caso se detete a falta de algum saco de enunciados ou o nimero de sacos recebidos sej
insuficiente, deve o professor credenciado solicitar as forcas de seguranca que sejam
tomadas as devidas providéncias, no sentido de garantir o nimero de provas necessar
se possivel, antes da hora marcada para o inicio da prova.

Qualquer ocorréncia relacionada com falta de sacos de enunciados deve ser
imediatamente comunicada pela escola ao responsavel de agrupamento do JNE, qu
devera tomar todas as medidas necessaas, de forma a garantir uma resolucdo atempada

do problema.

9. CONVOCATORM®SALUNOS

9.1. Os alunos devem apresentase na escolg junto a sala ou local da prova30 minutos antes da
hora marcada para cseu inicio.

9.2. A chamada fazse pela ordemconstante nas pautas referidas na.° 3., 25 minutos antes da
hora marcada para o inicio da prova e devem ser seguidos os procedimenteferidos non.°
6.10..

9.3. Na eventualidade de algum aluno se apresentgrara a realizacdo deprovas ou exames sem
constar da pauta,deve ser admitido a prestacéo da prova, a titulo condicional, desde gbaja
indicios de erro administrativo.

9.4. Os alunos que se apresentam nasala de ralizacdo da provaapds o inicio do tempo
regulamentarndo podem realizar a prova ou exame

Informacao Importante

Os alunos devem comparecer
junto a sala ou local da prov&0
minutos antesda hora marcada

para o seu inicio

A chamada é efetuad®5 minutos
antes da hora marcada para o
inicio da prova

Ap6és a hora de inici@lo tempo regulamentar da prova
ndo € permitida a entrada dos alunos.
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10. IDENTIFICAGATBDSALUNOS

10.1. Os alunosn&o podem prestar provas sem serem portadores do seu cartdo de cidadéo ou de
documento que legalmente o substitua, desde que este apresente fotografia. O cartdo de
cidaddo ou o documento de substituicdo devem estar em condi¢gbes que ndo suscitem
guaisquer dividas na identificacdo do aluno

10.2. Para fins de identificacdo dos alunos, ndo saaceites os recibos de entrega de pedidos de
emissdoou revalidacdode cartdo de cidaddo. Os alunos que apresentem esse recibo sédo

considerados indocumentados, devendo efetuars procedimentos referidos na.©10.4..

10.3. Os alunos nacionais ou estrangeiros que nao disponham de cartdo de cidaddo emitido pelas
autoridades portuguesas podem, em sua substituicAde acordocom on.° 10.1., apresentar
titulo de residéncia, passaporte ou documento de identificagdo utilizado no pais gige séo
nacionais ou em que residem e que utilizaram no ato de inscricdo. Neste caso, devem ser
igualmente portadores do documento emitido pela escola com o numero interrde
identificac@o que Ihes foi atribuido.

10.4. Os alunosque ndo apresentem qualquer documento de identificacdmodem realizar a prova,
devendo um elemento do secretariado de exames elaborar um auto de identificagdo
utilizando, para o efeito, os Modelo®©3/INE, 03-A/JNE e 03B/IJNE para os alunos que
frequentam a escola e para os alunos externos a escola ou que, ape de frequentarem a
escola, ndo possam ser identificados por duas testemunhas.

10.5. No caso dos alunos que frequentam a escola, o autMédelo 03/JNE)é assinado por um
elemento do secretariado de exames, pelas testemunhas e pelo aluno. No caso de um aluno
menor, a situacéo deve ser comunicada de imediato ao encarregado de educacéo, o qual tem
de tomar conhecimento da ocorréncia, assinando também o respetivo autmediante
agendamento.

10.6. No caso dos alunos externos a escolau que, apesar de frequentarem a esca) ndo possam
ser identificados por duas testemunhaso auto (Modelo 03-A/JJNE e 03B/IJNE) é assinado
pelo coordenador do secretariado de exames e pelo aluno, que deve apor, igualmente, a
impresséo digital do indicador direito. No caso de um alunmenor, a situagdo deve ser
comunicada de imediato ao encarregado de educacdo, o qual toma conhecimento da
ocorréncia, assinando também o respetivo auto.

10.7. Nos dois dias uteis seguintes ao da realizacdo da prova, os alunos referidos no ndmero
anterior, acompaihados dos respetivos encarregados de educacdo, quando menores, devem
comparecer na escola, com o documento de identificagéo, e apor novamente a sua impressao
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digital do indicador direito sobre o auto elaborado no dia da prova, sob pena de anulacdo da

mesma.

10.8. Qualquer duvida que surja no processo de identificacdo dos alunos deve o diretor da escola

contactar de imediato a Comissao Permanente do JNE.

10.9. No caso de néo se verificar a confirmacédo da identidade do aluno no prazo estabelecido e se
a prova ja tiver &do enviada ao agrupamento do JNE, para classificacdo, o diretor deve

informar o respetivo respmsavel do agrupamento do JNE

11. DISTRIBUICADASFOLHA®ERESPOSTA

11.1. Terminada a chamada e atribuidos os lugares, os professores responsaveis pela vigilancia
devem distribuir o papel de prova nas disciplinas em gque a prova ndo é resolvida no préprio
enunciado.

11.2. Aos alunos ndo é permitido escrever nas folhas de resposta, antes da distribuicdo dos
enunciados das provas, a excec¢ao do preenchimento despetivo cabecalho.

11.3. Nos exames finais nacionais das disciplinas deesenho A (706) e de Geometria Descritiva A
(708), deve terse em conta que, em cada folha de prova, apenas pode ser resolvido um Unico
exercicio, ndo devendo, em caso algum, ser utilizado o verso da respetiva folha. Estas provas
sdo realizadas em folhas de prova especificas (Modeld3401 e 0411, da EMEG,
apresentando, no topo das mesmas, a designacao da respetiva disciplina.

11.4. Nos exames finais nacionais referidoso n.° 11.3. tém de ser distribuidas folhas de prova
correspondentes ao numero de itens da respetiva provaendo os alunos de preencher o
cabecalho de todas as folhas que lhes foram entregues, sendo remetido ao agrupamento do
JNE todas as folhas de provancluindo as folhas que tém apenas o cabecalho preenchido
pelos alunos

12. PREENCHIMENT@DCABECALHDAPROVA
12.1. No cabecalho das folhas deesposta, 0 aluno deve escrever:
a) Na partedestacavel
W O seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;
W O nimero do cartdo de cidaddou nimero interng
W Assinatura, conforme o cartdo de cidadao ou documento de identificacdo equivalente;

W A designac® e o codigo da prova que se encontra a realizar como, por exemplo, prova
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de Portugués 639) ou prova de Matematica B (735);
W Ano de escolaridade e fase.
b) Na partefixa:
W Novamente, a designacéao e o cddigo da prova que se encontra a realizar;
W O ano deescolaridade e fase;

W Versdo 1 ou 2, no caso das provas do quadreferido no n° 6.4., conforme enunciado
distribuido;

W No final da prova, o numero de péaginas utilizadas na sua realizacao.

12.2. Caso haja rasura no preenchimento dos itens referidos no nimero anterior, especialmente
nas situacdes em que o aluno ja tenha registado respostas a questdes da prova, a folha ndo
deverda ser substituida, sendo a alteracdo registada de modo legivel. Esta alteragdo deve
também ser claramente identificada no reverso da parte destacavel do cabecalho, sendo
neste local apostas as assinaturas de, pelo menos, um professor vigilante e do alunor Po
exemplo:Rasurei 0 numero de cartdo de cidaddo, devendo lere é é.,6a que se seguem as

assinaturas.

12.3. Nas provas de equivaléncia a frequéncia realizadas no préprio enunciado da prova, este
devera estar preparado para garantir o respetivo anonimato, sendecessario introduzir um

cabecalho e um taldo destacavel.

12.4. Nas provas finais de ciclo realizadas no préprio enunciado da prova, alinos devem

preencher os dadoddentificadosno 12.1. com asdevidas adequacdes.
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Folha de rosto das provas finais do ensino basico
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obrigatoriamente para a classificac8o final. Dos restantes 6 itens da prova, apenas contribuem para a
classificagdo final os 4 itens cujas rezpostas obtenham melhor pontuacao.

Todas as respostas s&o dadas no enunciado da prova.

Utiliza apenas caneta ou esferografica de tinta azul ou preta.

M&o & permitido o uso de comretor. Risca aquilo gue pretendes que ndo seja classificado.
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12.5. Os alunos referidogio n.° 10.3. (nacionaisou estrangeiros) devem registar o nUmero interno

de identificacdo que Ihes foi atribuido.

ATENCAO

Se ndo for indicada a versdo (versédo 1 ou versdo 2) no cabecalho da
folha de prova sdo classificadas com zero (0) pontos todas as
respostas aos itens de slecdo, conforme indicacao nas instrucdes
de cada uma das provas.

13. ADVERTENCIA®SALUNOS

Os professores responsaveis pela vigilancia devedepois de distribuidos pelos seus lugares e antes do

inicio da provaavisar os alunos do seguinte:

a)

b)

c)

d)

)
g9)

h)

)

N&o é permitido escrever o nome em qualquer outro local das folhas de resposta, para

além do mencionado na.° 12.;

N&o é permitido escrever comentarios despropositados ou descontextualizados, nem

mesmo invocar matéria ndo leionada ou outra particularidade da sua situacé@o escolar;
S6 é permitido usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta indelével;

N&o é permitido utilizar fita ou tinta corretora para correcédo de qualquer resposta, devendo

riscar, em caso de engano;
N&o é permitida a partilha de material durante a realizagdo da prova e exame;
N&o é permitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinados as cotacoes;

Na prova final de Matematica (92) do ensino basico, s6 é permitido utilizar lapis nos itens
para 0os quais esta expressamente previsto na Informac@oova do IAVENos exames de
Matematica A(635), Matematica B(735) e Matematica Aplicada aCiéncias Sociaig835),

a utilizag&o do lapis s é permitida nos itens que envolvem constru¢des que impliguem a

utilizacdo de material de desenho, devendo o resultado final ser apresentado a tinta;

As provas ou parte de provas realizadas a lapis, sem inapéio expressa, ndo sdo

consideradas para classificacéo;

So é permitida a expressao em lingua portuguesa nas respostas as questdes das provas e

exames, excetuandese, obviamente, as disciplinas de lingua estrangeira;

SO é permitica a consulta de dicionarios nos termos definidos no artigo 32.° do
25

Norma 02/JNE/2@3 - Instru¢Bes realizacao |classificacdo | reapreciacéo| reclamacgao



direcéo-ge[al

seducacgao
// ari Nacional
e Exames

Regulamento das Provas de Avaliagdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia do &nsin

Bésico e do Ensino Secundério;
k) Na&o é permitido abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova,

) N&o é permitida a ingestdo de alimentos, a exce¢do de agua, durante a realizacdo das
provas e exames (sem prejuizdo determinado para os alunos a quem saaplicadas
adaptacfes nos termos do artigo 28.° do Decrefcei n.° 54/2018, de 6 de julho, na sua
redacao atual,alunos com problemas de salddyem como aosalunos com incapacidades

fisicas temporérias, desde que expressamente autorizadas

14. DISTRIBUICARELASSALADOSSACOE OMOSENUNCIADOBASPROVAE EXAMES

14.1

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

. ApOs a distribuicdo dos alunos pelasalas, o secretariado de exames faz, em cada uma das
salas de prova/exame, a entrega dos sacos com as provas aos professores responsaveis pela
vigilancia.

O elemento do secretariado de exames que distribui 0s sacos confirma, em conjunto com 0s
dois profesores vigilantes, o codigo da prova inscrito no saco e o codigo do exame, constante
na pauta da respetiva sala.

Quando for autorizada, peldiretor, a realizacdo de uma prova ou exame em sala a parte, o
coordenador do secretariado de exames deve:

a) Dirigirse a uma sala de prova, apés a abertura do saco de provas pelos vigilantes, e retirar

um enunciado;
b) Colocar o enunciado num envelope, que deve fechar, para garantir o sigilo da prova;
c) Levar o envelope a sala onde se encontra o aluno e entrelgéaos professores vigilantes;

d) Indicar aos professores vigilantes que o tempo de duragcdo da prova deve ser

contabilizado a partir do momento em que o enunciado é entregue ao aluno.

No caso de exirem varios alunos para realizagdo de provas ou exames, em sala a parte,

devera ser requisitado unsaco de provas para o conjunto desses alunos

Durante a realiza¢do das provas e exames, 0s enunciados dos mesmos ndo podem, em caso
algum, ser visualizadogora das respetivas salas de realizacdo, com excecédo dos professores

coadjuvantes, apenas no local referidoo n.°5.4..
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MUITO IMPORTANTE

Em cada sala de exame deve estar disponivel uma
TESOURA, indispensavel para a abertura dos sacos de
enunciados

15. ABERTURBOSSACO®EPROVAS

15.1

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

. Sem prejuizo do referido no nimero seguintessacos sédo abertos na hora de inicio da prova

ou exame dentro das salas da sua realizacéo pelos professores vigilantes e 0os enunciados

distribuidos aosalunos a mesma hora em todo o estabelecimento de ensino.

As provas finais de ciclo eexames finais nacionais, em Braillou em formato digital séo

enviados em saco separado, acompanhass de trés enunciados da prova impressa.

De cada saco com provas ou exames adaptados (Braitle formato digital), deve ser retirado
um exemplar para o aluno e outro para o professor coadjuvante, sendo este posteriormente

arquivado na escola.

A distribui¢@ dos enunciados ndo pode ser feita, em caso algum, antes da hora marcada para

o inicio da prova.

Antes da abertura dos sacos, os professores vigilantes devem voltar a confirmar se o cédigo

da prova corresponde ao cédigo registado na pauta.

Os professoresvigilantes devem verificar, em momento oportuno, apos a distribuicdo dos
enunciados, se 0 numero de exemplares, inscrito no exterior do saco de enunciados,
corresponde ao nimero de provas existentes no seu interior, dando urgente conhecimento ao

secretariado de exames, caso seja detetada discrepancia.

A distribuicdo dos enunciados das provas do quadreferido don.° 6.4. deve obedecer ao

esquema logistico prescrito no Anexo |l.

Os esclarecimentos ou erratas, caso existam, sao distribuidos conjuntamente ca®
envelopes contendo os enunciados, para que sejam distribuidos aos alunos, se aplicavel. O
seu contetdo deve ser lido de imediato aos alunos, sendo simultaneamente transcrito, na

integra, no quadro.

No caso de o IAVE reportar qualquesclarecimento, a ser divulgado pelo JNE, o secretariado
de exames de cada escola assegurara a sua pronta comunicacao aos examinandses

necessario, com o auxilio do professor coadjuvante

A informagédo que resultar do esclarecimento referido no nimerotanior deve ser lida, pelo
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professor coadjuvante ou pelos professores vigilantes, e transcrita, na integra, no quadro.

16. DURAGCADASPROVA

16.1. As provas e exames tém a duracao estabelecida nos quadros apresentados no Regulamento
das Provas deAvaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequénciasd&nsines Bésico e
Secundéria A hora de inicio @ de conclusdo das provas@m de ser obrigatoriamente escritas
no quadro da sala de realizacdo das mesmas, fazendo também referéncia ao periodo de

toleranca.

16.2. A contagem do tempo de duracdo das provas realizadas em folhas de prova de modelo da

EMEC inicisse logo que concluida a distribuicdo dos enunciados aos alunos.

16.3. As provasfinais de Portugués (91), de PLNM (98 94), o exame nacional de PLNNB39), os
exames nacionais de Linguas Estrangeiras, Inglés (550), Francés (517), Alemao (501)
Espanhol (547) Espanhol (847) Mandarim (848) e Italiano (849) incluem um grupo de
compreensédo do oral, tendo como suporte textos audio, pelo que as salas teid® estar

preparadas com o equipamento necessario a reproducgéo dos respetivos ficheiros.

16.4. Os exames finais nacionais de lingua estrangeic®digos501, 517, 547, 550, 847, 848 e
849, sédo constituidos por componente escrita, que inclui@mpreensao do oralavaliada nos
primeiros 20 minutos, com duragédo de 105 minutos e por componente interacéo e producao
orais com duragdo maxima de 15 minutos.

16.5. A prova find de Portugués (91)é constituida por uma componente escritaque inclui a

compreersdo do oral, avaliada nos primeiros 15 minutos, com a duracdo de 90 minutos.

16.6. As provas finais de PLNM (93 e 94) e o exame finacional de PLNM (839%4ao constituidos
por componente escrita, que inclui a compreensao do oral, avaliada nos primeiros 15 ntos)
com duracdo de 75 minutos e por componentde interacdo e producdo orais com duracao
maxima de 15 minutos

16.7. A provafinal de Matematica (92)é constituida por um Unico caderno, sendo autorizada a

utilizacdo decalculadora conformelnformacaoprova.

16.8. Os elementos do secretariado de exames devem, obrigatoriamente, na parte inicial da prova,
confirmar em todas as salas de exame se a hora de inicio e conclusdo da prova se encontra
corretamente escrita no quadro.

16.9. Os elementos do secretaado de exames devem dirigise a todas as salas de exame 30
minutos antes do termo regulamentar previsto para cada prova, a fim de confirmar com os
professores vigilantes a hora da sua concluséo.

28
Norma 02/JNE/2@3 - Instru¢Bes realizacao |classificacdo | reapreciacéo| reclamacgao



direcao-geral
seducacgao e
// ari Nacional
e Exames
16.10. Os alunos que pretendam usufruir da toleréancia s6 podem abhdonar a sala no final da

mesma.

16.11. Verificandose a insuficiéncia de provas e examesifle destaque no n? 8.3.), os alunos
devem permanecer na sala até a distribuicdo dos enunciados, altura a partir da qual se inicia

a contagem do tempo de duracéo da prova

16.12. A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a chegada do enunciado, ndo pode em caso

algum ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa prova.

16.13. Se nao for possivel resolver a insuficiéncia de enunciados no periodo de tempo definido no
namero anteiior, a situacdo devera ser comunicada ao JNE, que tomarad as decisdes

consideradas adequadas.

16.14. As provas de equivaléncia a frequénci&rancés 817), Inglés @50) e Alemao 801) séo
constituidas por componente escritwom a duracdo de 90 minutos que podem incluir a
compreensdo do orgla qual ndo devera exceder os 10 minutgse por componentede

interacdo e producgdo orais cona duracdo maxima de 25 minutos.

17. VERIFICAGORREALIZARELOSROFESSORBSGILANTES

17.1. Durante a realizacdo da prova, os professores vigilantes devem, com o minimo de

perturbacdo para os alunos, percorrer os lugares a fim de:

a) Conferir a identidade do aluno face ao seu documento de identificacdo e verificar se o

nome coincide com o dgauta de chamada;

b) Verificar o correto preenchimento dos elementos de identificacdo no cabecalho das

provas;

c) Nas provas mencionadas no quadro referidmo n.° 6.4., verificar a exatiddo da
correspondéncia entre a versdo indicada pelo aluno no cabecalho daastolha de
resposta e a versdo do enunciado (verséo 1 ou versao 2), que vem reforcada por sinal

colorido no enunciado da prova

d) Rubricar as folhas de resposta no local reservado para o efeito, depois de preenchido o

cabecalho pelo aluno

e) Durante o periodade realizagdo ds exames finais nacionais de Fisica e Quimica A (715)
Matematica A (635), Matematica B (735) e Matematica Aplicada as Ciéncias Sociais
(835) os professores vigilantes devem verificar se o écrata calculadoracontinua em
modo de examee/ou se o led pisca. Para que o processo de vigilancia decorra com a
normalidade requerida, no que diz respeito a utilizacdo de calculadoras, deverao as
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escolas disponibilizar aos professores vigilantes toda a informagdo necessaria para o

efeito.

17.2. Quaisquer incorrecdes verifiadas pelos professores vigilantes no cabecalho das folhas de

prova devem ser corrigidas no final do tempo regulamentar, caso impliquem perda de tempo
na resolucdo da prova, ndo sendo necessario a inutilizacao das folhas sposta (cf. n.°
12.2).

SUBSTTUIGA@ASFOLHA®ERESPOSTA

18.1. Os alunos podem riscar respostas ou parte de respostas que nao queiram ver consideradas

na classificacdo, sem necessidade de substituicdo da folha de prova.

18.2. As folhas de prova ndo deverdo ser, por principgybstituidas. Em caso de forgca maior que

possa implicar a transcricdo de alguma folha de prova, por exemplo, mancha ou rasgéo
significativos, deve o facto, de imediato, ser comunicado ao secretariado de exames, sendo
0s itens transcritos para nova folha, jgos o final da prova.

18.3. As folhas inutilizadas provenientes das situacdes descritas nn$s 18.1 e 18.2sd0 entregues

no secretariado de exames, conjuntamente com as provas recolhidas, ndo seguindo, em caso

algum, para classificagapficandoarquivadas na escola

DESISTENCIREREALIZAGADAPROVA

19.1. Em caso de desisténcia de realizagdo da prova, ndo deve ser escrita pelo aluno qualquer

declaracao formal de desisténcia, nem no papel da prova nem em qualquer outro suporte.

19.2. O aluno ndo pode abandnar a sala antes do final do tempo de duracéo da prova.

19.3. A prova é enviada ao agrupamento do JNE, para classificacdo, ainda que tenha s6 os

cabecalhos preenchidos.

20. ABANDONGIACAUTORIZADDASALA

20.1. Se, apesar de advertido, algum aluno abandonar a sala astdo final do tempo regulamentar

da prova, os professores vigilantes, através do secretariado de exames, devem comunicar

imediatamente o facto ao diretor da escola.

20.2. O diretor toma as medidas adequadas para impedir a divulgacdo da prova, ndo permitindo,

nomeadamente, que o aluno leve consigo o enunciado, a folha de resposta e o papel de

rascunho e assegurando que aquele, em caso algum, volte a entrar na sala da prova.
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20.3. Nesta situacao, a prova € anulada pelo diretor, ficando em arquivo na escola, para everguai

averiguacoes.

21. PRESTAGADEESCLARECIMENTOS

Durante a realizagéo das provas e exames, o0s professores vigilantes, coadjuvantes e elementos do
secretariado de exames nao podem prestar aos alunos qualquer tipo de esclarecimento relacionado

com os contelda das provas que ndo tenha sido autorizado pelo JNE.

ATENCAO

Aos professores vigilantes s&o rigorosamente
interditos quaisquer procedimentos que possam
ajudar os alunos a resolver a prova.

22. RECOLHMASFOLHASDE RESPOSTA PROCEDIMENTCGEM PROVASREALIZADAEM
COMPUTADOR

22.1. Nas provas e exames, terminado ¢eempo de duragédo das provas, os professores vigilantes
em cada sala adotam os seguintes procedimentos:

a) Recolhem as folhas de resposta, mantendge 0s alunos nos seus lugares;

b) Procedem a sua conferéncia pela pauta, confirmando o nimero de provas recolhidam

os alunos ainda nos seus lugares;
¢) Confirmam o numero depaginasutilizadas e o nimero que foi indicado pelo aluno;

d) Nocaso das provas mencionadas no %16.4., verificama indicagéo versdo 1 ou verséo 2,

conforme o enunciado distribuido ao aluno;
e) Autorizam finalmente a saida dos alunogue nao uilizam o periodo de tolerancia
f) Regisim na pauta de chamada os alunos que usufruiram do periodo de tolerancia;

g) Procedem de acordo com as alineas) a d) no caso de os alunos optarem pautilizar o
periodo de tolerancia autorizando a saida dos alunos apés cétmino do periodo de

tolerancia
22.2. As folhas de rascunho ndo sao recolhidas, ja que em caso algum podem séjeto de

classificagéo.
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22.3. Os alunos levam consigo da sala as folhas de rascunho e o enunciado da preeaplicavel

22.4. Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao secretariado de exames as folhas de
resposta,incluindo as folhas inutilizadasa pauta de chamada e os enunciados néo utilizados.

22.5. Nas provas realizadas em computador, diretor da escola deve assegurar que pelo menos
um dos professores vigilantes tem conhecimentos de informatica que lhe permita realizar as

seguintes tarefas:
W Bloquear o dicionario do processador de texto;
W Bloquear 0 acesso a internet;

W Colocar os icones essnciais a realizacao da prova de exame na barra de ferramentas,
pelo que previamente deve, junto do professor coadjuvante, selecionar os icones

necessarios para a realizagdo da prova em causa;

W Formatacéo:

N~

S Configuracao de pagina:
Orientacéo vertical,
Margens superior e inferiord 2,5 cm;

Margens direita e esquerda 3,0 cm;

pod

S Tipo de letra:Arial, tamanho 12 ou o mais adequado ao aluno;

o

S Entrelinha 1,5;

W Confirmar a existéncia no computador de suporte de gravagéo (CD/D¥Bn) fornecido

pela escola;
W Confirmar a gravacao da prova realizada pelo aluno no respetivo suporte;
W Imprimir em duplicado a prova gravada na presenca do aluno, apds a sua conclusao;

W Um dos exemplares impressos € incluido e agrafado dentro de uma folha de prova
normalizada, cujo cabealho é devidamente preenchido para efeitos de anonimato e na

qual é aposta a rubrica de professores;
W A classificacdo da prova é feita sobre o texto impresso;

W O outro exemplar da prova impressa é rubricado em todas as folhas pgpwofessores e

pelo aluno e fica arquivado na escola conjuntamente com o suporte informatico.

22.6. Nas provas de disciplinas da &rea da Informética, realizadas com recurso ao computador, sem
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a presenca de um jari, devem adotase ainda os seguintes procedimentos:

a) A sua impessédo, em duplicado, é realizada na presenca do aluno. Um dos exemplares
impressos € incluido e agrafado dentro de uma folha de prova normalizada, cujo
cabecalho é devidamente preenchido, para efeitos de anonimato, na qual € aposta a
rubrica dos professoes vigilantes. O outro exemplar da prova impressa € rubricado em
todas as folhas pelos professores vigilantes e pelo aluno, ficando depois arquivado na

escola;

b) A sua gravacdo, na presenca do examinando, no suporte de armazenamento de
informacao digital, nogual sera aposta uma etiqueta, elaborada pela escola, com uma
zona destacavel que possibilite 0 seu devido preenchimento para efeitos de anonimato.
Esta etiqueta é rubricada pelos professores vigilantes, abrangendo a rubrica a zona
destacavel, a semelhana das folhas de prova. Do conteudo digital da prova, devera ser
feita uma cépia de seguranca para arquivar na escola que devera incluir uma etiqueta
assinada pelos professores vigilanteg pelo aluno. A classificacdo da prova devera
basearse nos ficheiroscontidos no suporte digital, mas a cotacao atribuida devera ser
inserida no documento impresso;

c) Nas provas em que, por motivo devidamente fundamentado, a impressdo seja
demasiado demorada, o diretor da escola podera deliberar pela impossibilidade de
cumprimento do prescrito em a), decidindo assim ndo proceder a respetiva impressao.
Nestas situagbes a classificacdo da prova baseg®, exclusivamente, nos ficheiros
contidos no suporte digital, pelo que deve existir especial cuidado com as cépias de
segurancg de modo a garantir a integridade da informacdo digitaevendo ser
elaborada uma grelha de classificacdo que permita a indicacdo clara dos erros
assinalados na prova com vista a, caso Seja necessario, garantir a sua correta
reapreciacao e reclamacao. Bsta decisdo tem que ser dado conhecimentpor escrito

ao agrupamento do JNE respetivo;

d) Em caso de reapreciacdo, serdo analisadas as provas ou partes de prova, de que haja
registo escritobidimensionalou tridimensional, sejam elas realizadas em suportegital

ou em suporte papel;

e) Na formalizagdo do processo de reapreciacdo, devera ser cumprido o estipulado nos
normativos elaborados anualmente pelo JNE e devera ser facultada uma cépia do suporte

digital da prova realizada em CD/DVBen, devidamente protegia contra regravagao.
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23. IRREGULARIDADE&RAUDES

Na ocorréncia de quaisquer irregularidades ou fraudes sao aplicaveis os artigos 83s° e 34.° do
Regulamento das Provas de Avaliacdo Externasdénsinc Basico e Secundario.

24. PREPARAGADASPROVARARAENVICAOAGRUPAMENTDO JNEOUPREPARAGADAS
PROVAS®EEQUIVALENCM-REQUENCRPARACLASSIFEAGAGIAESCOLA

24.1. Tendo em vistaa preparagcao dagprovas, compete ao secretariado de exames da escola:

a) Conferir o total das provas entregues pelqeofessores responsaveis pela vigilancia, com
o total de presencas assinaladas nas pautas de chamada;

b) Retirar as folhas de rascunho que, por lapso, tenham acompanhado as provas;

c) Separar as provas por codigo/disciplina;

d) Verificar se os cabecalhos daprovas estdo correta e completamente preenchidos;
e) Atribuir a cada prova um nimero convencional, inscrevendaos locais apropriados;

f) Fotocopiar a folha do cabegalh@ anonimizadae as folhas que apresentarem respostas
com itens indevidamente resolvidosa Ilapis, enviando as respetivas cdépias ao

agrupamento do JNE

g) Inserir em cada uma das provas de alunos com dislexia a FichadAApoio para
classificagé@o deprovas e exames nos casos de dislexiacom a respetiva\ota Explicativa

depois de Ihe atribuir o memo ndmero convencional da prova ou exame;

h) Inserir em cada uma das provas de alunosm situacfes de sudez severa a profundap
respetivo Anexo HDocumento de apoio a classificacdo de provas e exames em situacdes

de surdez severa a profunda

i) Destacar os taldes das folhas de prova, que sdo guardados sob confidencialidade no

cofre da escola até ao momento em que se desvendar 0 anonimato;
j) Ordenar as provas pela sequéncia do nimeomnvencional, em cada codigo/disciplina

24.2. Em cada escola é utilizada uma série independente de niUmeros convencionais para o 3.° ciclo
do ensino bésico e para os exames finais nacionais do ensino secundario, quer sejam de
ambito nacional quer sejam a nivel @ escolg incluindo as provas de equivaléncia a

frequéncia

24.3. Na 2.2 Fase é continuada a série iniciada na 1.2 Fase, para o0 ensino basico e para o ensino
secundario.
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24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

Para garantir maior confidencialidade em todas as escolas e qualquer que seja 0 niumero de
alunos da escola, o nimero convencional é constituido por 4 digitos, podendo a série ter o seu
inicio em 0001 ou outro nimero e prosseguir com intervalos, de acordo com orientacdes do

respetivo agrupamento do JNE.

Devem ser registades nos programas ENEB &NES os alunos que usufruiram do periodo de

tolerancia, de acordo com o registo efetuado pelos vigilantes na pauta de chamada.

As provasde equivaléncia a frequénciado 3.° ciclo dos alunos filhos de profissionais
itinerantes sdo entregues paraclassificacdo, pela escola de acolhimento,sem qualquer

referéncia a situacao especifica destes alunos.

As provas sobre as quais se detete, ap0s a sua conclusao, a existéncia de irregularidades ou
fraudes devem ser enviadas ao agrupamento do JNE, em envelope separatmmpanhadas
de todos os documentos Uteis que permitam ao JNE uma andlise pormenorizada da situacao.

As provas prestadas por alunos que se apresentem sem qualquer documento de identificacdo
sao enviadas para o agrupamento do JNE, de acordo cordigpostonos n.°s 104.a 10.6..

Todas as provas anuladas na escola ficam ai arquivadas, devendo sempre i&gistada a
ocorrénciana plataforma do Registo Diario de Ocorréncias (R.D,®9m como no programa
informético ENES

24.10. O diretor da escola, no @mbito das suas competéncias, é responsavel pela seguranca dos

taldes e das provas.

24.11. Para a entrega e rececao das provas as forcas de seguranca, que efetuam o seu transporte

entre as escolas e o0 agrupamento do JNE, é preenchido enpltcado, pelo secretariado de
exames, o Modelo 08/INE, o qual é rubricado pelo diretor da escola ou pelo coordenador do

secretariado de exames ou quem o substitua.

PREPARAGADASPROVAREALIZABS COMAAPLICAQADEAQAPTAQC)ENDSTERMOS
DOARTIG28.c DODECRETAQEIN- 54/2018 , NASUAREDACAGTUALPARAENVIQAO
AGRUPAMENT@OJNE

25.1.

As provasrealizadas nos termos do artigo 28.° do Decrethei n.° 54/2018, de 6 de julho, na
sua redacao atual,que se enquadrem nas situacdes que a seguir se digtiinam, apos a
observancia das formalidades referidago n.° 24.1., sdoenviados para 0s agrupamentos do
JNE em envelope separadeom a obrigatoriedade de conter a seguinte indicagdo no seu

exterior:

a) Provaa n? vel d e e, samdois exdmplaresidgsaespetivos enunciado e

critérios de classificacao;
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b) Prova( c - d icgmeéunciado em formato digital com figuras;
c) Prova( c - d icgnoeéunciado em formato digital sem figuras;
d) prova( c - d icgroe@unciado ampliado em suporte de papel;
e) Prova( c - d icgroe@unciado emBraille;
f) Prova( ¢ - d icgroo&ecurso a produtos/tecnologias de apoio;

g) Prova( c - d ireplizéh em situacdes de sudez severa a profundacom o respetivo
Anexo [ Documento de apoio a classificacao de provas e exames em situacdes de surdez

severa a profunda

h) Prova( c - d irgatizad) em situacdes de dislexia, com a respetiva Ficha A e Nota
Explicativa;

i) Prova( c - d icgrotr@anscricdo de respostas por um docente;
) Prova(c-digoé) com ditado das respostas a ur
K} Prova( c - dicgpare)di spensa da ocompreens«o do or

25.2. No caso a&s provasa nivel de escola paras quais exista ficheiro audio, deve ser entregue ao
agrupamento do JNE juntamente cordois exemplares @ enunciado, a respetiva transcricao
em papel.

26. REALIZAGADACOMPONEREORAIDELINGUAESTRANGEIRADEPLNM

Examesfinais nacionais

26.1. Para além da componente escrita, Dexames nacionais de linguas estrangeirasde PLNM

séo constituidospor uma componentede avaliacdo da producgéo e interacdo orais

26.2. Ocalendério da realizacdo da componente oral de linguas estrangeiras e de PLNM deve ser
afixado em local de estilo, devendo ainda a escola adotar outras medidas de comunicagéo
que considere mais expeditas com vista a garantir que todos os alunos séo infodoa do

dia, hora e local da realizagdo da componente oral.

26.3. A componente oral é realizada preferencialmente em grupos de dois alunos, podendo, em
casos pontuais e caso haja necessidade ser realizadaem grupos de trés alunos ou
individualmente.Na impossiblidade da realizacaopresencialda componente orapor motivos
diversos dos intervenieries no processo, € permitidoo recurso a meios telematicos,
designadamente video ou teleconferéncia, ou outro meio digitadle forma a permitir a

realizacdo damesma.
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26.4. As salas onde se realizam as componentes orailevem ser preparadas de acordo com o
definido no Manual de Aplicacdo, disponivel na pagina eletrénica do IA¥EBao abertas ao

publico, com limite de pessoas presentes na salaendo dacompeténcia da escola organizar

0 processo e zelar para que as provas decorram nas melhores condicdes

26.5. A escola deverd providenciar umou mais locais, designado como sala de espera,
relativamente préximo @ sala de realizacdo da componente oral, no qual os alunos aguardam

até serem chamados

26.6. A(s)sala(s) de espera devém) ser supervisionadds) de modo a garantir a ordem durante o

tempo de espera.

26.7. O secretariado de exames deve designar um dos seeiementos para assegurar a chmada

e 0 acompanhamento dos alunos a sala de realizacdo da componente oral.

26.8. As pautas de chamada sdo emitidas, para cada sesséo, a pado programaENES,com a
informacdo da data, hora, escola e sala de espera onde os alungsscritos se devem
apresentar.

26.9. Os guides, os critérios especificos de classificacao e as fichas de registo de classificacdo da
componente oral sdo descarregados a partita extranet do IAVEelo diretor da escola, dois
dias antes do inicio do periodo dasua realizacdo, devendo ser imediatamente
disponibilizados em suporte papelbu digital, quando aplicavelaos docentes da sua escola
gue integrem jurs de classificacdoda componente oral.

26.10. Cada elemento do juri da componente oral devapresentarse com a documentacao

fornecida no ponto anterior, na(s) escola(s) onde ird desempenhar essas fungées.

26.11. O diretor da escola e os elementos do juri da componente oral estdo obrigados ao dever de
sigilo sobre o contetdo dos guides, durante o pedo de realizacdo de provas e exames

fixado no Despacho n.8356/20 22, de 8 de julho, na sua redagéo atual

26.12. As grelhas de classificacdo sdo emitidas em suporte digital a partio programaENES,
devendo ser disponibilizadas aos elementos do juri na satke realizagdo da componente

oral. Para o efeito, estas salas devem encontrae equipadas com um computador.

26.13. No caso de alunos que se deslocam a outra escola para realizar a componente oral, as
pautas de chamada e as grelhas de classificacéo séo emitidameriplicado pela escola de
origem, sendo ai afixado um dos exemplares. Os restantes dois exemplares devem ser
enviados a escola de realizacdo da componente oral, com a antecedéncia necessaria para

o0 cumprimento dos prazos normais de afixacdo das pautas deamada.

26.14. Para o efeito referido no nimero anterior, as escolas de origem devem articular com as
escolas de acolhimento no sentido de estas as informarem da hora de realizacdo da sessao
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26.15.

26.16.

26.17.

26.18.

26.19.

26.20.

26.21.

26.22.

26.23.

26.24.

26.25.

26.26.

26.27.

de avaliacdo da componente oral dos seus alunos, bem como da designag#a sala de

espera.

Nas stuacdes de cegueira ou baixa visdo podse aplicar a versdo adaptada do guido da

componente oral.

Para a componente oral em situacdo de dislexia, com adapta¢cGes autorizadas pelo JNE, o
secretariado de exames disponibiliza a respetiviaicha Aao juri de classificacdo, o qual
devera ter em conta este documento para o processo de aplicacdo dos critérios d

classificacdo, no que a oralidade diz respeito.

Os juris da componente oral sdoonstituidos por trés professoresem que pelo menos dois

deles tém habilitagdo para a docéncia da disciplinam avaliacao.

Os juris da componente oral saselecionados pelos agrupamentos do JNE, a partir da
respetiva bolsa de classificadores, de forma que, em regra, nenhum professor participe em

juris na(s) escola(s) em que leciona.

A avaliacdo da componente oral é calendarizada a nivel regional e é da resabilidade do
respetivo agrupamento do JNE, em articulagdo com as escolas, tem a duracdo maxima de

15 minutos, independentemente do nimero de alunos quieteragem em cada oral

Os alunos realizam a componente oral na sua prépria escola, podendo eventuaitee
realizar em outras escolas se, por questdes organizativas, for considerado necessario pelo
JNE em articulagcdo com a DGEStE.

Cada sesséo de avaliagdo podera ter, no maximo, a duracaoén:50min., sendo avaliados
cerca de 6 pares de alunos.

Em cadaperiodo (matutino ou vespertino), numa escola, podem ser realizadas duas sessdes
de avaliacdo com a duracdo maxima de 3h:40in. (1h:50min. + 1h:50min.), com um

intervalo técnico de 30minutos.
Os alunos apresentarsse 20 minutos antes do inicio da sessao joto da sala de espera.

A chamada dos alunos é efetuada r(a) sala(s) de espera, 15 minutos antes do inicio de
cada sessdo de avaliacéo, pelo elemento do secretariado de exames refenon.® 26.7..

Os alunos deverdo aguardar na sala de espera até que s@ja@hamados pelo elemento do
secretariado de exames, que os acompanhara a sala de realizacdo da componente,oral
assinando a sua presenc¢a em documento préprio

Deve ser disponibilizado um local na sala de espera onde os alunos possam deixar os seus
bens pessoais durante o decorrer da avaliagdo da componente oral.

A escolha dos paregou trios)de alunos devera ser feita pela ordem da pauta de chamada,
devendo os alunos ser informados de que irdo realizar a componente oral em pares,
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26.28.

26.29.

26.30.

26.31.

26.32.

26.33.

26.34.

26.35.

26.36.

26.37.

26.38.

implicando atividades @ interacdo com @s) colega(s).

No caso de algum aluno faltar, deve ser substituido pelo aluno seguinte na ordem da pauta
de chamada.

A identificacdo dos alunos pelo secretariado de exames deve seguir, com as devidas
adaptacoes, o dispostaio n.° 10.

Os dementos do juri de classificacdo devenapresentarse, presencialmente, gquando
aplicavel, no secretariado de exames da escola de realizacdo da componente oral até 20
minutos antes do inicio da primeira sessdoassinando a sua presenca em documento
préprio.

Antes do inicio da primeira sessao, os elementos do juri de classificagcdo devem verificar, em
conjunto com o secretariado de exames, as condi¢des da sala.

Na realizacdo da componente oral, um dos professores que constituem o jari devera
assegurar o proceso de aplicacdo do guido @nteragdo com os alunos, sendo os restantes
professores os responsaveis pelo processo de classificagcao, assinalando na ficha de registo
de observacgéao, para cada grupo em avaliagéo, o desempenho de cada aluno, de acordo com
o especificado no Manual de Aplicacéaa disponibilizar pelo IAVH)os critérios especificos

de classificacao e na prépria ficha de registo de observacéo.

As tarefas referidas no nimero anterior deverdo ser assumidas rotativamente por cada
elemento do juri.

Noscasos em que se verifique a falta de um dos elementos do jari, previamente designado
pelo agrupamento do JNE, e ndo for possivel indicar um classificador suplente, aquele devera
ser substituido por um elemento do secretariado de exames da escola onde saliza a
avaliacdo da componente oral, ndo podendo este elemento exercer a funcdo de interlocutor
nem de classificador nem ser professodo aluna

ApOs a realizagdo da componente oral, o juri deve preencher em conjunto e em suporte
digital, por cada escolados alunos em presenca, a grelha de classificacdo com as
classificagdes atribuidas a cada aluno.

De acordo com o Manual de Aplicacéo, a classificagdo em cada parametro resulta da média
das pontuacdes atribuidas por cada classificador, arredondada as undéiss, pelo que na
grelha de classificacdo devem ser introduzidas as classificagfes atribuidas pelos dois
classificadores.

Nos casos referidos no n.° 26.8., em que o processo de classificacao é efetuado apenas
por um professor classificador, na grelha deassificagcéo deve ser introduzida duas vezes a
classificacao atribuida pelo classificador para cada parametro.

Apo6s preenchida a grelha de classificacdo, que deve incluir os dados de identificacao de
cada elemento do jari (nome, NIF, grupo de recrutamentmdigo da sua escola), é enviada

em formato Excel, no prazo de 48 horaspor correio eletrénico ao respetivo agrupamento do
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26.39.

26.40.

26.41.

26.42.

26.43.

26.44.

JNE.

Os elementos do jari ndo podem, em caso algum, divulgar a classificacdo atribuida aos
alunos em avaliacdo, nem aestante documentacao.

As grelhas de classificagdo devem ser impressas pelo secretariado de examegdaolade
acolhimento, assinadas pelos elementos do jari e entregues ao agrupamento do JNE,
presencialmente ou, apds digitalizacdo, por correio eletrénico

A divulgacdo das classificacdes da componente oral apenas pode ser efetuada na data
prevista para a afixacdo das pautas.

Apbs estes procedimentos, as grelhas de classificacdo devem também ser importadas pelo
programaENES de cada escola de origem d@dunos, devendo, para o efeito, a escola de
acolhimento enviardhe essas grelhasem formato Excel.

As fichas de registo de observagéo, devidamente assinadas e datadas pelo classificador que
as utilizou, devem ser entregues no secretariado de exames paragaivo na escola de

origem dos alunos.

Os intervenientes no processo que declarem impedimento, por terem familiares a realizar a
componente oral de exames de linguas estrangeirasde PLNM, ndo podem ter acesso aos
guides, nos termosdo n.° 2.11., nemparticipar em jaris de classificacdo da componente

oral.

Provasde Equivaléncia a Frequéncia

26.45.

26.46.

26.47.

26.48.

A elaboracdg o jari da componente orale a realizagdo das provas de equivaléncia a
frequéncia encontramse regulamentadas no artigo23.° do Regulamento das Provas de

Avaliacdo Externa e de Equivaléncia & Frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario

O jari da componente oral € constituido por trés professoregie tém habilitacdo para a
docéncia da disciplinaem avaliacdq a designar pelo diretor Em casos excecionais,
justificados pela inexisténcia deecursos humanos, o juri da componente oral pode integrar

um elemento, preferencialmente, de grupo de recrutamento afim

Quando se verificar a existéncide um nico docente da disciplina em avaliacdo, devera a
escola associafse a outra, por analogia com o artig83.° do Regulamento das Provas de
Avaliagdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario, e

comunicar a sua pretenséo aespetiva delegacgéo regional do Jari Nacional de Exames.

Caso a escola ndo consiga a associagdo prevista no pordaterior, devera recorrer a
delegacéo regional do Juri Nacional de Exames que, em articulagdo com 0s servicos
regionais da DGESstE, desenvolkée as necessérias diligéncias no sentido de encontrar a

solugcdo mais adequada.
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26.49.

26.50.

26.51.

26.52.

26.53.

26.54.

26.55.

26.56.

26.57.

Os intervenientes no processo que declarempedimento devem seguir o disposto na.°
26.44..

Nas provas deequivaléncia a frequénciaa componente escrita tem uma ponderacade 70%
e a componente orauma ponderacao de 30%, conforme disposto na alinea a) dé &5 do
artigo 18.° do Regulamento das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia

dos Ensinos Basico e Secundario

O tempo de duracdo da componente oral das provas de equivaléncia a frequéncia ndo deve

exceder 0s 25 minutos.

A avaliacdo da componente oraé calendarizada a nivel de escola, durante os periodos
fixados para a realizacéo das 1.2 e 2.2 Fases, de acordawt@ Despacho n.8356/20 22, de
8 de julho, na sua redacao atual devendo ser tida em consideracdo a calendarizacao da
avaliacdo da componente oral dos exames finais nacionais tiergua estrangeirae do exame

final nacional de PLNMda responsabilidade dos agrupamentos do JNE

Os alunos, por regra, realizam a componente oral na sua propria escola, podendo, por

guestdes organizativas, realizéa em outras escolas.

A semelhanca da componente escrita, € da competéncia da escola elaborar os guides, ficha
de registo de observacédo e cktios de classificagdo da componente oral, podendo estes
documentos ser entregues aos elementos do juri dois dias antes do inicio do periodo da sua
aplicacao.

O nuamero de guides a elaborar devera ter em consideracdo a calendarizagédo da escola, o
namero dealunos em avaliacdo e a necessidade de diversificacdo das provas, devendo ser

salvaguardada a sua absoluta confidencialidade até a sua aplicacao.

As classificagbes atribuidas por cada classificador, de acordo com os critérios de

classificagcdo estabelecids, séo registadas pelo juri da prova em grelhas de classificacao.

A avaliagdo da componente orapode ter por referéncia o Manual de Aplicacdo da

Componente Oraldisponibilizado pelo IAVE

Realizacdo da componente de producdo e interacdo orais cagturso a videoconferéncia

26.58.

26.59.

26.60.

Em situacdesdevidamente justificadas o jari pode realizara componente orala distancia
com recurso a videoconferéncia.

Os alunos deverdo apresentase na sua escola para a realizacdo da componente o@m
recurso a videoconferénciau, em casos devidamente justificadosgpresentamse na escola
de acolhimenta

A opcao da realizacdo da componente oral por videoconferéncia € da competéncia do
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26.61.

26.62.

26.63.

26.64.

26.65.

26.66.

26.67.

26.68.

26.69.

agrupamento do JNE, o qual deverd informar, através dos meiog @omunicagédo
adequados, as escolas dos intervenientes.

O recurso a videoconferéncia sé pode ocorrer desde que estejam garantidas as condicdes
técnicas para que a componente oral seja realizada dentro da normalidade requerida.

A criacdo da salavirtual para a videoconferéncia bem como o envio do respetivo link para
elementos dojuri, é da responsabilidadada escola de acolhimento, dando conhecimento ao
agrupamento do JNE.

Sempre que um elemento do juri necessite de recorrer a videoconferénawagrupamento

do JNE tem de ser informado com a devida antecedéncia.

No caso previsto no nimero anterior, professor interlocutor devera ser um dos elementos
do jari que se encontram na sala.

Na situacéo em que todos os elementos do juri sncontram em videoconferéncia, devéo
estar presentes, na sala onde se realiza a provalois elementaos do secretariado de exames
durante todo o periodo em que decorre a componente oraido podendo nenhum deles ser
professor do aluno

Nos casos em que s verifique a falta de um dos elementos do juri, previamente designado
pelo agrupamento do JNE, e ndo for possivel indicar um classificador suplente, aquele devera
ser substituido por um elemento do secretariado de exames da escola onde se realiza a
avaliagdo da componente oral, ndo podendo este elementger professor do aluno, nem
exercer a funcao de interlocutor nem de classificadoNesta situacé@o, devera ser nomeado
um segundo elemento do secretariado de exames para estar presente na satagual
também ndo pode ser professor do aluno.

Na sala onde serealiza a componente oraém videoconferénciadeve estar disponivel todo

0 equipamento necessaria sua realizagédo

O diretor da escola deve assegurar o bom funcionamento do equipamento necessario a
realizacdo da componente oral.

Na impossibilidade de as grelhas serem assinadas pelos elementos do jari apds a conclusao
da componente oral, deverdao as mesmas ser assinasldogo que possivel e entregues ao

agrupamento do JNE presencialmente ou por correio eletrénico.

27. DISPONIBILIZAGAMDSENUNCIADOBDOSCRITERIOBECLASSIFICAGAO

27.1. Os enunciados dos exames finais nacionais e respetivos critérios declassificacdo séo

disponibilizados no sitiado IAVE até 24h apds a realizacdo de cada prova.

27.2. E expressamente interdito facultar o conhecimento da prova a qualquer entidade estranha a

sua realizacdo, antes do fim do tempo regulamentar da mesma.
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28. DOCUMENTOOMPROVATIMDAPRESENCA

Pode ser emitido documento comprovativo da presenca do aluno na prova, utilizando o Modelo n.°
0084, exclusivo da EMEC, mediante solicitagdo efetuada pelo aluno no dia da sua realizacéo.

29. FOLHA®DERESPOSTWUTILIZADAS/FOLHARERASCUNHO

As folhas de prova inutilizadas, e as folhas de rascunho, que por engano hajam sido recolhidas com
as provas, nao sao enviadas ao agrupamento do JNE, podendo ser destruidas, sob responsabilidade

do secretariado de exames.

30. ARQUIVOASPAUTABDECHAMDA

As pautas de chamada séo arquivadas no estabelecimento de ensino onde as provas tiveram lugar,
depois de devidamente rubricadas pelo respetivo diretor e pelo coordenador do secretariado de

exames.
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SECCAO 8 APLICACAO DE ADAPTACOES NA REALIZARO\DES E EXAMES NOS TERMOS

DO ARTIGO 28.° DO DECREEDN.® 54/2018, DE 6 DE JULH®IA SUA REDAGAO
ATUALE A ALUNOS COM INCAPACICHABDSICS TEMPORARSA

31. APLICAGADEADAPTAGCOBSAREALIZACADEPROVAE EXAMES

31.1

31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

31.7.

31.8.

31.9.

. Qualquer adaptacadmecessaria a realizacdo de provas e exames nos termos do artigo 28.° do

Decretolei n.° 54/2018, de 6 de juho, na sua redacdo atualpu a alunos com incapacidade
fisica temporaria, depende de autorizgio prévia do diretor de escolau do Presidente do
JNE de acordo com oRegulamento das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a

Frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario

O despacho de autorizacdo de aplicacdo de adaptacBes, assim como a copia do excerto da
ata de conselho de turma que formaliza a necessidade de aplicacdo dessas adaptacdes
devem constar do processo individual do aluno, na escola.

Os alunos a quem tenha sid autorizada a aplicacdo de qualquer adaptacdo, exceto
ORealiza-«0 de provas ou exames em sal a

juntamente com osseus pares.

Sempre que as adaptacOes autorizadas, para a realizacdo de provas ou exames, possam
perturbar os restantes alunos, as mesmas devem ser aplicadas em sala a parte, de acordo
com as indicac¢des contidas no Guia para Aplicacdo de Adaptacdes na Realizacdo de Provas e
Exames JNE/2@3.

As pautas de chamada ndo podem mencionar as adaptacfes na asgfo externa.

Quando aplicada a medida adaptacdes curriculares significativas (alinea b) do n.° 4 do artigo
10.° do DecretolLei n.° 542018, de 6 de julho, na sua redacgéo atugl os alunos néo realizam
provas finais eexames finais nacionais do ensino semdario nem provas de equivaléncia a

frequéncia, pelo que ndo sao registados nos programas ENEB ou ENES.

Para os alunos a quem foi autorizada a realizagdo geovas a nivel de escolados ensincs
basico esecundariodevem ser elaboradas duas provas por disciplina, para a 1.2 e 2.2 fases,
com os critérios de classificagédo e cotacdes de acordo com 0 modelo da Informadiova do
IAVE

Asprovasa nivel de escolalos ensinos basico esecundariorealizamse, sempre que jssivel,
nas datas estabelecidas no despacho que determina o calendario das provas e exaraes

mesma hora doexame final nacionalkorrespondente

Para efeito de organizacdo do servico de classificacdo, o diretor da escola deve comunicar
oficialmente ao respetivo agrupamento do JNE qual o nUmero geovasa nivel de escola, por

disciplina, salvaguardando o anonimato dos alunos.
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31.10. A classificacdo das provas a nivel de escolados ensinos bésico e secundario é da
responsabilidade do JNE, pelo que os respetivos enunciados, folhas de resposta e critérios

de classificagdo, mantendo o anonimato, sao enviados ao agrupamento do JNE, de acordo

com o estabelecido nan.°25.1..

31.11. A afixacdo das classificacdes das provade equivaléncia a frequénciee provasa nivel de

escola tem lugar nas datas previstas no calendario de provasexames.

31.12. Os alunos que realizam, numa disciplina, exame final nacional para efeitos de acesso ao
ensino superior, ndo podem realizaprova a nivel de escolado ensino secundarip nessa

disciplina, no mesmo ano letivo.

DURACAOEPROVAE EXAMESTEMPCSUPLEMENTAR
32.1. Os alunos que tenham a adaptacddte mp 0 s u p | devem realizar adprova em sala a
parte.

322.Na apl i ca- «o tednap oa dsawpptlae-meontoar 6, ® per miti do
sair da sala em qualquer momento apés o tempo de prova e tolerancia.

323.Na aplica-«o0 tadrapoadsawppglae mentoar 6, ® permitido
realize as provas ou exames na mesma saldesde que o intervalo de tempo que lhes é

concedido seja igual, ndo sendo autorizada a saida antes de terminar esse intervalo de tempo

REALIZA(}ADEPROVAEEXAMEEMSALAAPARTEETRANSCRIC}ﬂ[OJ\PROV;DUEXAME
331.Para a aplica-«o0 doa daed apptoav-aso e0 reexaalnmezsa -e«n s a

a presenca de dois professores vigilantes.

332.A aplica-«o da adapta-«o otranscri-«o de
imediatamente apds a realizacdo das provas ou exames, na presenca do aluno eute

elemento do secretariado de exames e deve ser efetuada por um dos professores vigilantes.

33.3. O original da prova, sujeita a transcricdo, € enviado em conjunto com a prova transcrita para
classificacdo no agrupamento do JNE. As cotacfes devem ser registadaslo professor
classificador, na prova ou exame transcrito, devendo a classificacéo final ser registada nas

duas provas ou exames (original e transcrito).

334.A aplica-«0 da adapta-«o oditar as respost a:
que nao lecione a disciplina, o qual deve registar as respostas em folhas de prova

normalizadasou enunciado, quando aplicavel
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34. PAPEIDEPROVA

Os alunos que realizam provas e exames nos termos do artigo 28.° do Decteton.® 54/2018, de

6 de julho, nasua redacdo atual,respondem, por prin@io, no suporte indicado nanformacéo

Prova. Quando néo for utilizado o papel de prova normalizado, deser preenchido o cabecalho de

uma folha de prova normalizada, a qual serve de capa e inclui, devidamente agdifs, as folhas

utilizadas na prestacdo da prova.

PROVAR\DAPTADAS ENUNCIADOEM F(’)RMATOSC’ESSiVEISRROVDE PORTUGUES
LINGUASEGUNDAPL2);PRESENCBEINTERPRETEBELINGUAGESTUAPORTUGUESA

35.1.

35.2.

35.3.

35.4.

35.5.

35.6.

35.7.

35.8.

Os alunos podem responder enBraille, sem utilizar forma estenogréfica, ou em escrita a
negro através de processadores de texto ndo dotados de dicionario. Se a prova for realizada
em computador, deve tese em consideracéoos procedimentos referidos non.° 22.5.. E
também permitida a utilizagédo de calculadora sonora.

Nos exames finais nacionais do ensino secundario com duas versoes, osi@ciados em

formato digital e adaptados paraBraille correspondem sempre ao enunciado da versao 1.

Nas provas e exames a descodificacdo das respostas esasitem Braille para escrita comum,
deve ser realizada na escola por um docente especializado. Caso ndo exista na escola, esta
deve entrar em contacto com o respetivo servico regional da DGEStE a fim de proceder a sua

requisicao.

As folhas de prova com oregisto das respostas descodificadas sdo enviadas para

classificagéo, ao agrupamento do JNE, ficando os originais na escola onde o aluno as realizou.

Os enunciadosdas provas eexames em formato digital, com ou sem figuras, requisitados

previamente a EMEC,sdo enviados em sacos separados que contém um EDM

acompanhado de trés enunciados da prova impressa.

Os requisitos minimos, para visualizagdo do enunciado em formato digital, correspondem a
um monitor de 17 polegadas, com resolugdo de 1024x76%ixels em formato 4:3. O
computador deve ter instaladosoftware apropriado d Acrobat Reader com o dicionario do
processador de texto e 0 acesso a internet devidamente bloqueados. Em situacbes de
fotofobia, clinicamente comprovada deve ser disponibilizado um motor com nivel de

retroiluminacgéo reduzido.

As respostas aos enunciados em formato digital podem ser realizadas em papel de prova
normalizado ou, em alternativa, utilizando o computador, considerando os procedimentos
referidosnon.° 225..

Em situacBes excecionais o registo das respostas pode ser efetuado em papel pautado com

46

Norma 02/JNE/2@3 - Instru¢Bes realizacao |classificacdo | reapreciacéo| reclamacgao



direcao-geral
seducacgao e
// ari Nacional
e Exames
linhas reforgadas a negro, adequado as necessidadé® aluno, sendo poduzido e fornecido

pela escola.

35.9. Quando forem utilizados produtos/tecnologias de apoio os alunos realizam @®vasfinais,
0s exames ihais nacionaisou as provas de equivaléncia a frequénciam sala a parte
devendo ser acompanhados por doiprofessores vigilantese um deles conhecer os meios

tecnolégicos em utilizacéo.

35.10. Os alunos que recebem os enunciados em suporte papel tamanho A3 podem ser auxiliados,
por um dos professorewigilantes, no manuseamento das folhas de prova, de modo a garanti
que as questdes a ler se localizam no seu campo visual, devendo, neste caso, realizar as

provas e exames em sala a parte.

35.11. Aprova final de Portugués Lingua Segunda (95) é realizagbeclusivamente em suporte digital,

pelo que as escolagleverdqg até ao dia 15 de maio de 2023,através do endereco eletrénico

jne@dge.mec.ptinformar a Comissado Permanentelo JNEdo seguinte:
a) numero de alunosque irdo realizar a prova

b) nome da escola;

¢) nomedo diretor ouda pessoadesignadapelo diretor;

c) endereco eletrénico da direcdo da escola;

d) contactotelefonicodireto da direcéo

3512. A aplica-«0 da adapta-«o OPresen-a de I nt®r

realizacdo de provas e exames pode ser efedda em sala a parte

35.13. A escoladeve anexar a qualquer tipo de prova ou exame realizado por alunos com surdez
severa a profunda, aexcecdoda provade afericdo de Portugués Lingua Segunda (82) e da
provafinal de Portugués Lingua Segunda (95)o ensino basico,e do exame final nacional de
Portugués Lingua Segunda (138), do ensino secundario, o documedtoDoc ument o de

classifica-«0 de provas e exames Amxollgdd t ua
Guia para Aplicacdo de AdaptacbesarRealizacdo de Provas e ExamadlE/2023.

35.14. Nas provas das disciplinas de lingua estrangeieade PLNM a componente de compreensao
do oral e a componentede interacdo e producdo oraisido séo realizadas em situacdes de
surdez severa a profunda, sendo a catao total das provas adaptada a situaca(cf. o ponto

2 do capitulo Il do Guia para Aplicacédo de Adaptacbes na Realizacdo de Provas e Exames)
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36. SITUACOESEDISLEXIA

Em situa-»es de disl exia, pode ser a Wpoio paraz a d a
classifica-«o0o de provas .&stadichaoom arespetive NatasEgpbcativad e
deve acompanhar, obrigatoriamente, cada prova ou exame, assmod 0 mesmo numero
convencional, para efeito de classificacd@linea h)do n.°25.1.).

37. ALUNOSOMINCAPACIDADESSICAS EMPORARIAS
As situacdes de alunos quapresentem incapacidades fisicas temporarias, durante a realizacéo de
provas ou exames ou endatas aproximadas, devem ser registadas na plataforma eletrénica do JNE
0 Incapacidades Fisicas Temporaria@ Aplicacdo de Adaptacde022/202 3, a disponibilizar em
https://area.dge.mec.pt/jneift .
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| CAPITULD-CLASSIFICACADSPROVAE EXAMES |

SECGAOJd BOLSA DRELATORES DAS PROVAS DO ENSINO BASIZGEIFICADORES

RELATORESOENSINO SECUNDARIO

38. NOMEAGAGCOMPETENCIAS

39.

38.1

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

38.6.

. A classificac@adas provas finais edos examesfinais nacionaiscompete aos professores que

integram as bolsas de classificadoresorganizada por agrupamentos do JNE e constituida
por professores que lecionam nos estabelecimentos de ensino publico e particular e
cooperativo, da respetiva area, indicados pelo diretor no Modelo 01/JNE, a emijtielos
programas ENEB eENES.

A nomeacdo dos professores das bolsas de classificadoresrelatores das provas edos

examesfinais nacionais é da competéncia do Presidente do JNE.

As provas a nivel de escoldos ensinos basico esecundarioséo enviadis ao agrupamentodo
JNEpara classifica¢ao.

A classificagdo da componente oral dos examédmais nacionais de linguas estrangeirasie

Alemao (501, Espanhol (547),Espanhol 847), Francés (517), Inglés (550§ de PLNM(839)

€ efetuada na escola por juris de trés elementos nomeados pelespetivo agrupamento do
JNE.O juri da componente oral do exame ddandarim (848) e de Italiano (849)é igualmente
constituido por trés elementos, nomeadopelo Presidentedo JNE.

A classificacdo da componente oral das prosale equivaléncia a frequéncia de PLNM do
ensino basicoé efetuada por jaris constituidos nos termos e condi¢des definidas @etigo
23.° do Regulamento das Provas de Avaliagdo Externa e das Provas de Equivaléncia a

Frequéncia dos Ensinos Basico eeBundario.

A classificacdo das provas de edualéncia a frequéncia efetusse na escola onde os alunos

as realizam

GESTA@ABOLSAHDEPROFESSOREZ ASSIFICADORES

39.1

39.2

. A bolsa de professores classificadores é gerida, em cada agrupamento do JNE, de acordo com

os critérios a determinar pelo JNE, erarticulagdo com o IAVEtendo em consideracéo o
numero de provas e de classificadores de cada disciplina, bem como as adegisticas da

prova,para quea distribuicdode provasseja 0 mais equitativa possivel.

. Ndo podem ser distribuidas aos professores lassificadores provas realizadas nos

estabelecimentos de ensino onde aqueles exercem fungdes docentes, ainda que em regime
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39.3.

39.4.

39.5.

de acumulacdo ou de completamento de horario, bem como as provas realizadas em

estabelecimentos de ensino onde familiares proximosetfiaram provas

Os professores classificadores da componente ordbs examesfinais nacionais de linguas
estrangeiras e de PLNM(839) ndo integram juris da componente oralna escola onde
lecionam

Os classificadores que exer¢cam os cargos de diretor, subdiretor e adjunto do diretor, bem
como 0s que se encontram designados para as estruturas regionais do JNE estédo dispensados

da classificacdo de provas.

Aos classificadores que se encontrem ainda com componente letiva durante o periodo de
classificacdo, aos classificadores que exercam a funcédo de coordenador do secretariado de
exames ou a funcéo de técnico de ENEB/ENES, pode ser distribuido um namero righitude
provas,no maximodois tercosdo nimero de provas atribuidas aos restantes classificadores,
em cada codigo/prova.

40. APLICAGADOSCRITERIOBECLASSIFICAGAO

40.1.

40.2.

40.3.

40.4.

40.5.

Os critérios de classificacdo estabelecidos pelo IAVE sao vinculativos, devendo ser
obrigatariamente seguidos na classificacdo, reapreciacdo e reclamacao das provas.

Para assegurar a maior equidade possivel na classificacdasdprovas finais e dos exames
finais nacionais os professores classificadores devem seguir asalendarizacdes e o0s
procedimentos definidos pelo IAVE e pelo JNE, em particular, pelos responsaveis de
agrupamento do JNEcujas orientagbes serdo harmonizadaa nivel nacionale vertidas em

documento a entregar aos professores classificadores

O IAVE aszgura aos supervisores umcronograma para esclarecimento de duvidasna
aplicacdo dos critérios de classificagdode modo a que estes possam, por sua vez, prestar

esclarecimentos aos professores classificadores que acompanham.

Para assegurar a comunicacao a prestacao dos devidos esclarecimentos em tempo util, os
supervisores e os professores classificadores densinos basico esecundario disponibilizam

o0 contacto telefénico eo endereco de correio eletronicohabitualmente utilizados

Na semana prévia aoperiodo de realizacdo da componente orab IAVE disponibilizara
atendimento telefénico aos professores classificadores, para esclarecimento de duvidas

relativas ao processo de aplicacdo do guido e de interagcdo com o0s alunos.
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41. PROCEDIMENT@RADOTARELOFPROFESSORKES ASSIFICADORES
No processo de classificacdo das provas, o professor classificaddeve adotar os seguintes

procedimentos:

a) ldentificarse, no ato de levantamento das provas no agrupamento do JNE, com o cartdo

de cidadao ou documento que legalmente o substitya

b) Proceder ao levantamento da seguinte documentacao:
O Provas finais exames finais nacionais/ou provas a nivel de escola

O Grelha auxiliar de classificacde Modelo 06/IJNE paraas provaselaboradas a nivel de
escolag

O Guia de entrega de provasModelo 15/INE;
c) Confirmar o seu endereco eletronico;

d) Acedera plataforma de classificacdo e supervisaodo IAVE para iniciar grocesso de
supervisdo da classificagdo, utilizando as credendgaentregues pelo agrupamento de
Examese seguir as orientacdes indicadas no perfil funcional do professor classificador,
disponivel na plataforma

€) Seguir as instrucdes indicadas no doeuento distribuido pelo agrupamento do JNE para

preenchimento das classificagdes na plataforma onlin@relhas Eletronicas

f) Registar na prova, avermelho, tendo em atencdo os critérios de classificacdo e as
indicacdes transmitidas pelo JNE, a pontuacdo atdfta a cada questdo, decomponda
guando os critérios de classificacdo e a grelha de classificacdo assim o determinarem e
sublinhando os erros cometidos pelo aluno, sem acrescentar quaisquer comentarios nem

utilizar fita ou tinta corretora;

g) Registar na plataforma onlineGrelhas Eletrénicas a classificacdo atribuida a cada
resposta da prova, devendo ser entregue o ficheiro produzido pela plataforma com o nome
0Grel ha Final 6, em f oramespetivo agrupament Ho JNE; or ma't

h) Somar as cotacdes de cada resposta, apurar a classificagdo final de cada prova e regista

la no espaco existente para o efeito na folha de resposta;

i) Nasprovas de linguas estrangeiras Aleméo (501), Espanhol (547), Espanhol (84#gncés
(517), Inglés (550), Mandarim (848), Italiano (849) e de PLNM (839) ndoconverter a
classificacdo da prova escrit@m valores,preenchendo apenas o campo classificagdo em

pontos;
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J) Trancar a vermelho todos os espag¢os em branco das provas;

K) Inscrever o codigo de clasBcador atribuido pelo agrupamento do JNE no local préprio da
folha de prova e rubricar a restante documentacao recebida (os professores classificadores

nao assinan nem rubricam as folhas de prova, por questdes de confidencialidade);

[) Entregar ao responsael de agrupamento do JNE as provas classificadas, observando

rigorosamente os prazos estipulados para o efeito

m) Na Regido Autbnoma dos Acores, dada a dispersédo geografica das escolas, podem ser
adotados outros procedimentos, desde quereviamente acordados e comunicados a
Comissdo Permanente do JNE, nomeadamente a entrega/recolha das provas aos

classificadores através do 6rgao executivo.
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SECCAO 8 ARTICULAGCAO ENTRE ESCOLAS, AGRUPAMENTOS E DELEGACOES REGIONAIS

JNE PAREFEITOS DE CLASSIFICACAO DAS PROVAS

42. PRAZOS

Os cronogramas que se encontram em anexa presente Norma tém de ser rigorosamente

cumpridos, considerando que qualquer atraso pode comprometer o processo.

43. FUNCO

ESASSEGURARELCAGRUPAMENTOJNE

As funcgles a assegurar pelo agrupamento do JNE, em ordem a classificacdo das provas, sao as

seguintes:

a)

b)

c)

d)

44. PROCE

Receber e conferir os envelopes de provas provenientes das escolas e entregues pelas
forcas de seguranca, para efeitos de classificacdo

Fornecer ao IAVE hase de dadoscom os classificadoresde cada cédigo de provale
modo a permitir a distribuicdo dos classificadores pelos supervisores p&ataforma de
classificagéo e supervisaalo IAVE

Definir a calendarizacdo da devolucgéo, pelos professarelassificadores, das provas ja
classificadas, tendo, também, em conta os procedimentos de classificagéo definidos pelo
IAVE, em articulacdo com o JNE;

Conferir o nimero de provas devolvidas pelos professores classificadores e demais
documentacao;

Entregar os envelopes com as provas as forgas de seguranga para devolugéo as escolas,

acompanhados da respetiva guia.

DIMENTGENAISAADOTARIAESCOLA

Sob orientagéo e responsabilidade do diretor, devem ser assegurados pelo secratdoide exames

e servicos administrativos da escola, apés a rececado das provas classificadas, os seguintes

procedimentos

a)
b)
c)

Conferir o numero de provas devolvidas pelo agrupamento do JNE;
Desvendar o anonimato das provas dos alunos;

Transferir para a base delados das programas ENEB eENES as classificacbeenviadas
pelo agrupamento do JNE, seguindo as respetivas instrucbes de operacionalizagéo, e
proceder asua conferéncia rigorosa, confrontandas com as classificagfes inscritas nas

provas;
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d) Caso seja detetada alguma desconformidade entre a classificagéonstante na prova e

a classificacéao enviada pelo agrupamento do JNE, deve a escola reter a publicacdo desse
resultado e comunicar, de imediato, @acorréncia ao agrupamento do JNE

e) Extrair dos programas ENEB e ENES a pauta com as classificacdes finaisalosos,
quando aplicavele proceder a sua afixacama data definida no calendario das provas e

exames

f) Extrair do programa ENEB as pautas com as classificacdes desagregadas, por dominios,
das provas finais de Portugué$91), PLNM (93 e 94),PL2(95) e de Matematica(92) e

proceder a sua afixacao.

g) Nas pautas extraidas, ndo constam os alunos filhos de profissionais itinerantes, uma vez
que sdao retirados automaticamente pelo programa ENEB. As prodas alunos filhos de
profissionais itinerantesdevem ser remetidas a escola de matricula, que produzagixa
as respetivas pautas;

h) Reter a publicagédo dos resultadode provas eexames nassituacdes em que estes foram
realizados a titulo condicional, em que se procedeu a suspensao da sua classificacao ou
tenham surgido duvidas sobre os percursos escolare®sl alunos ou, ainda, nos casos

em gue tenha havido lugar a anulagéo de prova;

i) Preencher os termos derovasque podem ser extraidos dos programas ENEB e ENES e
arquivalos apos autenticacéo;

j) Atualizar o registo biogréfico dos alunos;

k) Enviarao agrupamento do JNE, por correio eletrénico, a remessa do ENEB ou ENES com

os dados definitivos da avaliag&o.

54
Norma 02/JNE/2@3 - Instru¢Bes realizacao |classificacdo | reapreciacéo| reclamacgao



diregéo-ge[al

seducacgao
// ari Nacional
e Exames

| CAPITULOI3 REAPRECIAGARECLAMAGADASPROVAE EXAMES |

ATENCAO

O Processo dereapreciacao € realizado naPlataforma de

Reapreciac® de Provas e Exame¢RPE), com excec¢do dos
exames de Desenho A (706e Geometria Descritiva A (708) e,
ainda, das provas de equivaléncia a frequéncia de Educacao
Visual (03 e 14).

45. COMPETENCPARMREAPRECIACAEPROVAS
45.1. E da competéncia do JNE a reapreciacdo das seguintes provas e exames:

a) Provas finais do ensino basico;

b) Exames finaisnacionais do ensino secundag;
c¢) Provas de equivaléncia a frequéncia;

d) Provas a nivel de escola.

45.2. No ambito des processas de reapreciacdo ede reclamacao deve ser observado o determinado
no Capitulo Vdo Regulamento das Provas de Avaliacdo ExternaasdProvas deEquivaléncia

a Frequéncia de Ensinc Basico e Secundario.

46. PROVA®ASSIVEIBEREAPRECIACAO
46.1. E admiida a reapreciacdodas provas finais,dos exames finais nacionais, das provas de
equivaléncia a frequéncia elas provas a nivel de escolde cuja resolucéo haja registo escrito

em suporte papel, suporte digital ou producéo de trabalhmdimensionalou tridimensional.

46.2. Quando a prova, para além da resolucdescrita, incluir a observacdo do desempenho de
outras competéncias nomeadamente componente pratica oicomponente de producao e
interacdo orais, sO é passivel de reapreciacdo a partescrita.

46.3. Tém legitimidade para requerer a reapreciacdo das provas o encarregado de educagdo ou 0

proprio aluno, quando maior de idade.
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48.

49,
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EFEITO®AAPRESENTACA®PEDIDO
47.1. Aformalizacdo do pedido de reapreciacdo de uma prova implica a suspensao da classificacdo
que fora inicialmente atribuida, sem prejuizo da sua utilizacéo, a titulo provisorio, para efeitos

de apresentacdo do processo de candidatura ao ensino superior, nosoados alunos do

ensino secundario.

47.2. A classificacdo que resultar do processo de reapreciacdo é aquela que passa a ser
considerada para todos os efeitos, ainda que inferior & inicial, sem prejuizo do estabelecido

no numero seguinte.

47.3. A classificacao final dareapreciacdo pode ser inferior a classificacdo atribuida aquando da
classificacdo da prova, ndo podendo, no entanto, implicar em caso algum, a reprovacao do
aluno quando este ja tiver sido aprovado com base na classificacéo inicial, caso em que a

classificagdo final da reapreciacéo sera a minima necessaria para garantir a aprovacao.

FASE®DOPROCESSO
No processo de reapreciacdo h& a considerar duas fases distintas:

a) A consulta das provas, que se destina a permitir que o aluno possa conhecer a

classificacdo que foi atribuida a cada questao da prova,

b) A reapreciagdo propriamente dita, que tem inicio quando o aluno, apés a consulta da
prova, entende prosseguir 0 processo de reapreciagdo e, por esse motivo, apresenta o

requerimento de reapreciacdo @ alegagao.

PEDIDAECONSULTBAPROVA

49.1. O requerimento para consulta da prova (Modelo 09/JNE)em formato pdf editavel,
disponibilizado nas paginas eletrénicas das escoladeve ser descarregado, preenchido e
enviado para o correio eletrénico disponibiiado pela escolapelo encarregado de educacgao
ou pelo préprio aluno, quando maior deve ser dirigido ao diretor da escola.

49.2. O requerimento éenviado/apresentadono préprio dia e no dia util seguinte ao da publicacéo

da respetiva classificacdo, servindo este de recibo a devolver ao requerente.

49.3. Os encarregados de educacao dos alunos filhos de profissionais itinerantes, que pretendam
solicitar a reapreciacdo das provas exames, devem fazéo através da escola de matricula

do seu educando.
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50. REALIZAGADACONSULTA

50.1.

50.2.

No prazo maximode um dia util, apds o prazo referido no nimero anterigrdevem ser
facultados aos alunos as cépias da prova realizadmcluindo o documento classificacdo de
itens de prova se aplicavel,em suporte digital (fomato pdf) ou em suporte papel mediante

0 pagamento @& encargosque deverdo estar em linha com outros habitualmente praticados

A consulta do original da prova s6 pode sefetuada na presenca do diretor, subdiretor,
adjunto do diretor ou do coordenador do secretariado de exames.

FORMALIZAGCAWDPEDIDO

51.1.

51.2.

51.3.

51.4.

51.5.

51.6.

Os modelos referentes ao processo de reapreciacdo devem, preferencialmente, ser
preenchidos em formato digital, disponivie em https://www.dge.mec.pt/modelos, a

disponibilizar pelas escolas nas suas paginas eletronicas, sendo descarregados, preenchidos
e enviados para o correio eletronico dispdbilizado pelas escolas, para posteriormente serem

assinados para apresentacéo na escola.

Orequerimento deve ser formalizado, nos dois dias Uteis seguintes ao prazo mencionado no
n.°50.1., atravésdo Modelo 11/JNE dirigido ao Presidente do JNE.

A validagdo do modelo 11/JNE é formalizada mediante assinatura do modelo e respetivo

pagamento.

O pedido de reapreciacdo é acompanhado de alegacéo justificativa, a apresentar no Modelo
11-A/JNE.

Quando a alegacdo néo for redigida no Modelbl-A/JNE, deve se anexada ao referido

modelo, o qual servale folha de rosto.

Se a reapreciagaoincidir exclusivamente sobreerro na somadas cotagdese ou erro na
atribuicdo da classificacdo aos itens de sele¢dm requerente deveapresentar o Modelo
10/INE devidamente preenchido, ndo havendo neste caso lugar a alegacdo nem sendo devido
o depésito de qualquer quantia.

ORGANIZAGATDPROCESSRAESCOLA

52.1.

Cada pedido de reapreciacdo da origem @rganizacdo de um process@m suporte digital
(formato pdf), que devera ser submetido na plataforma&letronica Reapreciacdo de Provas e

Exames RPB, ou em suporte papel, quando aplicavetendo constituido por:

a) Alegacéo justificativa Modelo 14A/INE;
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b) Copia digital da prova realizada pelo alunamo caso de submissdo na Plataform&PE
sem o taldo destacavel, que fica guardado na escola, com o nimero confidendal

escolatapado com tinta preta, de forma a ficar completamente ilegivel o original da

prova realizadapelo aluno, quando aplicavel

¢) Enunciado da prova e critérios de classificacdeem identificacdo da escolaguando se
tratar de provasde equivaléncia a frequénciae provas a nivel de escolaincluindo a

transcricdo de ficheiro audio, caso se aplique

d) E entregue presencialmente no agrupamento do JNE o originabsd provas de
equivaléncia a frequéncia de Educacao Visuf3 e 14), realizadas no modelo 0406 da
EMEC,e o original dbs exames finais nacionais de Desenho &06) e de Geometria
Descritiva A(708), realizados nos modelos 0401 e 0411 da EMEC, respetivamente,
acompanhados doMiodelo 12/IJNE

52.2. O processo é organizado de forma a garantir rigorosamente o0 anonimato do aluno.

52.3. O original do requerimento da reapreciacao fica arquivado na escola.

53. ENVIOOSPROCESSOSOAGRUPAMENTOJNE
53.1. Os processos devem sesubmetidos na Plataformade Reapreciacdo de Provas e Exames
(RPE) a disponibilizar no linkhttps://area.dge.mec.pt/jnerpcbas/ para as provas do ensino

basico e no linkhttps://area.dge.mec.pt/jnerpcsec/ para as provas do ensincsecundario,

logo que estejam devidamente organizados

53.2. As provas mencionadas na alined) do n.° 52.1. deveréo ser entregues no agrupamento do
JNE pelo diretor da escolaou por professor devidamente credenciadoem envelopes
separados, que sdo identificados, no exterior, com a etiqueta do Modelo 07/JNE e

acompanhados da guia de entrega Modelb3/INE, extraidos dos programas ENEB/ENES.

53.3. A submisséo na Plataforma ou entrega dos processomo agrupamento do JNEleve ser
efetuada logo que a sua organizagéo esteja concluidgmpre até ao dia Util seguinte ao prazo
referido no n.° 512, tendo em consideragéo os curtoprazos disponiveis para a distribuicdo

das provas pelos professores relates.

54. PROFESSOREELATORES
54.1. Os professores relatores sao designados pelo responsavel do agrupamento do JNE de entre

os professores classificadores que integram as bolsas.

54.2. Os professores relatores devem ter classificado provas da fase a que refere a respetiva
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reapreciacdo, mas ndo as provas que lhe foram atribuidas.

54.3. Sempre que necessario, os professores relatores devem comunicar com um supervisor do
IAVE

54.4. O agrupamento do JN envia as provas aos professores relatores para reapreciacao, via

plataformas RPE quando aplicavel

54.5. Os professores relatores devolvem as provas reapreciadas e restante documentacdo ao
agrupamento do JNEyia plataformas RPE quando aplicave] dentro do prazo definido pelo

respetivo responsavel

PROCEDIMENT@&DOTARELAESCOLAPOSOPROCESSDEREAPRECIACAO

55.1. Osprocessos de reapreciacdo submetidos rsaplataformas RPE,séo devolvidos as escolas
pela mesma viados quais devem constar as provas reapreciadas, as alegacoes justificativas,
os pareceres dos relatores, as grelhas de classificacdae atasde homologacéo.

55.2. Para as provas mencionadas na alined) do n.° 52.1., o diretor da escola ou professor
devidamente credenciado faz o levantamento no agrupamento do Ji&todos 0s processos
de reapreciacdo, dos quais devem constar as provas reapreciadas, as alegacoes justificativas,
os pareceres dos relatores, as grelhas de classificacdae atasde homologacéo.

55.3. Desvendado o anonimato das provas, o diretor da escola atiza a afixagdo dos resultados
da reapreciagdo, nas datas fixadas no calendario de provas e exames, constituindo este o

anico meio oficial de comunicacao destas informagfes aos interessados.

55.4. Compete ainda ao diretor da escola, através do coordenador docsetariado de exames,
assegurar a repeticdo dos procedimentos definidos no mM%., de formaa atualizar os dados
em funcao das classificagfes da reapreciacéo e ordenar o envio, por correio eletronico, desses
dados ao JNB programas ENEB e ENES.

RECLAMACAO
56.1. O requerimento da reclamagéo deveer formulado no Modelo 14/IJNE e a fundamentacéo
deve ser exarada no Modelo 14/JINE sendo apresentado na escola onde foi realizada a

prova, nos dois dias Uteis seguintes ao da afixacao dos resultados da reapreciacao

56.2. Para efeitos de reclamacédo, devem ser facultadas ao interessaélitocépias das diferentes
pecas do process@ nhomeadamente dos pareceres dos professores relatores e das grelhas
de classificacdo.em suporte digital (fomato pdf)ou em suporte papelmediante o pagamento

de encargos que deverdo estar em linha com outros habitualmente praticados.
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56.3. Os modelos referidosno n.° 56.1 devem, preferencialmente, ser preenchidos em formato

digital, disponiveis em https://www.dge.mec.pt/modelos, sendo depois assinados para

apresentacdo na escola.

57. ORGANIZACATDPROCESSDERECLAMACAO
57.1. A excecdo do dispostmo n.° 57 4., todos os processos de reclamacéo sdo submetidos na
Plataforma de Reclamacdo de Provas e Hxas (REC), disponivel em

https://area.dge.mec.pt/jnerec/ .

57.2. Competeao diretor da escolasubmeter naplataforma RECas reclamacdes do resultado da
reapreciacdg no proprio dia ouno dia seguinte ao da respetiva entrada nos servigos

administrativos da escola.

57.3. Cada pedido dereclamacdodo resultado da reapreciacdala origem aorganizacao de um
processo em suporte digital (formato pdf), que devera ser submetido na plataformB@ou
em suporte papel, quando aplicavekendo consttuido pelos seguintes documentos:

a) O requerimento do interessado devidamente preenchido, sem ocultacdo dos dados
identificativos, Modelo 14/JNE;

b) A fundamentacdo da reclamacao, Modelos A/JNE;
c) O original da prova
d) Otaldo destacavel(separado da provi;

e) O enunciado da prova e os critérios ddassificacdo, no caso de provde equivaléncia a

frequéncia e de prova a nivel de escolasem identificacdo da escola

f) A InformacdeProva de Equivaléncia a Frequéncia ou a InformacRoova a Nivel de

Escola, quando aplicavel, serndentificacdoda escola;

g) Transcricdo do teor dos ficheiros audio da componente de compreenséo do oral, no caso

de provas elaboradagela escola;
h) A alegacéao justificativa da reapreciagao;
i) As grelhas e os pareceres dos professores relatores;
i) A ata de homolgacao do resultado de reapreciacao.

57.4. S&o enviadaspor via postal, ao Presidente do JNE (Avenida 24 de Julho, n.° 140, 6.° andlaB99 -
025 LISBOA) as reclamacdes do resultado da reapreciacdo, no préprio dia ou no dia seguinte ao
da respetiva entrada nos servicos administrativos da escola, das provas dmjuivaléncia a

frequéncia de Educacao Visual (03 e 14), realizadas no modelo 0406 da EMEC, e o original dos
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exames finais nacionais de Desenho &06) e de Geometria Descritiva A (708), realizad nos

modelos 0401 e 0411 da EMEC, respetivamenteacompanhados e toda a documentagéo

referidanon.°57.3.

58. CONCLUSADOPROCESSDERECLAMAGCAO

58.1.

58.2.

58.3.

58.4.

58.5.

O Presidente do JNE decide e comunica, iataforma REC o resultado do processo de
reclamagdo a escola, a qual deve dar, de imediato, conhecimento amcarregado de
educacéao ou aluno, quando maior

Toda a documentacgédo inerente ao processo de reclamacgéo € enviada ao diretor da escola,
pelo Presidente do JNEvia plataforma RECno prazo méaximo de trinta dias uteis, contados a
partir da data da apresentacéo da reclamacédo na escola

Os processos de reclamacao das provas referidas n.° 57.4. sdo devolvidas pelo Presidente

do JNE ao diretor da escolapor via postal, com toda a documentacgéo inerente ao processo
no prazo maximo de trinta dias Uteis, contados a partir da data da apresentacdo da
reclamacéo na escola.

O resultado dos processos de reclamagéo a que se refere 0 nUmerdeior, sdo enviados,
via email, pelo Presidente do JNE a escola, a qual deve dar, de imediato, conhecimento ao
encarregado de educagéo ou aluno, quando maior.

O diretor nomeia responsaveis pela repeticdo dos procedimentos definidos no d&., de
forma a atualizar os dados em funcéo do resultado da reclamacaceenviar nova remessa de

dados, por correio eletrénicocom a maior urgénciaao responsavel deagrupamento do JNE

A articulacdo das escolas com o JNE fae, privilegiadamente entre o diretor da
escola ou o coordenador do secretariado de exames e mesponsavel do
agrupamento do JNE

Em anexo, apresentae a lista dos enderecogtelefone, fax e correio eletrénico) dos agrupamentos

do JNE, e das delegag®es regionais do JNE, enderecos de utilizagdo exclysva o servigo dos

exames.
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